MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE GROCIO PRADO

. ACTA DE INSTALACION DE LA COMISION DE TRANSFERENCIA

En la ciudad de Grocio Prado, a los 08 dias del mes de noviembre del afio 2022, a
las 15:00 horas se reinen de manera presencial en las instalaciones del local
principal de la Municipalidad Distrital de Grocio Prado (Plaza de Armas N° 101), los
miembros de la Comisién de Transferencia que se detallan a continuacién:

‘“'Tlfulor Saliente 21833069 Orlando Ménuel Toé;VoIenzuelo
Titular Entrante 21873261 Victor Hugo Pachas Mordn

Funcionario Responsable 44423934 Jimmy Fernando Rojas Santiago
Intfegrante 45918948 Armando Félix Rojas Félix
Infegrante 15359793 José Luis Castilla Munayco
Integrante 47232911 Marilin Fabella Padilla Salvador
Integrante 21858023 Miguel Torres Tasayco

Responsable 886 sencién Mafeo Alimeyda
Integrante 23525026 Urbano Jesus Diaz Pérez
Integrante 21867748 Percy Elisban Castilla Anchante
Integrante 21874314 Victor Leonel Junco Marcos
Infegrante 06672495 Victor Hugo Figueroa Castilla
Integrante 40014998 Md&ximo Daniel Herndndez Palacios
Integrante 21885487 Luis Gabriel Tasayco Tasayco

1. Observaciones:

e LAS FECHAS PROPUESTAS EN EL CRONOGRAMA DE ENTREGA/RECEPCION DEL
ACERVO DOCUMENTARIO SON TENTATIVAS Y ESTARAN SUJETAS A LA CULMINACION
DE ENTREGA DE CADA AREA.

e LA ENTREGA DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE CADA AREA, SE DEBE REALIZAR DE
MANERA ORDENADA Y FOLEADA POR PARTE DE LOS SERVIDORES Y ETTS.

2. Otros acuerdos adoptados:

.

e SE MANEJARAN 3 HORARIOS PARA EL PROCESO DE LA TRANSFERENCIA DE GESTION.
DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE:
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e  PROPUESTA N° 1: DE LAS 09:00 A LAS 12:00

e  PROPUESTA N° 2: DE LAS 12:00 A LAS 15:00

e  PROPUESTA N° 3: DE 15:00 A LAS 18:00 (SOLO PARA LAS AREAS QUE LA CARGA
DOCUMENTARIA Y CARGA DE ATENCION AL USUARIO, NO LE SEA POSIBLE
REALIZARLA EN LOS 2 HORARIOS ANTES DESCRITOS).

e LA VERIFICACION DE LA INFORMACION QUE FORMA PARTE DEL INFORME DE
RENDICION DE CUENTAS Y PARA LA RECEPCION DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE
SUBGERENCIAS, UNIDADES Y AREAS, SE REALIZARA DE ACUERDO AL CRONOGRAMA
PROPUESTO Y EN EL AMBIENTE DONDE DESEMPENA LABORES LA SUBGERENCIA O
UNIDAD, QUE HA SIDO ACREDITADA COMO RESPONSABLE DE LA REMISION Y
REGISTRO DE LA INFORMACION DE LOS 11 SISTEMAS ADMINISTRATIVOS. SOLO DE
SER NECESARIO Y CON PREVIA COORDINACION DE LAS PARTES, SE PODRA UTILIZAR
EL AUDITORIO MUNICIPAL PARA REALIZAR LA ACTIVIDAD ANTES DESCRITA. ELLO SIN
QUE PERJUDIQUE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES PROPIAS DE LA ENTIDAD QUE
ESTUVIESEN PROGRAMADAS.

e ELEQUIPO DE TRANSFERENCIA DE LA AUTORIDAD ENTRANTE (ETTE) PARA REALIZAR
LA VERIFICACION DE LA INFORMACION QUE FORMA PARTE DEL INFORME DE
RENDICION DE CUENTAS Y PARA LA RECEPCION DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE
LAS AREAS, PODRA UTILIZAR PERSONAL DE APOYO DE SU LIBRE ELECCION. PARA
ELLO DEBERAN ACREDITARLOS CON UN MINIMO DE 24 HORAS DE ANTICIPACION A
SU PARTICIPACION.

e LA CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS DE CADA AREA ESTARA A CARGO DE LOS
RESPONSABLES DE €ADA AREA; UNIDAD © SUBGERENCIA: PARA LO CUAL LUEGO DE
HABERSE REALIZADO LA ENTREGA/RECEPCION DEL ACERVO DOCUMENTARIO E
INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES DE CADA UNA DE ELLAS, ESTE
PERMANECERA EN EL MISMO AMBIENTE, PERO QQEDARAN LACRADOS O SELLADOS
(SOLO EL ACERVO DOCUMENTARIO). BAJO RESPONSABILIDAD DEL FUNCIONARIO,
SERVIDOR Y/O TRABAJADOR PUBLICO HASTA LA ENTREGA DEL ULTIMO DIA DE LA
GESTION.

e EL TITULAR SALIENTE NOTIFICARA CON 7 DIAS DE ANTICIPACION AL TITULAR
ENTRANTE EL PROCEDIMIENTO Y RESPONSABLE O RESPONSABLES DE LA ENTREGA
DE LLAVES DE LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y LOCALES DE LA ENTIDAD DEBIENDO

_é § ENTENDERSE QUE ESA RESPONSABILIDAD DEBERIA RECAER EN ELETTS Y EL ETTE, LA
g% § CUAL DEBERA REALIZARSE EL DIA 31/12/2022 A LAS 23:59.

Ogn ém“"

§§ g; e SE ADJUNTA EL CRONOGRAMA DE VERIFICACION DEL INFORME DE RENDICION DE
g% ggg CUENTAS INICIAL Y EL CRONOGRAMA DE ENTREGA/REGEPCIQN DEL ACERVO
1;3“0” §< DOCUMENTARIO E INVENTARIO FISICO DE BIENES MUEBLES DE CADA AREA.
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2.1.Cronograma de Actividades:

N° Actividades Fecha Inicial | Fecha Final Responsables

1 Entréga de Informe de | 16/11/2022 | 16/11/2022 Responsable ETTS
Rendicién de Cuentas
Inicial.

2 | Verificacion del Informe | 17/11/2022 | 28/11/2022 ETTS y servidores designados con
de Rendicion de Cuentas el ETTE
Inicial.

4 | Entrega y Recepcion de | 29/11/2022 | 27/12 /2022 | Subgerentes/Jefes de Unidades de
Acervo Documentario de la MDGPY ETTE
cada Area.

5 | Presentacidn de Informe | 27/12/2022 | 27/12/2022 Responsable ETTS
de Rendicién de Cuentas
Actualizado-Final.

6 | Elaboraciony Suscripcion | 28/12/2022 | 28/12/2022 Responsable ETTS y Responsable
del Acta de Transferencia ETTE
de Gestion.

7 | Envio de Acta de|29/12/2022 | 29/12/2022 Responsable ETTE
Transferencia de Gestion.

8 | Publicacidn delas Actase | 02/01/2023 | 06/01/2023 Autoridad Entrante y Funcionarios
Informe de Transferencia de Turno
de Gestion que incluye el
Informe de Rendicién de
Cuentas de Titulares en el
portal web de la entidad.

En sefial de conformidad, siendo las 16:25 horas suscriben el Acta de Instalacién

de la Comision de Transferencia:

Funcionario Responsable del ETTS :
N Jimmy Fernando Rojas Santiago
\ DNI N° 44423934

L4, MUBICIPALIDAD DISTRITAL
gzir DE GROCIQ PRADO

ALCALDE
Titulag Saliente
OrlandoNManuel Torres Valenzuela

DNI N° 21833069

Responsable del ETTE
Asencion Mateo Almeyda
DNI N° 21886395

Titular Eny(ante
Victor Hugo Pachas Moran
DNI N° 21873261




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE GROCIO PRADO

PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS Y TRANSFERENCIA DE GESTION

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE VERIFICACION DEL INFORME DE RENDICION DE
CUENTAS/ANEXOS SOBRE LA INFORMACION DE LOS SISTEMAS ADMINISTRATIVOS:

SISTEMA ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO

FECHA DE TERMINO

ABASTECIMIENTO 17/11/2022 18/11/2022
GESTION DE RECURSOS HUMANOS 17/11/2022 17/11/2022
PLANEAMIENTO ESTRATEGICO 21/11/2022 21/11/2022
PRESUPUESTO PUBLICO 21/11/2022 21/11/2022
CONTABILIDAD PUBLICA 22/11/2022 22/11/2022
TESORERIA 22/11/2022 22/11/2022
ENDEUDAMIENTO 23/11/2022 23/11/2022
INVERSION PUBLICA 24/11/2022 25/11/2022
DEFENSA JURIDICA DEL ESTADO 25/11/2022 25/11/2022
CONTROL 28/11/2022 28/11/2022
MODERNIZACION DEL ESTADO 28/11/2022 28/11/2022
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE GROCIO PRADO

PROCESO DE RENDICION DE CUENTAS Y TRANSFERENCIA DE GESTION &

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE ENTREGA/ RECEPCION DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE

LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA ENTIDAD:

SUBGERENCIAY UNIDADES A SU CARGO FECHA DE
INICIO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONOMICO 29/11/2022
SUBGERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL 29/11/2022
SUBGERENCIA DE RECURSOS HUMANOS 02/12/2022
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA 02/12/2022
SUBGERENCIA DE SEGURIDAD CIUDADANA Y MEDIO AMBIENTE 06/12/2022
PROCURADOR PUBLICO MUNICIPAL 06/12/2022
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 09/12/2022
SUBGERENCIA DE DESARROLLO URBANO 09/12/2022
SUBGERENCIA DE SECRETARIA GENERAL 12/12/2022
SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO 12/12/2022
SUBGERENCIA DE ASESORIA LEGAL 16/12/2022
GERENCIA MUNICIPAL 16/12/2022

*En las fechas sefialadas para cada Subgerencia, también se realizara la entrega/recepcién del
Acervo Documentario de cada Unidad o Area que forma parte de cada Subgerencia
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