Nueva
Propuesta

1UF

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS rormulari YRAMI'I;C?ON a0 CALIFICACION Evaluacién Previa ':::: AUTORIDAD S ;E :E CUR;; uelol
ormulario
N DENOMINACION DEL 1 6:igo RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo_ | Negativo
PLAZO
. Formulario PARA AUTORIDAD
N DENOMINACIONDEL uis| NUMERO Y DENOMINADOR /Cédigo uir s/. Automitico [Positivo  |Negativo | RESOLVER INIClo DE COMPETENTE RE APELACION
PROC PROCEDIMIENTO o PROCEDIMIENTO CONSIDERACION
/Ubicacién PARA RESOLVER
Licencia de Funcionamiento: A |Requisitos Generales. 8.4187% 332.54 X 15 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA Documentario Administracion
100 m2 — CON ITSE BASICA EX - POST Tributaria
(La capacidad de almacenamiento no debe | 1 |Formato de solicitud de Licencia de
ser mayor al 30% del area total del Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
establecimiento) libre reproduccién), con carécter de declaracién
jurada, que incluya:
BASE LEGAL:
a) Ley N* 27972 Ley Orgénica de 1.1. Ndmero de RUC y DNI o Carné de Extranjerfa
Municipalidades (26-052003) Art. 81 numeral del solicitante, tratdndose de personas juridicas
18 o naturales, segun corresponda.
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de - - -
Funclonamlents (05-02-2007) Arts, 7,8 1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria dl
(numeral 1), 11y 15 representante Iegalt en caso de’personajuvldlca
oS | ol u otros entes colectivos; o, t’ra(andovse de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo PR RS e T M
N°058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 fER==eraslony
{numeral 9.1) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
d) Norma que aprueba la relacién de i
legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades del . -
colectivos. Traténdose de representacién de
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
personas naturales, se requiere de carta poder
requisito previo para el otorgamiento de la :
con firma legalizada
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoa la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- .
2013-PCM (09.01.13). Art. 3y Anexo 4 |Declaracion Jurada de Observancia de
A. Giros aplicables Condiciones de Seeuridad
1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta| B |Requisitos Especificos
100m2 para el desarrollo de giros como |75 [De ser el caso, serén exigibles los siguientes

tiendas, establecimientos de hospedaje,
restaurantes, cafeterfas, establecimientos de
salud.

8. Giros no aplicables

1. Edificaciones, recintos o instalaciones hasta
100 mi2, sefialados en el literal precedente, en
caso superen 30% del rea total para fines de
almacenamiento

2. Solicitudes que incluyan giros de pub,
discoteca, bar, casino, juegos de azar,
méquinas tragamonedas, ferreterfas y giros
afines.

3. Giros cuyo desarrollo implique el
almacenamiento uso o comercializacién de
productos inflamables

4.Giros que requieran de una ITSE Ex.Ante.De
Detalle o

licoreri:

5. Ley N° 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos para la promocién y dinamizacién de
la inversién en el pafs (11-07-2014)

requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
iurada

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa

vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacin expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

b) La verificacién de los alcances de la
Declaraci6n Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a través de
la ITSE Bsica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.
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N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
delaLey N* 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.
Licencia de Funcionamiento: A 9.1858% 362.84] 15 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE HASTA Documentario Administracion
100 M2 - CON ITSE BASICA EX - POST EN Requisitos Generales Tributaria
FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION | 1 [Formato de solicitud de Licencia de
DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE Funcionamiento (de distribucion gratuita o de
(ADOSADO A FACHADA) Y/0 TOLDO libre reproduccion), con carécter de declaracion
(La capacidad de almacenamiento no debe jurada, que incluya:
er mayor al 30% del drea total del
1.1. Ndmero de RUC y DNI o Carné de X
Extranjeria del solicitante, tratandose de
BASE LEGAL: personas juridicas o naturales, segin
a) Ley N° 27972 Ley Organica de corresponda.
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81 numeral 1.2. Numero de DNI o Carné de Extranjerfa del
18 representante legal, en caso de persona juridica
(1) ey P 5 ey o BllEnrRch u otros entes colectivos; o, tratandose de
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 8 (numeral S S Sy
W7 778 representacion.
) de Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo |2 [ Copia de la vigencia de poder de representante
N°058-2014-PCM (14-09-2014), Art.9 legal en caso de personas juridicas u entes
(numeral 9.1) colectivos. Tratandose de representacion de
d) Norma que aprueba la relacin de personas naturales, se requiere de carta poder
autorizaciones sectoriales de las Entidades del con firma legalizada.
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el jento de la
Licencia de Funcionamiento, de acuerdo a la 3 |Indicacién del nimero de comprobante de pago
Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de oor Derecho de Tramite
Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006 - | 4 | Declaracion Jurada de Observancia de
2013-PCM (09.01.13). Art. 3 y Anexo Condiciones de Seeuridad
' Giros aplicables 8 |Requisitos Especificos (Licencia de
fi recintos o i i hasta - -
100m2 para el desarrollo de giros como | 5 |02 Ser €l caso,serdn exigibles los siguientes
tiendas, de hospedaje, Eeaisitos:3 =
s, e iemtos de 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
d r con la salud
salud.
CEres oA 5.2. Informar en el formato de solicitud de
recintos o hasta jurada sobre el nimero de
002, Sefialadas e it er sl precedente en estacionamientos de acuerdo ala normativa
caso superen 30% del 4rea total para fines de o~
AMEEEETD 5.3 Copia simple de la autorizacién sectorial
2 R S e E G e S, contenida en el Decreto Supremo N" 006-2013-
licoreria, discoteca, bar, casino, juegos de azar, N g Ayt L
maquinas tragamonedas, ferreterias y giros.
afines. 5.4. Copia simple de la autorizacién expedida por
3. Giros cuyo desarrollo implique el el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
almacenamiento uso o comercializacién de 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
productos inflamables Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
4.Giros que requieran de una ITSE ExAnte.De| | de Cultura haya participado en las etapas de
Detalle o Multidisciplinaria remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras.
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.
c itos Especificos (anuncio publicitario y/o
6 |Presentar las vistas siguientes:

6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion.

6.2. Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbanoy la edificacin donde se ubicara
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(el iio

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a través de
la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento.

©) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
delaLey N° 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
deberd considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémitey evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) La autorizacién conjunta no es de aplicacién
para anuncios luminosos, iluminados,
monumentales o similares.

) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10m. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

Licencia de Funcionamiento:
ESTABLECIMIENTOS con un Area de hasta
100 M2 - con ITS BASICA EX - POST EN FORMA

A) Requisitos Generales

10.8276% 427.69

Tramite
Documentario

S.G. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE 1 |Formato de solicitud de Licencia de
ANUNCIO PUBLICITARIO o Fi (de 6n gratuita o de
ILUMINADO) Y/O TOLDO libre reproduccién), con caracter de declaracién
(La capacidad de almacenamiento no debe jurada, que incluya:
r mayor al 30% del drea total del

establecimiento) 1.1. Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria

del solicitante, tratandose de personas juridicas
BASE LEGAL: o naturales, segiin corresponda.
a)Ley N° 27972 Ley Organica de ~ - ~
Municipalidades (27.05.03) Art. 81, (numeral 1.2. Numero de DNI o Carnét de Extranjeria del
18) representante legal, en caso de persona juridica
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de u otros entes colectivos; o, tratandose de
Funcionamiento, (05-02-2007) Arts. 8 (numeral personas "a‘f"a'es ) TR
1,11,7 y15 representacion.
QR e 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo ;

legal en caso de personas juridicas u entes
N°058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 5 N

X colectivos. Traténdose de representacion de
{numeral 9.1) i personas naturales, se requiere de carta poder
d) Norma que aprueba la relacién de con firma legalizada
autorizaciones sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como |3 [ peclaracion Jurada de Observancia de
requisito previo para el otorgamiento de la Condiciones_de Seguridad
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala [ 4 [indicacion del nimero de comprobante de pago
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de por Derecho de Trémite
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006 - B) Requisitos Especificos (Licencia de
2013- PCM (10-01-2013). Art. 3y Anexo. i i
€] Ley N° 30230, Ley que establece Medidas | 5 |De ser el caso, serdn exigibles os siguientes
Tributarias, Simplificacin de Procedimientos y requisitos:
permisos parala promocién y dinamizacion de 5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
la inversin en el pafs (11-07-2014) de servicios relacionados con la salud,
A. Giros aplicables 5.2. Informar en el formato de solicitud de
1 recintos o hasta iurada
A [ @) detls e Hies G sobre el numero de estacionamientos de
tiendas, e acuerdoa la normativa vigente.
restaurantes, cafeterfas, establecimientos de 22 b dimade b Al i)
i contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
8. Giros no aplicables PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.
1 , recintos o - =
EEB D m, et coTiae] 5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por
B —— encaso superen el 30% del drea el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
total para fines de almacenamiento 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
2. Solicitudes que incluyan giros de pub, Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
AR g A A i g de azar, de Cultura haya participado en las etapas de
TS mgamo’neda’s ferreterias TS ’ remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
afines . previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
5 Gm;s =] local por el cual se solicita la licencia.
almacenamiento uso o comercializacién de
productos inflamables
4.Giros que requieran de una ITSE Ex Ante C) Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
de Detalle o Multidisciplinaria iluminado v/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

6.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacién

6.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibuin)

~

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacién del anuncio

o

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentaré la siguiente documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

8.1 Memoria descriptiva y Especificaciones.
Técnicas

8.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esté
prohibida la exigencia de presentacién de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a través de
la ITSE Basica realizada por la
Municipalidad con posterioridad al

de la Licencia de Fi

) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
dela Ley N° 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.

e)Enel caso detoldos, estos podran cubrir el
80% dela vereda, hasta un méximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el
piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.

Licencia de Funcionamiento:
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA
EX—ANTE

BASE LEGAL
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
(26-05-2003) Art. 81,

(numeral 1.8.)
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, (05-02-2007) Arts. 7,8

Requisitos Generales

10.8276% 427.69

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, tratdndose de personas juridicas
o naturales, segtin corresponda.

(numeral 1), 11y 15 con Decreto
Ley 1271 (19-12-2016)

©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N°058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9
(numeral 9.2)

d) Norma que aprueba la relacion de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoa la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006 -
2013- PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.

&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas

1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratdndose de
personas naturales que acttien mediante
representacion.

Copia dela vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
reauisitos:
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s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

e e 3.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
permisos para la promocién y dinamizacion de " con I salud
Ia inversidn en el pafs (11-07-2014)
A Girosaplicables 3.2 Informar en el formato de solicitud de
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano e . RE S i ey
seconsideraluninivel), conunareaimayora estacionamientos de acuerdo a la normativa
100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas, r—
stands, puestos, dreas comunes de edificios 3.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
multifamiliares, establecimientos de contenida en el Decreto Supremo N* 006 -2013-
hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios PCM o0 norma que lo sustituya o reemplace.
de salud, templos, bibliotecas, entre otros
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles 3.4. Copia simple de la autorizacién expedida por
(el sétano se cuenta como un nivel), con un el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
4rea de hasta 500 m2 y con un maximo de 200 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
alumnos por tumo. Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
3. Cabinas de internet con un drea menor o de Cultura haya participado en las etapas de
igual a 500 m2 y con no mas de 20 Remodelacion y monitoreo de ejecucion de

y/o méquinas i o obras previas inmediatas a la solicitud de la
similares licencia del local por el cual se solicita la licencia.
4. Gimnasios con un rea de hasta 500 m2 y
que cuenten con un méximo de diez (10)
méquinas que requieran conexién eléctrica
para funcionar lotss?
5. Agencias bancarias, oficinas administrativas, a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
entre otras de evaluacion similar, con un drea Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
de hasta 500 m2 y que cuenten con un maximo Administrativo General (10-04-2001), esta
e et o e prohibida la exigencia de presentacién de mis de
e s dos ejemplares de la documentacién vinculada al
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel trdmite administrativo.

techar, granjas, entre otros de similares BT S e e v
- . , i
:::::::‘;:r:::‘:::;t Z::;e:e ta Municipalidad durante el trdmite de solicitud de
serviclos, entre otras similares por su licencia, por lo que su costo estd incluido en el
. Derecho de Trémite, conforme lo establecido en

naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para el Art. 15 dela Ley N* 28976.
CDAEEEEER EIECEX TS ) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
I EAMETEAEETR delaLey N" 28976, podran otorgarse Licencias
7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas, ferreterias, de Funclonamiento, de vigencia temporal
carpinterfas, talleres mecanicos e imprentas cuando as! sea requerldo expresamente por el
CDEEEICIEEDELH solcitante. De ser el caso, el tramite a seguir
CTEMREECED DD debera considerar los mismos requisitos,
500m2 y més de 20 méquinas eléctricas Derecho de Tramite y evaluacion, aplicables al
8. Giros no aplicables ——
1. Establecimientos que por su tamafio
(superior a_ 500 m2) y/o por razén de su giro,

5 Licencia de Funcionamiento: A [Requisitos Generales 10.8276% 427.69 X 15 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS CON UN AREA DE MAS Documentario Administracion
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA Tributaria
EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 1 [Formato de solicitud de Licencia de
AUTORIZACIGN DE ANUNCIO PUBLICITARIO Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
SIMPLE (ADOSADO A FACHADA) ¥/0 TOLDO libre reproduccion), con carécter de declaracion

jurada, que incluya:
BASE LEGAL
a)Ley N° 27972 Ley Organica de 1.1. NGmero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81, del solicitante, traténdose de personas juridicas
(numeral 1.8) o naturales, segin corresponda
R L‘:VS“;:';;;; ;’ff:‘f;e 1.2, Ndmero de DNI o Carnet de Extranjeria del
(numeral 1), 11 y 15 representante legal, en caso de persona juridica
- u otros entes colectivos; o, tratdndose de
©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de !
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo e et ale=gie actiicnmediants
N"058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 fepiesepisciont
(fumrelaz)) . 2 | Copia de la vigencia de poder de representante
AR E legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades del colectivos, Traténdose de representacién de
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como personas naturales, se requiere de carta poder
requisito previo para el otorgamiento de la con irma legallzads,
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 [Indicacion del ntimero de comprobante de pago
ionamiento, Decreto Supremo N° 006- bor Derecho de Trémite
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo. B |Requisitos Especificos (Licencia de
&) Ley N° 30230, Ley que establece Medidas lonami
4| De ser el caso, seran exigibles los siguientes

Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y di 6n de

requisitos:

Ia inversion en el pais (11-07-2014)
A. Giros aplicables
1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sotano

se considera un nivel), con un drea mayor a

100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,

stands, puestos, areas comunes de edificios
de

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

4.2.Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada, sobre el nimero de
estacionamiento de acuerdo a la normatividad
vigente




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHODE CALIFICACION Evaluacién Previa
Formulario TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL i
o /cédigo
[Ubicacin | (en%UIT | o)) Evaluacién Previa
Ndmero y Denominador afio 2016)
3950.00 Positivo | Negativo

hospedaje, restaurantes, cafeterias, edificios
de salud, templos, bibliotecas, entre otros

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles
(el sétano se cuenta como un nivel), con un
4rea de hasta 500 m2 y con un méximo de 200
alumnos por tumo.

3. Cabinas de internet con un drea menor o
igual a 500 m2 y con no més de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares

4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y
que cuenten con un maximo de diez (10)
méquinas que requieran conexion eléctrica
para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacién
similar, con un drea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un maximo de 20 computadoras
y/0 méaquinas fotocopiadoras o similares

6. Playas de estacionamiento de un solo nivel
sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su rea. La
existencia de dreas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccion sea calificado para
una ITSE de Detalle, siempre que dichas areas
cuenten con un drea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, talleres mecanicos e imprentas
con un drea m de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un area de hasta 500
m2y no més de 20 maquinas eléctricas

B. Giros no aplicables

que por su tamafio

(superior a los 500 m2) y/o por razén de su
giro, requieran de una ITSE de Detalle o
Multidisciplinaria

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
Ne 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

itos Especificos (anuncio publicitario y/o

Presentar las vistas siguientes:

5.1. Disefio (dibujo) el anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion

5.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), estd
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La ITSE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el
Derecho de Trémite, conforme lo establecido en
el Art. 15 de la Ley N* 28976.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS ) DERECHODE | CALIFICACION Evaluacién Previa PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL Formulario RAMITACION () PARA e AUTORIDAD DE RECURSOS
/Codigo RESOLVER col
PROC P PROCEDIMIENTO
) . /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
delaLey N* 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.
d) La autorizacion conjunta no es de aplicacion
para anuncios luminosos, iluminados,
monumentales o similares.
) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de  la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.
Licencia de Funcionamiento A |Requisitos Generales 15.3165% 605.00 X 15 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS CON UNA AREA DE MAS Documentario Administracion
DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ITSE BASICA Tributaria
EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA 1 |Formato de solicitud de Licencia de
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO Funcionamiento (de distribuci6n gratuita o de
(LUMINOSO O ILUMINADO) Y/O TOLDO libre reproduccién) con caracter de declaracion
jurada, que incluya:
BASE LEGAL:
2) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
Municipalidades (27.05.03) Art. 81, (numeral del solicitante, tratandose de personas juridicas
18) o naturales, segin corresponda.
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de — — —
Funcionamiento, (05-02-2007) Arts. 7, 8 1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
—— ) v P . representante legal, en caso de persona juridica
O R O e RS u otros entes colectivos; o, t’ra(andovse de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo|  |Personas naturales que actien mediante
N® 058-2014 PCM (14-09-2014), Art. 9 SR,
{numeral 9.2) i 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
QORI RN legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades A .
e e d colectivos. Tratandose de representacion de
BRI e NEAE ED personas naturales, se requiere de carta poder
como requisito previo para el otorgamiento de
con firma legalizada
Ia Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 |Indicacién del nimero de c comprobante de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006 - pago por Derecho de Tramite
2013- PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.
) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas B |Requisitos Especificos (Licencia de
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y fonami
permisos parala promocién y dinamizacion de | 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes

la inversion en el pafs (11-07-2014)

A. Giros aplicables (11-07-2014)

1. Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano

se considera un nivel), con un rea mayor a

100 m2 hasta 500 m2, tales como tiendas,

stands, puestos, dreas comunes de edificios
de

requisitos:

4.1 Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

4.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada, sobre el niimero de
de acuerdo a la normatividad

hospedaie, restaurantes, cafeterias, edificios |.

vigente




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHODE CALIFICACION Evaluacién Previa
Formulario TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL i
o /cédigo
[Ubicacin | (en%UIT | o)) Evaluacién Previa
Ndmero y Denominador afio 2016)
3950.00 Positivo | Negativo

de salud, templos, bibliotecas, entre otros.
2. Instituciones educativas de hasta dos niveles
(el s6tano se cuenta como un nivel), con un
4rea de hasta 500 m2 y con un maximo de 200
alumnos por turno.
3. Cabinas de internet con un drea menor o
igual a 500 m2 y con no més de 20

y/o méquinas i o

similares
4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2y
que cuenten con un maximo de diez (10)
méquinas que requieran conexion eléctrica
para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacién similar, con un drea
de «a hasta 500 m2 y que cuenten con un
méximo de 20 A.computadoras y/o maquinas

oisimilares
6. Playas de estacionamiento de un solo nivel
sin techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su rea. La
existencia de dreas administrativas, de
servicios, entre otras similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina
que el objeto de inspeccién sea calificado para
una ITSE de Detalle, siempre que dichas dreas
cuenten con un drea menor de 500 m2

7. Bares, pubs-karaokes, licorerfas,
ferreterias, carpinterias, talleres mecanicos e
imprentas con un drea de hasta 500 m2

8. Talleres de costura con un drea de hasta 500
m2y no més de 20 maquinas eléctricas

8. Giros no aplicables

1 que por sutamafio

(superior a los 500 m2) y/o por razén de su
iro, requieran de una ITSE de Detalle o

Multidisciplinaria.

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

4.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

4.4. Copia simple de la autorizacion expedida
por el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley
Ne 28296, Ley General del Patrimonio Cultural
de la Nacién. Excepto en los casos en que el
Ministerio de Cultura haya participado en las
etapas de remodelacién y monitoreo de
ejecucién de obras previas inmediatas a la
solicitud de la licencia del local por el cual se
solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado v/o toldo)

Presentar las vistas siguientes:

5.1. Disefio (dibujo) el anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion

5.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

)

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable de la disefio e instalacién del
anuncio

7

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentaré la siguiente documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

7.1 Memoria descriptiva y Especificaciones.
Técnicas

7.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La ITSE Bsica e realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo esta incluido en el
Derecho de Trémite, conforme lo establecido en
el Art. 15 de la Ley N 28976.

<) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podran otorgarse Licencias.
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asf sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debers considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacién, aplicables al
presente caso.

d) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.

e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10m. desde el
piso terminado de la vereda hasta la
terminacion del alero del mismo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— ‘.RAM"‘;CTON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & :E :Ecuks?s udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

Licencia de Funcionamiento: A [Requisitos Generales 18.3544% 725.00 X 15 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN Documentario Administracion
ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARA (MAS Tributaria
DE 500 M2) 1 [Formato de solicitud de Licencia de

Funcionamiento (de distribucion gratuita o de
BASE LEGAL: libre reproduccién), con carécter de declaracion
a) Ley N* 27972 Ley Orgénica de jurada, que incluya:

(26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.) 1.1. Namero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de del solicitante, traténdose de personas juridicas
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 7, 8 jomaturales, segin corresponda:
(numeral 1), 11y 15
- 1.2. Ntmero de DNI o Carnét de Extranjeria del
©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo representante legal, e caso de persona juridica
N'0S8-2014-PCM (14-09-2014), Arts. 10y 11 U otros entes colectivos; o, tratandose de
o personas naturales que actien mediante

d) Norma que aprueba la relacin de v
autorizaciones sectoriales de las Entidades del representacion.
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como 5 ~¢opiz e a vigencia de poder de representante
requisito previo para el otorgamiento de la .

legal en caso de personas juridicas u entes
licencia de funcionamiento, de acuerdoa la Ley p o

colectivos. Tratandose de representacion de
N* 28976, Ley Marco de Licencia de -

personas naturales, se requiere de carta poder
Funcionamiento, Decreto Supremo N 006- .

con firma legalizada.
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.
€) Ley N° 30230, Ley que establece Medidas 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Tributarias, Simplificacion de imientos y Detalle o am
permisos para la promocion y dinamizacion de
Ia inversion en el pais (11-07-2014) 4| Indicacin del numero de comprobante de pago
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle bor Derecho de Tramite.
1. Edificaciones de més de dos niveles (el 8 [Requisitos Especificos
sétano se considera como un nivel) y/o con 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes

4rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas,
4reas comunes de los edificios multifamiliares,
talleres mecanicos, estable cimientos de
hospedaje, cafeterias,

edificaciones de salud, templos, bibliotecas,
bares, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, e imprentas, entre otros.

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera
sea el drea con que cuenten.

3. Centros culturales, museos, entre otros de
similares caracteristicas, cualquiera sea el area
con que cuenten.

4. Mercados de abastos, galerfas comerciales y
centros comerciales, entre otros de similar
evaluacion, cualquiera sea el drea con que
cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no
deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros,
auditorios, centros de convenciones, entre
otros), cualquiera sea el drea con la que
cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego, casinos

requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de.
declaracién jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa
igente.

5.3. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.

y , bingos,

, pefias, café teatros, clubes
nocturnos), cualquiera sea el drea con que
cuente.

7. Agencias bancadas, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un rea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esté
prohibida la exigencia de presentacién de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite

y/o méquinas i o
similares
8. Instituciones educativas de més de dos
niveles (el sotano se considera un nivel) y/o
con un drea mayor a 500 m2 y/o con més de
200 alumnos por tumo.
9. Cabinas de internet con més de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o
similares
10. Talleres de costura con un drea mayor a
500 m2 y/o con més de 20 maquinas eléctricas

b) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podran otorgarse licencias.
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Tramite y evaluacion, aplicables al
presente caso.




8LF

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
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DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS rormular rnmlric?ou ) CALIFICACION Evaluacién Previa :L::: AUTORIDAD s :E :E CURSsODS ueio
ormulario
N DENOMINACION DEL 1< é:i“ [ INICIO DE &
PROC P o ” PROCEDIMIENTO
) . /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Nimero y Denominador afio 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 m2 ) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
y/o més de diez (10) maquinas que requieran los casos que no existan observaciones en el
de conexion eléctrica para funcionar informe de inspeccién y la Municipalidad no
12. Las playas de estacionamiento techadas emita el certificado correspondiente en el plazo
con un drea mayor de 500 m2 o playas de de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
estacionamiento de un solo nivel sin techar, de inspeccion, el administrado se encuentra
granjas, entre otros de similares caracteristica facultado para solicitar la Licencia de
s, que cuenten con dreas i de F el certificado
servicios, entre otras similares que por su conla presentacion d el informe. Es obligacién
naturaleza presenten techo con un drea del funcionario competente de la Municipalidad
ocupada mayor a 500 m2 continuar el tramite bajo responsabilidad.
13. Las demds edificaciones que por su
complejidad califiquen para éste tipo
de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales y/o
residuos * peligrosos que representen riesgo
para_la poblacién
Licencia de Funcionamiento: A |Requisitos Generales 11.4377% 451.79 X 15 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE Documentario Administracion
UN ITSE DE DETALLE O MULTIDISCIPLINARIA Tributaria
(MAS DE 500 M2) EN FORMA 'CONJUNTA 1 |Formato de solicitud de Licencia de
CON LA AUTORIZACIGN DE ANUNCIO Funcionamiento (de distribucion gratuita o de
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A libre reproduccion), con caracter de declaracion
FACHADA) Y/O TOLDO jurada, que incluya:
BASE LEGAL: 1.1. Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria
2) Ley N* 27972 Ley Orgéinica de del solicitante, tratandose de personas juridicas
Municipalidades (26-05-2003). Art. 81, o naturales, seg(in corresponda.
(numeral 1.8 _ .
b) Ley N 28976 Ley Marco de Licencia de 1.2. Numero de DNI o Carnét de Extranjeria del
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 8 (numeral representante legal, en caso de persona juridica
1),11,7 y 15 (modificados con Decreto Ley u otros entes colectivos; o, tratandose de
12'71 ;1571““15' personas naturales que actien mediante
<) Reglamento de Inspecciones Técnicas de representacién.
eguridad en Edificaciones, Decreto Supremo [ i g 12 vigencia de poder de representante

N° 058-2014 -PCM (14-09-2014), Arts. 10y 11 o

legal en caso de personas juridicas u entes
Norma que aprueba la relacion de ! .

colectivos. Traténdose de representacion de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del

personas naturales, se requiere de carta poder
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como

con firma legalizada,
requisito previo para el otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento, deacuerdoala 3 [certificado de Seguridad en Edificaciones de
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Detalle o Multidisciplinaria, segin corresponda.
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM (10-01-2013) Art. 3 y Anexo. 4 |Indicacion del nimero de comprobante de pago

d) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas

por Derecho de Tramite




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

requisitos:

REQUISITOS : CEEEDE OB Bt B PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

Tributarias, Simplificacién de imi B |Requisitos Especificos (Licencia de
y Permisos para la promocién y di i
delainversion en el pais (11-07-2014) 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes

A. Giros que requieren de ITSE de Detalle
1. Edificaciones de més de dos niveles (el
s6tano se considera como un nivel) y/o con

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

4rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas,

4reas comunes de los edificios multifamiliares,
talleres mecnicos, estable cimientos de
hospedaje, restaurantes, cafeterfas,

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa

aciones de salud, templos, bibliotecas,

bares, pubs -karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, e imprentas, entre otros.
2. Industrias livianas y medianas, cualquiera

vigente.
5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

a el drea con que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de
similares caracteristicas, cualquiera sea el
4rea con que cuenten.

4. Mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales, entre otros de similar
evaluacion, cualquiera sea el drea con que
cuenten

5. Locales de especticulos deportivos y no
deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros,
auditorios, centros de convenciones, entre

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N*
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.

otros), cualquiera sea el drea con la que

)

cuenten.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)

6. Centros de diversion (salas de juego, | 6

Presentar las vistas siguientes:

casinos y tragamonedas, telepédromos,
bingos, salsodromos, pefias, café teatros,
clubes nocturnos), cualquiera sea el drea con
que cuenten

6.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion.

7. Agencias bancarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacion similar, con un rea
mayor a 500 m2 y/o un nimero mayor de 20

6.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacion donde se ubicara
el anuncio y/o toldo; considerando su

ylo méquinas o
similares

virtual a partir de un montaje

8. Instituciones educativas de mas de dos

11
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e . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
niveles (el sétano se considera un nivel) y/o a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
con un drea mayor a 500 m2 y/o con més de Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
200 alumnos por tumo. Administrativo General (10-04-2001), esté
9. Cabinas de internet con més de 20 prohibida la exigencia de presentacién de més de
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o dos ejemplares de la documentacion vinculada al
similares tramite administrativo.
10. Talleres de costura con un érea mayor a
500 m2 y/o con més de 20 maquinas eléctricas b) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
11. Gimnasios que cuenten con mas de 500 dela Ley N* 28976, podrén otorgarse licencias
m2 y/o més de diez (10) maquinas que de funcionamiento de vigencia temporal cuando
requieran de conexién eléctrica para funcionar asi sea requerido expresamente por el
12. Las playas de estacionamiento techadas solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
con unérea mayor de 500 m2 o playas de debera considerar los mismos requisitos,
estacionamiento de un solo nivel sin techar, Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
granjas, entre otros de similares presente caso.
caracteristicas, que cuenten con areas
i de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten ) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
techo con un drea ocupada mayor a 500 m2 13 [P T T T s, N s,
Las demés edificaciones que por su U EE DS TETES,
fidad calfiquen para éste tipo de d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
inspeccion -
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m .
B RIS con una altura minima de 2.10 m., desde el iso
-t terminado de la vereda hasta la terminacion del
Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utilicen, almacenen, alero del mismo.
fabriquen o comercialicen materiales y/o ) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
e e e S A G los casos que no existan observaciones en el
para la poblacién informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
deinspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacién
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.
Licencia de Funcionamiento A [Requisitos Generales 12.2861% 48530 X 15 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ETABLECIMIENTOS QUE REQUIEREN DE UN Documentario Administracion
ITSE DE DETALLE Y MULTIDISCIPLINARIA Tributaria
(MAS DE 500 M2) EN FORMA CONJUNTA CON| 1 [Formato de solicitud de Licencia de
LA AUTORIZACION DE ANUNCIOS Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
PUBLICITARIO (LUMINOSO O Y/o libre J caracter de
ToLDO jurada, que incluya:
BASE LEGAL 1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
2) Ley N° 27972 Ley Orgénica de del solicitante, traténdose de personas juridicas
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81, o naturales, segin corresponda.
(numeral 1.8.)
b) Ley N 28976 Ley Marco de Licencia de 2 [Tratandose de personas juridicas o naturales,
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 7, 8 seaung
2.1.Numero de DNI o Carné de Extranjeria
(numeral 1), 11y 15
<) Reglamento de Inspecciones Técnicas de IR CICEXR RN
O 0 W S g S s juridica u otros entes colectivos; o, traténdose de
R P s s o personas naturales que actden mediante
" representacion.
d) Norma que aprueba la relacin de
sectoriales de las Entidades del |™37[¢ 002 e la vigencia de poder de representante
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como eyt SRS 0w Vs
requisito previo para el otorgamiento de la I e R F e
Licencia de Funcionamiento, de acuerdo ala TR S G TR
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de el
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006~
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3y Anexo. 4 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de
€) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas Detalle o Multidisciplinaria, segtn corresponda.
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y Indicacién del nimero de comprobante de pago
permisos para la promocion y dinamizacion de por Derecho de Trémite
la inversion en el pais (11-07-2014)
A. Giros que requieren de ITSE de Detalle B |Requisitos Especificos (Licencia de
1 de més de dos niveles (e! ionami
s6tano se considera como un nivel) y/o con 5| De ser el caso, seran exigibles los siguientes

4rea mayor de 500 m2, tales como: tiendas,
4reas comunes de los edificios multifamiliares,
talleres mecénicos, estable cimientos de

hospedaje, cafeterias,
edificaciones de salud, templos, bibliotecas,
bares,, pubs-karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, e imprentas, entre otros.

2 Inductriac livianac v medianac rualaiera

requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente.
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REQUISITOS DERECHODE CALIFICACION Evaluacién Previa
Formulario TRAMITACION (*)
DENOMINACION DEL i
o /cédigo
[Ubicacin | (en%UIT | o)) Evaluacién Previa
Ndmero y Denominador afio 2016)
3950.00 Positivo | Negativo

sea el Vi drea con que cuenten.
3. Centros culturales, museos, entre otros de
similares caracteristicas, cualquiera sea el area

cong b
4. Mercados de abastos, galerias comerciales
y centros comerciales, entre

otros de similar evaluacién, cualquiera sea el
4rea con que cuenten

5. Locales de espectaculos deportivos y no
deportivos (estadios, coliseos, cines, teatros,
auditorios, centros de convenciones, entre
otros), cualquiera sea el drea con la que
cuenten.

6. Centros de diversion (salas de juego,

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

5.3. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N* 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

5.4. Copia simple de la autorizacion expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N*
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Naci6n. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia del
local por el cual se solicita la licencia.

casinos y tragamonedas, telepédromos, C |Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
bingos, salsodromos, pefias, café teatros, iluminado v/o toldo)
clubes nocturnos), cualquiera sea el dreacon | 6 |Presentar las vistas siguientes:
CIAGIEED 6.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
7. Agencias bancarias, oficinas administrativas, e oD EEEmEalEs
entre otras de evaluacion similar, con un drea materiales de fabricacién
mayor a 500 m2 y/o un ndmero mayor de 20
computadoras y/o maquinas fotocopiadoras o 6.2. Una fotografia en la cual se aprecie el
similares entorno urbano y la edificacién donde se ubicara
8. Instituciones educativas de més de dos el anuncio y/o toldo; considerando su
niveles (el sétano se considera un nivel) y/o onamiento virtual a partir de un montaje
con un drea mayor a 500 m2 y/o con més de huiinl
200 alumnos por tumo. 7 |Declaracion Jurada del profesional que sera
9. Cabinas de internet con més de 20 responsable de la disefio e instalacion del

y/0 maquinas i o anuncio
v 8 [En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se

10. Talleres de costura con un drea mayor a
500 m2 y/o con més de 20 maquinas eléctricas
11. Gimnasios que cuenten con mds de 500 m2
y/o mis de diez (10) maquinas que requieran

de conexién eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas

un drea mayor de 500 m2 o playas de

de un solo nivel sin techar,
granjas, entre otros de similares
caracteristicas, que cuenten con dreas
administrativas, de servicios, entre otras
similares que por su naturaleza presenten
techo con un érea ocupada mayor a 500 m2
13. Las demés edificaciones que por su

califiquen para éste tipo de
inspeccién

B. Giros que requieren de ITSE
Multidisciplinaria

1. Edificaciones donde se utilicen,
almacenen, fabriquen o comercialicen
materiales y/o residuos peligrosos que
representen riesgo parala poblacién

presentaré la siguiente documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

8.1 Memoria descriptiva y Especificaciones.
Técnicas

8.2. Piano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
dela Ley N° 28976, podran otorgarse licencias
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

©) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales.

d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m
con una altura minima de 2.10 m., desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

€) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
I0s casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccién, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacién
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.

=5

Licencia de Funcionamiento: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES (LICENCIA|
CCORPORATIVA)

BASE LEGAL
a) Ley N 27972 Ley Orgénica de
idades (26-05-2003) Art. 81,

(numeral 1.8.)

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007). Arts. 7,8
(primer pérrafo), 9,11,y 15

©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N 058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 10.

d) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, simplificacion de Procedimientos y

A

Requisitos Generales

20.9367% 827.00|

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccién), con carécter de declaracién
jurada, que incluya:

1.1. Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
del solicitante, tratandose de personas juridicas
o naturales, segiin corresponda.

1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratdndose de
personas naturales que acttien mediante
representacion.

permisos para la promocion y di ion de
la inversin en el pais (11-07-2014)

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

w

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle

IS

Indicacion del nimero de comprobante de pago
vor Derecho de Tramite

Requisitos Especificos (Licencia de

«

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacion y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de !a licencia
del local por el cual se solicita la licencia.

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)

3.1170% 123.12

£y

Presentar las vistas siguientes:

6.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

6.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibuin)

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N* 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), estd
prohibida la exigencia de presentacién de mds de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo,

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias.
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
deberé considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémitey evaluacion, aplicables al
presente caso.

c) De acuerdo con Art. 9 dela Ley N° 28976,
los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una
licencias de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podr ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacién social
que los represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 9
de la Ley N° 28976, a los médulos o stands,
integrantes de un mercados de abastos, galerfa
comercial o cent ro comercial tnicamente les
serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento
delaLicencia de Funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de
ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00 m.
con una altura minima de 2.10 m. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.

) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
Ios casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
deinspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacion del informe. Es obligacion
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.

Licencia de Funcionamiento: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y
CENTROS COMERCIALES (LICENCIA
CORPORATIVA), EN FORMA CONJUNTA CON
LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

b) Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 7,8
(primer parrafo) 9,10, 11y 15

©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo

Requisitos Generales

25.9494% 1025.00

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucion gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segn corresponda.

1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratdndose de
personas naturales que actien mediante
representacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

IV US5-2014-PUIVI 14-U3-2UL4), ATT. 1U
d) Ley N* 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de
Ia inversién en el pais (11-07-2014)

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Copia de la vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Traténdose de representacién de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle

IS

Indicacién del ntimero de comprobante de pago
oor Derecho de Trémite c/u.

Requisitos Especificos (Licencia de

@

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes
reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley N’
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacién. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucién de obras
previas inmediatas a la solicitud de la licencia
del local por el cual se solicitala licencia.

a

Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado /o toldo)

3.8960% 153.89

Tramite
Documentario

S.G. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

)

Presentar las vistas siguientes:

6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion

6.2. Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbanoy la edificacién donde se ubicara
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
[dihuin)

~

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable de la disefio e instalacién del
anuncio.

)

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentaré la siguiente documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

8.1. Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

8.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
dela Ley N° 28976, podran otorgarse licencias
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

) De acuerdo conArt. 9 dela Ley N° 28976,
los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una
licencias de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacion social
que los represente.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

d) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 9
dela Ley N° 28976, a los médulos o stands,
integrantes de un mercados de abastos, galeria
comercial o cent ro comercial tnicamente les
sera exigible una ITSE, ex post al otorgamiento
dela Licencia de Funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de
ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

e) La autorizacién conjunta no es de aplicacién
para anuncios monumentales.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un méximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de la vereda hasta la terminacion del
alero del mismo.

g) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
deinspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacién
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el tramite bajo responsabilidad.

Licencia de Funcionamiento:

MERCADO DE ABASTOS, GALERIAS
CCOMERCIALES Y CENTROS COMERCIALES
(LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA
CONJUNTA CON LA DE

itos Generales

Req

33.5949% 1327.00

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
i (de distribucién gratuita o de

ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O
ILUMINADO) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 7,8
(primer pérrafo), 9, 10, 11y 15. ((modificados
con Decreto Ley N° 1271 (19-12-2016)

©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de

eguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N° 058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 10

d) Ley N° 30230, Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de
la inversion en el pas

libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
del solicitante, tratandose de personas juridicas
o naturales, segin corresponda.

1.2. Namero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia dela vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

w

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle

IS

Indicacion del nimero de comprobante de pago
vor Derecho de Trémite c/u

Requisitos Especificos (Licencia de

3.8960% 153.89

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
reauisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Informar en el formato de solicitud de
declaracion jurada sobre el nimero de
estacionamientos de acuerdo a la normativa
vigente

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por
el Ministerio de Cultura, conforme ala Ley N
28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la
Nacion. Excepto en los casos en que el Ministerio
de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras
previas inmediatas a la solicitud de !a licencia
del local por el cual se solicita la licencia.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

a

Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado v/o toldo)

o

Presentar las vistas siguientes:

6.1. Disefio (dibujo) del anuncio /o toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacién de los
materiales de fabricacién

6.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibuin)

~

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable de la disefio e instalacién del
anuncio

)

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentaré la siguiente documentacién,
refrendada por el profesional responsable.

8.1 Memoria descriptiva y Especificaciones.
Técnicas

8.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), estd
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
dela Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

) De acuerdo conArt. 9 dela Ley N° 28976,
los mercados de abastos, galerias comerciales y
centros comerciales deben contar con una
licencias de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor
del ente colectivo, razén o denominacion social
que los represente.

d) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 9
de la Ley N° 28976, a los médulos o stands,
integrantes de un mercados de abastos, galerfa
comercial o cent ro comercial tnicamente les
serd exigible una ITSE, ex post al otorgamiento
dela Licencia de Funcionamiento, salvo en
aquellos casos en los que se requiera otro tipo de
ITSE, de acuerdo a la normatividad vigente.

) La autorizacién conjunta no es de aplicacion
para anuncios monumentales

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% de la vereda, hasta un maximo de 1.00m.
con una altura minima de 2.10ml. desde el piso
terminado de |a vereda hasta la terminacién del
alero del mismo.

Licencia de i i C

isitos G I

CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE
BASICA EX POST

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

b) Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007). Arts. 3,7,8
(primer pérrafo - numeral 1), 11y 15.

8.4187% 33254

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segn corresponda.

) do Térnirac de




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N° 058-2014-PCM (14-03-2014), Art. 9
(numeral 9.1)

d) Norma que aprueba la relacién de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del

Poder Ejecutivo, que deben se r exigidas
como requisito previo para el otorgamiento de
Ia Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala
Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006 -
2013- PCM (10-01-2013). Art. 3y Anexo.

&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y
permisos parala promocién y dinamizacion de
la Inversién en el pafs (11-07-2014)

1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratandose de
personas naturales que actiien mediante
representacion.

B

Copia dela vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada

Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de seguridad

4

Indicacién del nimero de comprobante de pago
oor Derecho de Trémite

Requisitos Especificos

«

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

)

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esté
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La verificacién de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efectia a través de
Ia ITSE Bisica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia
de funcionamiento, en los términos sefialados en
el numeral 1 del Art. 8 de la Ley N" 28976.

<) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podran otorgarse Licencias.
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asf sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacién, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. De la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, se
permitela_realizacién de actividades
simultdneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una Licencia
de Funcionamiento previa.

) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberén contar ! inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacién que los alberga.

Licencia de Funcionamiento:

CESIONARIOS CON UN AREA DE HASTA 100
M2 CON ITSE BASICA EX POST, EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972 Ley Orgdnica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81
((numeral 1.8.))

hl ey N* 98076 | au Marrn da licancia de

>

Requisitos Generales

9.7342% 384.50

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segn corresponda.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS Formulari TRAMI'I;C?ON *) CALIFICACION Evaluacién Previa :L::: AUTORIDAD ° :E :ECURSSODS oo
ormulario
N DENOMINACION DEL 1c 6:igo RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
" ) i Jubicacién [ (en%uT T o,y Evaluacion Previa | (en dias PARA RESOLVER 3
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 3,7, 8 1.2.Ndmero de DNI 0 Carnét de Extranjeria del
(primer pérrafo, numeral 1), 10,11y 15 representante legal, en caso de persona juridica
o Seneth s s et e O u otros entes colectivos; o, t’ra(anduse de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo e eectis i edlar e
N° 058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 SR,
{numeral 9.1) - 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
d) Norma que aprueba la relacién de "
legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades del A »
colectivos. Tratandose de representacion de
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como N
k " personas naturales, se requiere de carta poder
requisito previo para el otorgamiento de la con firma legallzad,
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 | Declaracion Jurada de Observancia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- e ———
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo. 4 |Indicacién del nimero de comprobante de pago
e) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas oor Derecho de Tramite.
Tributarias, Simplificacién de Procedimientosy | B | Requisitos Especificos (Licencia de
permisos parala promocién y dinamizacion de ionami
Ia inversin en el pafs (11-07-2014) 5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace
C [Requisitos Especificos (anuncio publicitario
v/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion.

15 Licencia de Funcionamiento: CESIONARIOS | A |Requisitos Generales. 9.7342% 384.50 10 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE Documentario Administracion
BASICAEX POST, EN FORMA CONJUNTA CON Tributaria
LA AUTORIZACION DE  ANUNCIO 1 [Formato de solicitud de Licencia de
PUBLICITARIO (LUMINOSO O i (de distribucién gratuita o de
Y¥/0TOLDO libre reproduccién), con caracter de declaracion

jurada, que incluya;
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgéinica de 1.1. NGmero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81, del solicitante, traténdose de personas juridicas
(numeral 1.8) o naturales, segin corresponda
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de - -
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 8 (primer 1.2. Namero del DNI\ o Carné(:e Extranjeria del r
pérrafo -numeral 1), 10,41 y Art. 3, 7, 15 representante legal, en caso de persona juridica
A u otros entes colectivos; o, tratdndose de
©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de !
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo s et ales gie actiicnmediants
N° 058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 RIS,
(e 94 B 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
d) Norma que aprueba la relacin de p
legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades del p A
colectivos. Tratandose de representacion de
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como N
personas naturales, se requiere de carta poder
requisito previo para el otorgamiento de la con firma legalizads,
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoa la
Ley N" 28976, Ley Marco de Licencia de 3 |Declaracién Jurada de Observancia de
i Decreto Supremo N* 006~ Condiciones de seguridad
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3y Anexo. 4 |Indicacion del numero de comprobante de
&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas pago por Derecho de Trémite
Tributarias, Simplificacion de
permisos para la promocién y dinamizacién de | B |Requisitos Especificos (Licencia de
Ia inversion en el pais (11-07-2014) ionami
5 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:
5.1 Copia simple del titulo profesional en el
caso de servicios relacionados con la salud,
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.
| Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado v/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:

6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

6.2. Una fotograffa en la cual se aprecie el
entorno urbano y la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibuin)

~

Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable de la disefio e instalacion del
anuncio

o

En caso anuncio supere el drea de 12 m2, se
presentaré la siguiente documentacion,
refrendada por el profesional responsable.

8.1 Memoria descriptiva y Especificaciones.
Técnicas

8.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), estd
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La verificacion de los alcances de la
Declaracién Jurada de Observancia de
Condiciones de Seguridad se efecta a través de
Ia ITSE Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la Licencia de
Funcionamiento, en los términos sefialados en el
numeral 1 del Art. 8 de la Ley N° 28976.

) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
dela Ley N° 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo al art. 3 parrafo 4to. De la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, se
permitela_realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una Licencia
de Funcionamiento previa.

) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberan contar a! inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacin que los alberga.

) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde
el piso

Licencia de i i C

Requisitos Gt I

CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE

BASE LEGAL:

a) Ley N° 27972 Ley Orgdnica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007). Arts. 8 (primer
pérrafo - numeral 2), 10,11y Art. 3, 7, 15

10.8276% 427.69

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, traténdose de personas juridicas
o naturales, segn corresponda.

de Técnicas de

Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N° 058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9
(numeral 9.2)

d) Norma que aprueba la relacién de

autorizaciones sectoriales de las Entidades del

1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratdndose de
personas naturales que actien mediante
representacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

FOGET EJECLITIVO, GUE GEDEN SET EXIgIAas COMO |5 | copia de la vigencia de poder de representante

ey R IRl H RS legal en caso de personas juridicas u entes

e R T, el colectivos. Tratandose de representacion de

PR e personas naturales, se requiere de carta poder

Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- il

2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.

€) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago

Tributarias, Simplificacion de imi v oor Derecho de Tramite

permisos para la promocion y dinamizacion de | B | Requisitos Especificos

lainversién en el pais (11-07-2014) 4 |Deser el caso, seran exigibles los siguientes
reauisitos:
4.1.Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud
4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.
Notas:
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacién de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo,
b) La ITSE Basica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo est incluido en el
Derecho de Trémite, conforme lo establecido en
el Art. 15 de la Ley N° 28976.
) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
delaLey N° 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.
d) De acuerdo al art. 3 pérrafo 4to. De la Ley
Marco de Licencia de Funcionamiento, se
permitela_realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un
establecimiento que ya cuenta con una Licencia
de Funcionamiento previa.
) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberan contar a! inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

17 Licencia de Funcionamiento: CESIONARIOS | A |Requisitos Generales. 10.8276% 427.69 10 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 Documentario Administracion
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA Tributaria
CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE 1 | Formato de solicitud de Licencia de
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
FACHADA) Y/O TOLDO libre reproduccion), con carécter de declaracion

jurada, que incluya:
BASE LEGAL
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 1.1. NGmero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria
Municipalidades (26-05-2003) Art, 81, del solicitante, traténdose de personas juridicas
(numeral 1.8.) o naturales, segin corresponda.
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de - - -
Funcionamiento (05-02-2007) Arts. 3, 7, 8 1.2. Nmero de DNI o Carnét de Extranjeria del
(primer prrafo - numeral 2), 10,11 y 15 representante legal, en caso de persona juridica
<) Reglamento de Inspecciones Técnicas de uotros entes colectivos; o raténdose de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo O ae=cicecisnediarte
N°058-2014-PCM (14-09-2014), Art. 9 fepiesepisciont
(numeral 9.2) B 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
e e legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades colectivos, Traténdose de representacién de
del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas personas naturales, se requiere de carta poder
como requisito previo para el otorgamiento EnimolEiEE
de la Licencia de Funcionamiento, de acuerdo




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

alaLey N° 28976, Ley Marco de Licencia de
i Decreto Supremo N° 006-

2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.
&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias simplificacién, de Procedimientos

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Indicacién del ntimero de comprobante de pago
Dor Derecho de Trémite.

Requisitos Especificos (Licencia de

4

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes

y permisos para la promocién y di
de la inversién en el pais (11-07-2014)

requisitos:

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.

itos Especificos (anuncio publicitario y/o

«

Presentar las vistas siguientes:

5.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones; asf como la indicacién de los
materiales de fabricacién

5.2. Una fotografia en la cual se aprecie e
entorno urbanoy la edificacién donde se ubicar
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esté
prohibida la exigencia de presentacion de més de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
trémite administrativo.

b) La ITSE Bsica es realizada por la
Municipalidad durante el tramite de solicitud de
licencia, por lo que su costo est incluido en el
Derecho de Trémite, conforme lo establecido en
el Art. 15 de la Ley N° 28976.

) De acuerdo con el segundo parrafo del Art. 11
delaLey N° 28976, podran otorgarse Licencias
de Funcionamiento, de vigencia temporal
cuando asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
debera considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémite y evaluacion, aplicables al
presente caso.

d) De acuerdo con la Ley Marco de licencia
de funcionamiento, la Licencia de
Funcionamiento de cesionarios se da en un
establecimiento que ya cuenta con una Licencia
de Funcionamiento previa y realizan actividades
simultaneas y adicionales.

) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberén contar a! inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacién que los alberga.

f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde
el piso.

Licencia de Funcionamiento: CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500
M2 CON ITSE BASICA EX ANTE, EN FORMA
CCONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO o

Requisitos Generales

10.8276% 427.69

Tramite
Documentario

S.G. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

Formato de solicitud de Licencia de
(de distribucién gratuita o de

ILUMINADO) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

R\ 1 av N 98076 | au Marrn da licancia de

libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria
del solicitante, tratdndose de personas juridicas
o naturales, segtin corresponda.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
A (0’5_02_2007'_ ‘Arts. 8 (primer 1.2. Ntimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
pirrafo- numeral 2), 1011 y Art.3, 7, 15 representante legal, en caso de persona juridica
e e ey R e SR u otros entes colectivos; o, t’ra(énduse de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo e eectis i edlar e
N° 058-2014-PCM (14-09-2014), Art, 9 SR,
{numeral 9.2) 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
d) Norma que aprueba la relacién de o
legal en caso de personas juridicas u entes
autorizaciones sectoriales de las Entidades del colectivos, Traténdose de representacién de
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como N
personas naturales, se requiere de carta poder
requisito previo para el otorgamiento de la con firma legallzad,
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 3 [Indicacién del nimero de comprobante de pago
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006- oD At
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo. B |Requisitos Especificos (Licencia de
€) Ley N° 30230, Ley que establece Medidas j i
Tributarias, Simplificacién de Procedimientosy | 4 | De ser el caso, seran exigibles los siguientes
permisos parala promocién y dinamizacion de requisitos:
Ia inversin en el pafs (11-07-2014) 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud
4.2. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace.
| Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado v/o toldo)
5 | Presentar las vistas siguientes:
5.1. Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con
sus dimensiones; asf como la indicacién de los
materiales de fabricacién
5.2. Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbanoy la edificacién donde se ubicard
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
(dibujo).

19 Licencia de Funcionamiento: A [Requisitos Generales 2.9870% 117.99 X 10 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
CESIONARIOS CON UN AREA DE MAS DE 500 Documentario Administracion
m2 Tributaria

1 [Formato de solicitud de Licencia de
BASE LEGAL: Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de libre reproduccion), con carécter de declaracion
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81, jurada, que incluya:
(numeral 1.8.)
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de 1.1. NGmero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
Funcionamiento (05-02-2007). Arts. 3, 7, 8 del solicitante, traténdose de personas juridicas
(primer parrafo- numeral 3), 11y 15 o naturales, segin corresponda

de Técnicas de - -
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo 1.2. Nimero de DNI o Carnét de Extranjeria del
N'0S8-2014-PCM (14-09-2014), Arts, 10y 11, representante legal, en caso de persona juridica
) Norma que apruebala relacién de u otros entes colectivos; o, tratandose de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del (PO TER g oaE MEits
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como RIS,
M EDETE e E e 2 |Copia de la vigencia de poder de representante
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoa la p
deacu legal en caso de personas juridicas u entes
ey} 28976, Ley Marco el icenclaida colectivos. Tratandose de representacion de
Funclonamiento, Decréto Suprema N7I006: personas naturales, se requiere de carta poder
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo. con firma legalizads,
&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y | 3 |Certificado de Seguridad en Edificaciones de
permisos para la promocion y di 6n de Detalle
la inversion en el pais (11-07-2014) 4 {Indicacion del nimero de comprobante de pago
vor Derecho de Tramite
B |Requisitos Especificos
5 [Desser el caso, seran exigibles los siguientes

requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM o norma que lo sustituya o reemplace

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
deberd considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémitey evaluacion, aplicables al
presente caso.

<) De acuerdo conla Ley Marco de Licencia e
i la Licencia de i

de cesionarios se da en un establecimiento que
ya cuenta con una Licencia de Funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales

d) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
los casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
deinspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacién
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.

Licencia de Funcionamiento: CESIONARIOS
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA|
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE (ADOSADO A
FACHADA) Y/O TOLDO

BASE LEGAL:

) Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81,
(numeral 1.8.)

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de

(05-02-2007) Arts3,7,8
(primer pérrafo - numeral 3), 11y 15

©) Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo
N6 058-2014-PCM (14-09-2014), Arts. 10y 11
d) Norma que aprueba la relacin de
autorizaciones sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como
requisito previo para el otorgamiento de la
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoa la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento, Decreto Supremo N° 006-
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3 y Anexo.

&) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de
Ia inversion en el pais (11-07-2014)

A

Requisitos generales

13.3592% 527.69

Tramite
Documentario

SG. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal Alcalde

1

Formato de solicitud de Licencia de
Funcionamiento (de distribucién gratuita o de
libre reproduccion), con carécter de declaracion
jurada, que incluya:

1.1. Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjerfa
del solicitante, tratandose de personas juridicas
o naturales, segin corresponda.

1.2. Namero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona jurf

u otros entes colectivos; o, tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

Copia dela vigencia de poder de representante
legal en caso de personas juridicas u entes
colectivos. Tratandose de representacion de
personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

w

Certificado de Seguridad en Edificaciones de
Detalle

4

Indicacion del nimero de comprobante de
pago por derecho de tramite

®

Requisitos Especificos (Licencia de

“«

De ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.

)

Requisitos Especificos (anuncio publicitario y/o
toldo)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS rormulario TR:::I“I;HC!I)O?\II(‘) CALIFICACION Evaluacién Previa :L::: AUTORIDAD 'NSTAN:'::EZE:;?;”C'D"
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubicacién (en% UIT (Ens/) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
6 |Presentar las vistas siguientes:
6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asf como la indicacién de los
materiales de fabricacién
6.2. Una fotografia en la cual se aprecie el
entorno urbanoy la edificacién donde se ubicara
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
{dlibuiio)

21 Licencia de Funcionamiento: CESIONARIOS | A |Requisitos Generales. 15.8909% 627.69 X 10 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
CON UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA Documentario Administracion
CONJUNTA CON LA AUTORIZACIGN DE Tributaria
ANUNCIO PUBLICITARIO (LUMINOSO O 1 [Formato de solicitud de Licencia de
ILUMINADO) Y/O TOLDO Funcionamiento (de distribucién gratuita o de

libre reproduccion), con carécter de declaracion
BASE LEGAL: jurada, que incluya:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) Art. 81, 1.1. Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria r
(EIAs) del solicitante, traténdose de personas juridicas
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de o naturales, segdn corresponda.
fonamiento (05-02-2007). Arts. 3, 7,8 - - -
A M), FA S 1.2. Namero de DNI o Carnét de Ex(ramer\a'd‘el
o) Reglamento de Inspecciones Técnicas de representante legal, en caso de persona juridica
U otros entes colectivos; o, tratandose de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo !
N 058-2014-PCM (14.09,14), Arts. 10y 11 personas naturales que actden mediante
d) Norma que aprueba la relacin de representacion.
autorizaciones sectoriales de las Entidades del [/ T o e
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como Sy S e YA
. : ga P i
e e Rk e colectivos. Tratandose de representacion de
Licencia de Funcionamiento, de acuerdoala -
personas naturales, se requiere de carta poder
Ley N2 28976, Ley Marco de Licencia de .
con firma legalizada.
Funcionamiento, Decreto Supremo N* 006-
2013-PCM (10-01-2013). Art. 3y Anexo. 3 [Certificado de Seguridad en Edificaciones de
&) Ley N2 30230 Ley que establece Medidas Detalle.
Tl ES, ShliEs i [Ty Indicacién del numero de comprobante de pago
permisos para la promocion y dinamizacion de
L ° por derecho de tramite
la inversién en el pais (11-07-2014) B |Requisitos Especificos (Licencia de
5 |De ser el caso, seran exigibles los siguientes
requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud
5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial
contenida en el Decreto Supremo N° 006-2013-
PCM 0 norma que lo sustituya o reemplace.
| Requisitos Especificos (anuncio luminoso -
iluminado v/o toldo)
6 |Presentar las vistas siguientes:
6.1. Disefio (dibujo) del anuncioy/o_toldo, con
sus dimensiones; asi como la indicacion de los
materiales de fabricacion
6.2. Una fotografia en la cual se aprecie e
entorno urbanoy la edificacién donde se ubicara
el anuncio y/o toldo; considerando su
posicionamiento virtual a partir de un montaje
[dihuin)
7 | Declaracién Jurada del profesional que sera
responsable del disefio e instalacion del anuncio
8 | En caso el anuncio supere el area de 12 m2, se

presentara la siguiente documentacion,
refrendada por el profesional responsable.

8.1. Memoria descriptiva y Especificaciones
Técnicas

8.2. Plano de instalaciones eléctricas, a escala

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del Art. 40 de la
Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), esta
prohibida la exigencia de presentacion de mis de
dos ejemplares de la documentacién vinculada al
tramite administrativo.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) De acuerdo con el segundo pérrafo del Art. 11
de la Ley N° 28976, podrén otorgarse licencias
de funcionamiento de vigencia temporal cuando
asi sea requerido expresamente por el
solicitante. De ser el caso, el tramite a seguir
deberd considerar los mismos requisitos,
Derecho de Trémitey evaluacion, aplicables al
presente caso.

<) De acuerdo conla Ley Marco de Licencia e
i la Licencia de i

de cesionarios se da en un establecimiento que
ya cuenta con una Licencia de Funcionamiento
previa y realizan actividades simultaneas y
adicionales

d) De acuerdo con el Reglamento de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones, los objetos de inspeccién que
forman parte de una edificacién que califica para
una ITSE de Detalle, deberén contar al inicio del
procedimiento con el Certificado de Seguridad
en Edificaciones de Detalle vigente que
corresponde a la edificacion que los alberga.

&) En el caso de toldos, estos podran cubrir el
80% del pasillo o corredor, hasta un maximo de
1.00m. con una altura minima de 2.10ml. desde
el niso.

) De acuerdo con el Art. 7 de la Ley N° 28976, en
I0s casos que no existan observaciones en el
informe de inspeccién y la Municipalidad no
emita el certificado correspondiente en el plazo
de tres (0 dias habiles de finalizada la diligencia
de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado para solicitar la Licencia de
Funcionamiento, reemplazando el certificado
con la presentacién del informe. Es obligacién
del funcionario competente de la Municipalidad
continuar el trémite bajo responsabilidad.

CESE DE ACTIVIDADES
(Licencias de funcionamiento y
Autorizaciones Conjuntas)

BASE LEGAL:
a) Ley N 27972 Ley Orgénica de
(26-05-20003) Art. 81,

(numeral 1.8.)

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento (05-02-2007). Arts. 3, 7,8
(primer pérrafo - numeral 3), 11y 15

>

Requisitos Generales

Gratuito|  Gratuito

Solicitud simple en donde se informe:

Tramite
Documentario

5.G. de
Administracién
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

1.1.Nombre del titular de la licencia de
funcionamiento o Autorizacion Conjunta

1.2. Namero de DNI o Carnét de Extranjeria del
representante legal, en caso de persona juridica
u otros entes colectivos; o, tratandose de
personas naturales que actien mediante
representacion.

1.3. No de la Licencia de Funcionamiento

1.4. Fecha de cese de actividades

INSPECCIONES TECNICAS DE

EDIFICACIONES BASICA (EX - POST) APLICABLE
PARA ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
HASTA 100 M2, MODULOS, STANDS O
PUESTOS DENTRO DE LOS MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS
COMERCIALES

BASE LEGAL:

a) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y
permisos para la promocion y dinamizacion de
la inversion en el pafs (11-07-2014) Art. 64.

b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de

Declaracion Jurada de delas
condiciones de seguridad.

Solicitud

03

Tramite
Documentario

S.G. de
Administracion
Tributaria

Gerencia Municipal

Alcalde

Pago por Derecho de Tramite

2.4866%

98.22

Solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad en
Edificacion.

Notas:

a) Las Municipalidades se encuentran
impedidas de exigir |a ejecucion de ITSE a
edificaciones cuya verificacién de la normativa
de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacién Previa PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9 b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
<) Ley N2 27444 del Procedimiento Ia vida de la poblacién, durante la diligencia de
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113 inspeccion el grupo de inspectores deberd
d) Decreto Supremo N°058-2014-PCM (14-09- remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
2014), Art. 9 (numeral 9.1 incisos ay b), Art. copia del acta de diligencia o copia de ITSE
19 (numeral 19.1), Art. 34 (numeral 34.1) respectivo en un méximo de 24 horas conla
Reglamento de Inspecciones Técnicas de finalidad que adopte las acciones necesarias.
Seguridad en Edificaciones,
24LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA | 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones 0.8000% 3160 X |6dias Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Documentario Administracion
EDIFICACIONES BASICA (Ex Post) Tributaria
2 [Pago por Derecho de Tramite
BASE LEGAL: Notas:
a) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y Ja vida de Ia poblacién, durante la diligencia de
permisos para la promocion y dinamizacion de inspeccién el grupo de inspectores deberd
lainversién en el pais (11-07-2014) Art. 64. remitir si Alcalde o autoridad que corresponda
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de copia del acta de diligencia o copia de ITSE
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9 respectivo en un maximo de 24 horas con la
©) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento finalidad que adopte las acciones necesarias
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113.
d) Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14-09-
2014), Art. 9 (numeral 9.1 incisos a y b) Art. 21
(numeral 21.3), Art. 22 (numeral 22.1), Art. 34.
(numeral 34.1), Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
25| INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN | 1 | Solicitud de inspeccion Solicitud X 05 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) ITSE Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Plano de Ubicacion (Original
a) Ley N* 30230 Ley que establece Medidas | 3 | Planos de arquitectura (distribucin — Original)
Tributarias, Simplificacion de v
permisos para la promocion y dinamizacion de | 4 |Protocolos de pruebas de operatividad y
la inversin en el pafs (11-07-2014) Art. 64. mantenimiento de los equipos de seguridad
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de (Original)
ionamiento (05-02-2007) Art. 9 5 | Plan de Seguridad (Original)
c) Ley N2 27444 del Procedimiento Certificado vigente de medicion de resistencia
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113, del pozo a tierra (original)
d) Decreto Supremo N2 058-2014-PCM (14-09- |7 | Copia de los certificados de conformidad
2014), Art. 9 (numeral 9.2), Art. 19 (numeral emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda
19.1), Art. 34 (numeral 34.1), de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en 8 | Pago por Derecho de Tramite 3.9962% 157.85
Edificaciones 9 | Certificado de detalle del local que lo alberga si
es considerada como detalle
Notas:
a) Las Municipalidades se encuentran
impedidas de exigir la ejecucion de ITSE a
edificaciones cuya verificacion de la normativa
de seguridad en edificaciones es competencia de
otra entidad.
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
Ia vida de Ia poblacion, durante la diligencia de
inspeccion el grupo e inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias
26| LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DELA | 1 |Solicitud de levantamiento de observaciones 05 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Documentario Administracion
EDIFICACIONES BASICA (Ex Ante) Tributaria




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
2 [Exceptuado de Pago y solicitud de Derecho de Gratuito|  Gratuito|
BASE LEGAL: Tramite
a) Ley N* 30230 Ley que establece Medidas
Tributarias, ion de imientos y Notas:
permisos para la promocion y dinamizacién de a) En caso de exstir riesgo alto 0 muy alto para
Ia inversin en el pafs (11-07-2014) Art. 54. 1a vida de la poblacién, durante la diligencia de
b) Ley N* 28976 Ley Marco de Licencia de inspeccion el grupo de inspectores deberd
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9 remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
©) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento copia del acta de diligencia o copia de ITSE
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113. respectivo en un maximo de 24 horas conla
d) Decreto Supremo N* 058-2014-PCM (14-09-| | finalidad que adopte las acciones necesaria s
2014), Art. 22 (numerales 22.1y 22.3) Art. 34
(numeral 34.1), Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones.
27|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN | 1 |Solicitud de Inspeccion ITS X 06 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EDIFICACIONES DE DETALLE Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Copia del Plano de Ubicacion
a) Ley N* 30230 Ley que establece Medidas 3 [Copia de los planos de arquitectura
Tributarias, Simplificacion de y y detalle del calculo de aforo por
permisos para la promocién y di ion de sreas
Ia inversion en el pafs (11-07-2014) Art. 64. 4| Copia de plano de diagramas unifilares y
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de tableros eléctricos y cuadro de cargas
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9
modificado con DS. N° 1271 (19-12-2016) 5| Copia de plano de sefializacion y rutas de
©) Ley N° 27444 del evacuacién
i General (10-04-2001), Art. 113. | 6 |Copia del plan de seguridad
d) Decreto Supremo N*058-2014-PCM (14-09- | 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad
2014), Art. 10 (numeral 10.3), y mantenimiento de los equipos de seguridad
Art. 24 (numeral 24.1), Art. 26 (numeral 26.3),
Art. 34 (numeral 34.1), Art. 40, Reglamento de | 8 |Copia de constancia de mantenimiento de
Técnicas de Seguridad en calderas. cuando
Edificaciones. 9 [Copia del certificado vigente de medicion
de resistencia del pozo a tierra
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados
en el Art. 10.2 del Decreto Supremo058 -2014- | 10 |Copia delos certificados de conformidad
pcM emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda
11 | Copia de la autorizacin del Ministerio de
Cultura, en caso de edificaciones integrantes del
Patrimonio Cultural de la Nacion.
12 [Indicar el nimero del certificado de Inspeccion
Técnica de Seguridad en Edificaciones de detalle
vigente que corresponde a la edificacion que
alberga al objeto de inspeccion (de
corresponder, salvo los objetos de inspeccion
que cuenten con acceso(s) directo e
independiente(s) desde la via pblica
13 |Pago por Derecho de Trémite
Tramos
2) Hasta 100 m2 12.3785% 488.95
b)Mayor a 100 m2 hasta 500m2 15.4000% 608.30
©) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 17.8367% 704.55
d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 21.9304% 866.25
) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 25.6342%| 101255
f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 286557%| 113190
) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 37.3304%|  1474.55

h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2

51.0734% 2017.40

i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2

61.9899% 2448.60

) Mayor a 50000 a mas m2

66.1810% 2614.15

Notas:

a) Las municipalidades se encuentran impedidas
de solicitar la ejecucion de ITSE a edificaciones
cuya verificacin de la normativa de segundad
en edificaciones es competencia de otra entidad.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
Ia vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias.
28LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE | 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones X |7dias Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Documentario Administracion
EDIFICACIONES DE DETALLE Tributaria
2 [Pago por Derecho de Tramite
Base Legal Tramos
2) Ley N 30230 Ley que establece Medidas =) Hasta 100 m2 5.5000% 1725
Tributarias, n de Pre ontosy b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 5.6000% 221.20
permisos para la promocion de
Ja inversion en el pais (11-07-2014) Art. 64. ©) Mayor a 500 m2 hasta 800 m2 5.6000% 221.20
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2 6.1000% 240.95
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9. &) Mayor a 1100 m2 hasta 3000 m2 9.2000% 363.40
©) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 9.3000% 367.35
i General (10-04-2001), Art. 113.
) Decreto Supremo N* 058-2014 2014.PCM &) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 9.3000% 367.35
(14-09-2014), Art. 27 (numeral 27.1), Art. 34 h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 12.8000% 505.60
(numeral 34.1), Art. 40, de i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 16.4000% 647.80
Inspecciones Técnicas de Seguridad en j) Mayor a 50000 a més m2 16.5000% 651.75
Edificaciones. Notas:
a) El administrado debera proceder con el pago
del derecho de Trémite correspondiente ala
diligencia de levantamiento de observaciones y
solicitar dicha diligencia por escrito al érgano
ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la
fecha programada para la diligencia, caso
contrario se proceder con la finalizacién del
procedimiento.
b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
Ia vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccién el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias
29|INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN | 1 | Solicitud de inspeccion Solicitud X 13 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIAS ITSE Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Copia de plano de ubicacion
a) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas 3 |Copia del plano de arquitectura (distribucién) y
Tributarias, Simplificacion de Procedimientos y detalle del calculo de aforo por dreas
permisos para la promocion y di 6n de
la inversin en el pafs (11-07-2014) Art. 64. 4| Copla de plano de diagramas unifilares y
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de tableros eléctricos
Funcionamiento (05-02-2007) Art. 9 5 | Copia de plano de sefializacion y rutas de
<) Ley N2 27444 Ley del 6
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113. | 6 |Copia del plan de seguridad o planes de
d) Decreto Supremo N2 058*2014-PCM (14-09- segln
2014), Art. 11 (numeral 11.3), Art. 26 (numeral | 7 | Copia de protocolos de pruebas de operatividad
26.2), Art. 34 (numeral 34.1) Art. 40, y mantenimiento de los equipos de segundad
d iones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones 8 | Copia de constancia de mantenimiento de
calderas. cuando
Aplica para los objetos de inspeccion 9 | Copia del certificado vigente de medicién de
sefialados en el Art. 11.1 del Decreto Supremo resistencia del pozo a tierra
-2014-PCM
10 [ Copia de los certificados de conformidad
emitidos por OSINERGMIN cuando corresponda.
11 [ Copia del Estudio de Impacto Ambiental (EIA) o
Programa de Adecuacién de Manejo Ambiental
(PAMA) 0 Diagndstico Ambiental Preliminar
(DAP), vigente aprobado por la entidad
competente, segin corresponda
12 [Pago por Derecho de Tramite 82.2000%|  3246.90

Notas:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e | S| cumconsnre | 72 oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para
I vida de la poblacién, durante la diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias
30|LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE Solicitud de Levantamiento de Observaciones X 07 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
LA INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Documentario Administracién
EDIFICACIONES MULTIDISCIPLINARIA Tributaria
Pago por Derecho de Tramite 17.7000% 699.15
BASE LEGAL: Notas:
a) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas ) El administrado debera proceder con el pago
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y del derecho de Tramite correspondiente a la
permisos para la promocion y dinamizacion de diligencia de levantamiento de observaciones y
la inversién en el pais (11-07-2014) Art. 64. solicitar dicha diligencia por escrito al 6rgano
b) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de ejecutante, hasta 04 dias habiles antes de la
Funcionamiento (05-02-2007) Art.9. fecha programada para la diligencia, caso
€) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento contrario se procederd con la finalizacién del
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113. procedimiento.
d) Decreto Supremo N° 05&-2014 2014-PCM
(14-09-2014), Art. 24 (numeral 24.2), Art. 27
(numeral 27.1), Art. 34 (numeral 34.1), Art. b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para
40°, Reglamento de Inspecciones Técnicas Ia vida de la poblacién, durante la diligencia de
de Seguridad en Edificaciones. inspeccién el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias.
31{INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccion X 06 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
EDIFICACIONES PREVIA A EVENTO Y/O Documentario Administracion
ESPECTACULO PUBLICO Tributaria
2 | Copia de plano de ubicacién
BASE LEGAL: 3 | Copia de Plano de arquitectura (distribucion de
a) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas escenario, mobiliario, grupos electrégenos,
Tributarias, Simplificacién de Procedimientos y sistemas contra incendios) y detalle del célculo
permisos parala promocién y dinamizacion de de aforo por dreas
la inversion en el pais (11-07-2014) Art. 64.
b) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento 4| Copia de plano de sefalizacién y rutas de
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113, evacuacion
¢) Decreto Supremo N © 058-2014-PCM (14-09-|
2014), Art. 8 (numeral 8.7), Art. 12 (numeral | 5 | Copias de Planos de diagramas unifilares y
12.2) Art. 29, Art. 31, Art. 34 (numeral 34.2), tableros eléctricos destinados para el evento,
rt. 40, de
Técnicas de Seguridad en Edificaciones, 6 |Copia del plan de seguridad
7 [Copia de protocolos de pruebas de operatividad
Aplica para los objetos de inspeccién y mantenimiento de los equipos de extintores
sefialados en el Art. 10.2 del Decreto Supremo
058-2014-PCM Pago por Derecho de Tramite. Cantidad de
a) Hasta 3000 espectadores 4.9709% 196.35
b) Mas de 3000 espectadores 235873% 931.70
Notas:
a) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para
1a vida de la poblacion, durante la diligencia de
inspeccion el grupo de inspectores deberd
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda
copia del acta de diligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas conla
finalidad que adopte las acciones necesarias
b) En caso se realicen eventos y/o espectaculos,
en edificaciones tales como: estadios coliseos,
plazas de toros, teatros o centros de
convenciones y similares, a fines a su disefio y
siempre que dichos establecimientos cuenten
con Certificado de Inspeccién Técnicas de
Seguridad en Edificaciones vigente, solo sera
necesaria una Visita de Seguridad en
Edificaciones (VISE)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s B R R e o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
32| DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION Formato de solicitud o Solicitud del Solicitud o1 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES administrado, con Carécter de declaracion Documentario Administracion
jurada sefialando pérdida o deterioro del Tributaria
BASE LEGAL: Certificadn
2) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM, Pago por Derecho de Tramite 0.7595% 30.00
b) Decreto Supremo N° 058-2014-PCM (14-09-
2014), Art. 37.5, Reglamento de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
©) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113.
33 [Licencia de Funcionamiento: INSTALACION 1 |Pago por Derecho de Tramite 2.7500% 108.63 X 15 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
CABINAS DE INTERNET Y LOCUTORIOS Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: Solicitud Dirigida al Alcalde
a) Ordenanza Municipal Copia documento de propi edad
b) Ley N° 27444 del Procedimiento Copia Autoavalio
General (10-04-2001), Art. 442
o Decreto OOMEF (1511 Derecho de Pago
2004)Art, 689 T.U.0. Ley Tributacion Municipal Plano de ubicacién, distribucion y memoria
descriotiva
34[RECURSO DE APELACIGN CONTRA LA 1 [FUT Adjuntando escrito X 30 Tramite SG. de SG. de Alcalde
RESOLUCION QUE RESUELVE RECURSO DE D i i 6 istracié
RECLAMACION (POR RESOLUCION DE Tributaria Tributaria
DETERMINACION, MULTA Y ORDEN DE PAGO) Recurso Fundamentado con firma de letrado
BASE LEGAL: 3 [Copia de Documento de Identidad del
) TUO del Codigo Tributario Art. 145 propietario o
b) Decreto Supremo N*135-99-EF. 4 [En caso de representacion poderes con
<) Ley N° 27972 Ley Organica de documento publico o privado con firma del
i (26-05-2003) titular
d) Ley N 27444 del Procedimiento 5 |Encaso de presentarse el recurso vencido el
Administrativo General (10-04-2001) plazo de Ley, debera acreditarse la totalidad del
pago de la deuda apelada
6 | Pago por Derecho de Tramite 1.2990% 5131
35| FRACC DE DEUDA FUT Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X o1 Trémite S.G. de SG. de Alcalde
D ior
BASE LEGAL: Tributaria Tributaria
a) Decreto Supremo 133-2013-EF T.U.O. del Poderes, en caso de representacion
Codigo Tributario, Art 36° 3 | Desistimiento, en caso de encontrarse recurso
b) Ley N 27444 del Procedimiento en tramite.
Administrativo General (10-04-2001) 4| Copia del Valor Notificado o liquidacién de
Nota: La deuda tributaria no haya sido materia deuda tributaria
de aplazamiento y/o fraccionamiento 5| En caso de procedencia (pago de la 1ra cuota
fraccionada equivalente al 10% de la deuda la
cual no ser menor a S/ 30.00 minimo por cuota)
segin convenio de fraccionamiento, maximo
fraccionamiento de deuda total 10 cuotas.
36| CONSTANCIA DE NO ADEUDOS 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 05 Tramite SG. de SG. de Alcalde
BASE LEGAL: Tributaria Tributaria
a) Ley N° 27972 Ley Organica de 2 | Documento de identidad del contribuyente o
idades (26-05-2003)
b) Decreto Supremo 133-2013-EF.TUO Cédigo Poderes en caso de representacién,
Tributario 4| Pago por Derecho de Tramite 09100% 35.945
<) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)
37| DEVOLUCION O COMPENSACION 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 07 Tramite SG. de SG. de Alcalde
(considerado Pago indebido) D i 6 i6
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 | Copia del DNI del propietario o representante.
a) Decreto Supremo 156-2004-EF Art.692
T.U.0. Ley de Tributacién Municipal 3 | Escrito debidamente fundamentadoy
b) Ley Tributacion Decreto Supremo 133-2013-
EF.TUO Codigo Tributario Art. 382 4 |Copia de recibo que acredite el pago indebido o
©) Ley N2 27444 Ley de Procedimiento en exceso por el cual solicita la devolucién o
Administrativo General compensacién debidamente fedateado.
5 [Pago por Derecho de Tramite Gratuito
38| RECONSIDERACION DE MULTA 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 03 Tramite SG. de SG. de Alcalde
ADMINISTRATIVA i 6 i6
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Recurso Fundamentado y Documentado
a) Constitucién Politica del Perd 3 |Copia de documento de identidad del
b) Ley N2 27444 del o legal.
Administrativo General (10-04-2001) Poderes, en caso de representacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:::;:0 RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
©) Ley N" 27572 Ley Organica de 5 | Pago por Derecho de Tramite 1.2990% 513105
dades (26-05-2003) . -
En caso de resolverse la improcedencia o
declararse infundado el recurso (Resolucién
consentidal, deberd cancelar los gastos
administrativos ocasionados
39|SOLICITUD DE CANJE DE DEUDA POR BIENES Y| 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 30 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
SERVICIOS Y/O EN ESPECIES Documentario Administracién
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del solicitante
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 3 |Estado de cuenta corriente de deudas
Municipalidades (26-05-2003) 4 | Descripcion de bienes y servicios
b) Ley No 27444 del 5 | Documento de Titularidad de los bienes (de ser
Administrativo General (10-04-2001) P . '
¢) Decreto 2004-EF T.U.0. Ley 6 |Documento que sustente situacion economica de
Tributacién Municipal ; :
imposibilidad de pago en efectivo.
7_|Pago por Derecho de Trémite 0.9100% 35.945
40 |APELACION DE MULTA 1 (FUT Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 30 S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
Administracién
BASE LEGAL: Tributaria
2) Constitucién Politica del Pert 2 |Recurso Fundamentado y Documentado
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 3 |Copia de documento de identidad del
General (10-04-2001) o legal
<) Ley N° 27972 Ley Organica de 4 [Poderes, en caso de representacién,
Municipalidades (26-05-2003) 5| Pago por Derecho de Tramite 1.2990% 513105
41|AUTORIZACION PARA REALIZACION DE 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 07 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 | contrato Alquiler (Local particular)
a)Ley 29168 que promueve los Especticulos | 3 | Permiso APDAYC
publicos no deportivos 4 | Certificacion Técnica (Defensa Civil)
b) Decreto Supremo N° 156-2004-EF T.UO. Ley [——1-—o 2o "
de Tributacion Municipal Arts. 54,55,56 y 57 <Taco Boletaje bre numeraco
o) Ley N* 27972 Ley Orgénica de 6 |Autorizacién de la Gobernacién
Municipalidades (26-05-2003) 7 _|Derecho de Trémite
d) Ley N© 27444 del Procedimiento 8 |Autorizacién incluidos espectaculos Culturales
General (10-04-2001)
8.1. Nacionales 4.1560% 164.162
Nota: 8.2 Internacionales 5.7150% 225.7425
d llos calificad
(quedan aquellos calificados como [, 0 0t (10% Valor de la entrada)
ulturales por el INC y que se encuentren
incluidos en la relacion establecida por el Art 9.1, Espectaculos Taurinos (no acreditados como
54° de Ia Ley de Tributacién Municipal) culturales por el INC) 10% al valor de entrada
~Los agentes perceptores (organizadores) estan| | suPerior al 0.5% dea UIT, 5% del valor de
obligados a presentar declaracion jurada, para entrada cuando sea inferior al 0.5% de la UIT.
comunicar el boletaje o similares a utilizarse, — ,
. ’ 10 |Depésito Garantia (15%) del impuesto
con la anticipacién de 7 dias antes de su puesta
: calculado sobre la capacidad o aforo del local
a disposicién del publico ° i
en que se realizara el espectaculo
PARA PROMOCIONES ESCOLARES.
11 |Solicitud
12 [Autorizacién de la UGEL
13 [Pago por Derecho de Tramite 1.1690% 461755
42| AUTORIZACION PARA REALIZACION DE 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
JUEGOS (BINGOS, RIFAS, SORTEOS, Documentario Administracién
SIMILARES) Tributaria
2 |Copia el DNI del solicitante Sellado de tarjetas
BASE LEGAL: (el ciento)
2) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 48,49, | 3 |Pago por Derecho de Tramite 1.1690% 461755
50y 51T.U.0. Ley Tributacién Municipal 4 [Impuesto, 10% (en funcién al valor del cartén o
b) Ley N° 27972 Ley Organica de boleto) segun sea el caso.
Municipalidades (26-05-2003)
©) Ley N 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General
43| AUTORIZACION MUNICIPAL POR 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
INSTALACION DE JUEGOS MECANICOS Y Documentario Administracién
OTROS. (TEMPORAL) Tributaria
2 |Copia el DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 [Informe Técnico de Defensa Civil
a) Decreto Supremo 005-91-TR Pago por Derecho de Tramite (plazo no mayor
b) Decreto Supremo 156-2004-EF Art.60 de 10 dias)
T.U.0. Ley Tributacién Municipal 4.1 Nacional M2 OO180% o711
c)Ley Ne 27444 del Pr 4.2.Internacional M2 0.0525% 207375
General (10-04-2001)
5 |Plazo mayor a diez dias (adicional por dia)
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APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— ‘.MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & :E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
5.1 Nacional 0.1560% 6.162
5.2. Internacional 0.3120% 12324
44| AUTORIZACION PARA INSTALACION Y 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito] X 05 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
FUNCIONAMIENTO DE KIOSCOS ~ VENTA DE Documentario Administracién
REVISTAS, PERIODICOS Y LOTERIAS (EN Tributaria
ZONAS REGULADAS) Vigencia Anual 2 |Copia el DNI del solicitante
3| Croquis de ubicacién
BASE LEGAL: 4_[Informe de Inspeccién Ocular
2) Decreto 2004-EF Art.66 - ——
. ) 5 |carta compromiso de reubicacion si existiera
Tributacign Municipal ueja vecinal o por disposicion municipal por
b) Ley N 27972 Ley Orgénica de lmﬁ”m por disp palp
(26:05-2003) 6 |Pago por Derecho de Tramite 2.5980% 102.621
©) Ley Ne 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)
45| AUTORIZACION DE FUNCIONAMIENTO A 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito] X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
LOCALES COMERCIALES DESPUES DE LAS 23 Documentario Administracién
HORAS HASTA LAS 5.00A.M. (Vigencia Anual) Tributaria
2 |Copia del DNI del solicitante, de ser persona
BASE LEGAL: juridica copia del representante
a) Ley Ne 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) 3 |Copia dela Licencia de Funcionamiento
b) Ley Ne 27444 del
i General (10-04-2001) 4| Certificado de Defensa Civil
©) Ley N2 27180 5 |Pago por Derecho de Trémite
d) Ordenanza Municipal 5.1.5alén de baile, discotecas, recreos, similares, 9.0910% 359.0945
locales donde se presenten espectaculos, videos
oub. v similares
5.2. Bares, cantinas, y similares, 7.2730% 287.2835
establecimientos donde se expenden bebidas
Alcohdlica:
5.3. Casinos, juegos de salén y similares 15.5850% 615.6075
5.4 Aparatos de esparcimiento o juegos de azar, 5.1950% 2052025
otras actividades menores
46| AUTORIZACION DE APERTURA DE 1 |FUT- solicitud con caracter de declaracién jurada Gratuito] X 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
ESTABLECIMIENTO PROVISIONAL (a solicitud Documentario Administracién
delii Tributaria
2 [Numero de RUC, DNI, o Carnét de Extranjeria del
BASE LEGAL: solicitante traténdose de personas juridicas o
a) Ley N° 27972 Ley Organica de naturales segin corresponda
dades (26-05-2003)
b) Ley N 27444 Ley del Procedimiento 3 |Vigencia de poder de representante legal en el
i General (10-04-2001) caso de personas iuridicas
<) Ley N° 28976 Ley Marco de Licencia de 4 | Constancia Defensa Civil (ITSE)
fonamiento (25-02-2007) Art. 112, 5_|Pago por Derecho de Tramite
modificada por la Ley - 30230 (12-07-14) Art. 5.1. Establecimientos hasta 100 m2 2.8580% 112,891
100 5.2, Establecimientos mayores a 100 m2 6.8840% 271918
d) Decreto Supremo 058-2014-PCM
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
seguridad en Edificaciones (16-09-14)
47 |CONSTANCIA DE EJERCER ACTIVIDADES 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
COMERCIALES, INDUSTRIALES Y DE SERVICIOS Documentario Administracion
A SOLICITUD DEL RECURRENTE Tributaria
2 |Copia del DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 | Copia de Autorizacién Municipal de
a) Ley N2 27444 del Procedimiento ionami
Administrativo General (10-04-2001) 4 |Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
b) Ordenanza Municipal
) Decreto Supremo.156-2004-EF Art.68 Ley
Tributacién Municipal
48| AUTORIZACION PARA CAMBIO DE 1 |FUT-Adjuntando Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito] X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
TITULARIDAD Y CAMBIO DE GIRO DE KIOSCOS Documentario Administracién
Y TIENDAS Tributaria
2 | Copia del DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 | Copia de la Autorizacién Municipal
a) Ley N* 27972 Ley Organica de 4 |Pago por Derecho de Trémite 0.9100% 35.945
Municipalidades (26-05-2003)
b) Ley N2 27444 Ley de Procedimiento
Administrativo General
©) Decreto Supremo156-2004-EF Art68 Ley
Tributacién Municipal
49[SOLICITUD DE CONTRATO DE ALQUILER DE | 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito] X 05 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
PREDIO MUNICIPAL Documentario Administracién
Tributaria




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
BASE LEGAL: 2 |Copia de DNI del solicitante
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 3 |Copia del Contrato anterior de ser el caso
(26-05-2003)
b) Ordenanza Municipal 4 [Pago de merced conductiva de acuerdo al
contrato
50| AUTORIZACION PARA CIERRE TEMPORALDE | 1 | FUT debidamente suscrito Gratuito] X 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
PUESTOS EN MERCADO MUNICIPAL Documentario Administracién
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del titular
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 3| Acreditar documento motivo del cierre.
Municipalidades (26-05-2003) 4 [No adeudar Merced conductiva.
5 |Pago por Derecho de Tramite 0.5200% 2054
51| AUTORIZACION PARA CAMBIO DE GIRO, DE | 1 | FUT debidamente suscrito Gratuito] X 05 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
PUESTOS Y TIENDAS DE PROPIEDAD Documentario Administracién
MUNICIPAL Tributaria
2 |Copia del DNI del Titular
BASE LEGAL: No adeudar merced conductiva.
2) Decreto Supremo156-2004-EF Art. 68 Ley |73 "Tpago por Derecho de Tramite 0.5200% 2054
Tributacién Municipal
b) LEY 27180
52| CERTIFICADO DE NO ADEUDOS DE ARBITRIOS | 1 |FUT debidamente suscrito X 03 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
Y MERCED CONDUCTIVA Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del solicitante
- Ley N2 27444 Ley de Procedimiento 3 |Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
Administrativo General
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003)
53|RENOVACION DE CONTRATO DE ALQUILER DE | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 03 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
PREDIO MUNICIPAL Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia de Gltimos tres recibos cancelados
2) Constitucién Politica del Pert
b) Ley N° 27444 del Procedimiento 3 |Contrato vencido
Administrativo General (10-04-2001) 4 | Pago por Derecho de Tramite 0.3900% 15.405
) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003)
54| AUTORIZACION PARA PERSONAS NATURALES | 1 | FUT debidamente suscrito X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
O JURIDICAS PARA ORGANIZAR PELEAS DE Documentario Administracién
GALLOS, PARRILLADAS, CHIC Tributaria
POLLADAS. 2 |Copia del DNI del solicitante
3 | contrato Alquiler de Local
BASE LEGAL: 4 |Pago por Derecho de Tramite 2.9870% 117.9865
a) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)
b) Ordenanza Municipal
55| AUTORIZACION PARA ESPECTACULOS 1 [FUT debidamente suscrito X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
PUBLICOS DEPORTIVOS Documentario Administracién
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del solicitante
a) Constitucién Politica del Perd 3 |Contrato Alquiler de Local
b) Ley N* 27972 Ley Orgdnica de 4| Certificado Defensa Civil de ser el caso
(26-05-2003) = Serecho deTram
<) Decreto Supremo 156-2004-EF Ley 380 por Derecho de Tramite
Tributacién Municipal 5.1. Con fines lucrativos 2.7280% 107.756
5.2. Con fines sociales o similares (acreditado) 0.7800% 3081
56| AUTORIZACION PARA FIESTAS PATRONALES Y| 1 |FUT debidamente suscrito X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
COSTUMBRISTAS Documentario Administracién
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del solicitante
a) Constitucién Politica del Perd 3 | Copia contrato de local
b) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 4 |Programa de actividades a realizarse
dades (26-05-2003) -
. 5 |En caso de quema de juegos pirotécicos
©) Reglamento de Inspecciones Técnicas oroacio diont
Decreto Supremo Ne058 -2014-PCM (14-09- autorizacion correspondiente
0 6 |Autorizacién de Defensa Civil
d) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 60 Ley -
Tributacién Municipal Pago por Derecho de Tramite
7.1. Actividad con cobro de boletaje 2.7280% 107.756
7.2. Actividad sin cobro de boletaje 0.7800% 3081




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:::;:0 RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
57| AUTORIZACION PARA ACTIVIDADES Para todos los casos: X 10 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EVENTUALES, ORGANIZADO POR: Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 1 [FUT debidamente suscrito
2) Constitucion Politica del Perd 2 | Copia de DNI del solicitante
b) Ley N* 27972 Ley Organica de 3 [Contrato de Local
(26-05-2003) 4 |Garantias y Autorizacion de Defensa Civil
©) Ley Ne 27444 del Procedimiento sy
General (10-04-2001) 5| En caso de quema de pirotécnicos, autorizacion
d) Reglamento de Inspecciones Técnicas
o pertinente
Decreto Supremo N 058 -2014-PCM (14-09- ™6™ otz e Reconocimiento municipal o personerfa
4 iuridica seetn el caso
7 |Pago por derecho de Tramite de:
57.1. ORGANIZACIONES DEL DISTRITO PRO 2.5980% 102621
FONDOS PARA OBRAS DE BIENESTAR SOCIAL
57.2.CENTROS EDUCATIVOS (PRO 1.2990% 513105
MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA,
PROMOCIONES), PARROQUIAS Y CENTROS
ASISTENCIAI FS SIN FINFS DF | UCRO.
58| AUTORIZACION PARA INSTALAR ANUNCIOS 1 |FUT debidamente suscrito X 07 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
Y PROPAGANDA (TEMPORAL) Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del titular y/o representante
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
(26-05-2003) 3 [ croquis de Ubicacion
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 4 | Disefio del Anuncio
Administrativo General (10-04-2001) 5 | Derecho por pago de Tramite (hasta 07 dias)
©) Reglamento de Inspecciones Técnicas
Decreto Supremo N2 058 -2014-PCM (14-09- 5.1. AFICHES O CARTELERAS (x dia) 0.6500% 25.675
14) 5.2. BANDEROLAS (por c/u) 0.7800% 3081
d) Decreto Supremo 156-2004-EFArt-60 Ley
M N 5.3. GIGANTOGRAFIAS (por c/u) 0.9100% 35.945
Tributacién Municipal
59| PUBLICIDAD OCUPACION DE LA VIA 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 15 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
PUBLICA POR ANUNCIOS Y OTRA PUBLICIDAD Documentario Administracion
INSTALADA CON BASE A TIERRA Tributaria
2 | Copia de a Licencia de la Empresa fuera del
BASE LEGAL: distrito.
2) Ley N* 27972 Ley Orgénica de 3 | Gréfico - Leyenda, indicandolas dimensiones del
05-2003) anuncio.
b) Ley N° 27444 del Procedimiento 4| Copia de autorizacién de la Empresa Eléctrica
Administrativo General (10-04-2001) (Solo para anuncios luminosos)
de Técnicas _
Decreto Supremo N° 058 -2014-PCM (14-09- | 5 |Pago por Derecho de Tramite
14) 6 |Paneles Simples de Madera
6.1.Comercio 1.4290% 56.4455
6.2. Industria - Agencia Publicitaria. 2.5980% 102621
7 |Paneles de Estructura de Metal
7.1. Comercio 3.1170% 1231215
7.2.Industria - Agencia Publicitaria. 5.1950% 205.2025
7.3 Paneles Luminosos 93510% 369.3645
60 AUTORIZACION DE ANUNCIO Y PUBLICIDAD 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 15 Tramite S.G. de Gerencia Municipal Alcalde
EXTERIOR REGLAMENTO DE PUBLICIDAD Documentario Administracion
EXTERIOR (Vigencia Anual) Tributaria
2 |Foto o disefio de anuncio o publicidad a colocar,
BASE LEGAL: indicando sus dimensiones y caracteristicas
a) Ley N© 27444 del Prr
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Contar con autorizacién municipal vigente
b) Decreto Supremo N2058-2014-PCM (14-09- [vigente 01 afio)
12) | de Técnicas, | 4 | Pago por Derecho de Tramite
) Ley N° 27972 Ley Orgénica de Avisos Simples
Municipalidades (26-05-2003) 5.1. Hasta 10 m2 3.1170% 1231215
d) Decreto Supremo 156-2004-EF Art 60 52 Hasta20m2 21560% Tea162
Ley de Tributacién Municipal -
5.3. Mas de 20 m2 6.4940% 256,513
&) Ordenanza Municipal
61| AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD | 1 |FUT Gratuito X 30 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EN CABINAS DE TELEFONIA UBICADOS EN VIA Documentario Administracion
PUBLICA Tributaria
2 [Autorizacién para colocacion de cabinas
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 3| Pago de derecho (por cada cabina y por cada
i (26-05-2003) lado)
b) Ley N2 27444 del 3.1. Aviso simple 1.2990% 513105
Administrativo General (10-04-2001) 3.2. Aviso luminoso 2.0780% 82.081
¢) Ordenanza Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
62| AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPAR Para todos los casos: 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
VIA PUBLICA (fines comerciales) Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
a) Ley N* 27972 Ley Orgénica de
(26-05-2003) 2 | Copia de DNI del solicitante
b) Decreto Supremo 005-91-TRR.S. 022-91-TR | 3 |Croquis de ubicacién
4| Compromiso de reubicacin por queja de vecinos
0 vor disposicién municioal
5 | certificado de Defensa Civil
6 |En caso de local particular, adjuntar contrato de
alouiler.
7 [Pago por Derecho de Tramite
62.1. CARPAS Y TOLDOS (M3ximo 03 dias)
a) Locales Particulares 0.6500% 25.675
62.2. PARA CIRCOS(méximo 10 dias)
a) Circo popular 1.2990% 513105
b) Nacionales 3.1170% 1231215
<) Internacionales. 7.7930% 307.8235
63.3. VENTA EMOLIENTES Y AFINES (mensual)
a) Derecho por cada puesto (rea de puestos 05200% 2054
regulada por la municipalidad)
63.4. VENTA Y/O EXIBICION DE MOTOS, AUTOS
Y CAMIONETAS (solo en dreas no declaradas
) (nor 05 dias)
a) Derecho por cada puesto (area regulada por la 2.5980% 102621
63.5. PARA INSTALACION DE FERIAS (hasta 30
dias) en zona regulada
a) Derecho por cada puesto (area regulada por la 0.7800% 30.81
63.6. FERIAS POPULARES (Pequefia y Micro
empresa) (hasta 30 dias en zona regulada)
a) Por cada puesto 0.5200% 2054
63.7 ESPECTACULO TAURINO (corrida de toros)
a) Nacional 5.1950% 205.2025
b) Internacional 9.0910% 359.0945
©) Noincluye impuesto de Ley
63 CONSTANCIA DE CAPACITACION A 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 07 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
MANIPULADORES DE ALIMENTOS Documentario Administracion
(COMERCIANTES) Tributaria
2 |Copia el DNI
BASE LEGAL 3 [Haber recibido curso de capacitacién de 10
a) Ley N2 27444 del Procedimiento horas lectivas como minimo
Administrativo General (10-04-2001) 4| Pago por Derecho de Tramite 03900% 15.405
64| AUTORIZACION PARA ORGANIZACION DE 1 [FUT Gratuito Gratuito X 30 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
EVENTOS DE CAPACITACION Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Copia de DNI, Curriculum Vitae del Organizador,
a) Ley N2 27444 del Procedimiento o del Representante de la Organizacion.
i General (10-04-2001)
b) Ley N° 27972 Ley Organica de 3| Pago por Derecho de Tramite 2.5980% 102621
Municipalidades (26-05-2003)
©) Decreto Supremo156-2004-EF Art.66 Ley
Tributacion Municipal
65| USO DE PASADIZOS AL INTERIOR DE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
MERCADO (PROVISIONAL) (Autorizacién Documentario Administracién
mensual) Tributaria
2 | Copia de DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3| Pago de Derecho de Tramite (mensual) 0.6500% 25675
a) Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003)
b) Ordenanza Municipal
66| CARNET DE COMERCIANTE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
Documentario Administracion
BASE LEGAL: Tributaria
a) Ley N2 27444 del Procedimiento Copia de DNI del solicitante
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Pago por Derecho de Tramite 0.2600% 10.27
b) Ordenanza Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS rormula NSO CALIFICACION Evaluacion Previa ':::: AUTORIDAD e
N DENOMINACION DEL 7:::;:0 AeoLVER INICIO DE e
PROC PROCEDIMIENTO
i Jubicacién [ (en%uT T o,y Evaluacion Previa (en dias PARA RESOLVER 3
Nimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo_|Negativo
67| VISACION DE Carnét DE SANIDAD 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito 03 Trémite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
Documentario Administracion
BASE LEGAL: Tributaria
a) Constitucién Politica del Perd . 2 |Documento Nacional de Identidad
b) Ley N 27444 del Procedimiento 3 |01 foto tamafio Carnet
Administrativo General (10-04-2001) 4 |Certificado Médico otorgado por Centro de Salud
<) Ordenanza Municipal
5 |Recibo de pago por Carnét 0,5200% 2054
68| INSPECCION OCULAR POR DIVERSOS T |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
CONCEPTOS SOLICITADO POR EL Documentario | Administracion
CONTRIBUYENTE Tributaria
2 | Copia del DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 |Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35,985
a) Ley N° 27972 Ley Orgéinica de
Municipalidades (26-05-2003)
b) Ordenanza Municipal
69| DERECHOS POR ALQUILER DE LOCALES A | COLISEO MUNICIPAL X 03 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
MUNICIPALES: Documentario | Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito
a) Constitucién Politica del Perd
b) Ley N° 27972 Ley Organica de 2 | Copia del DNI del solicitante o representante
(26-05-2003)
o) Ley Ne 27444 del imi 3 [Pago por Derecho de Tramite 10.3900% 410405
Administrativo General (10-04-2001) 4 [Fiestas sociales con fines de lucro (no incluye
d) Ordenanza Municipal impuesto de Lev |
5 |Actividades sociales, educacionales, culturales,
deportivas organizadas por Colegios,
organizaciones populares y otros sin fines de
lucro, solo pagan por.
5.1, Uso de energia eléctrica 3.1170% 1231215
5.2. Mantenimiento de Local 1.8190% 71.8505
B [ESTADIO MUNICIPAL
1 [FUT Gratuito
2 |Copia del DNI del solicitante o representante
3 [Pago por Derecho de Tramite
3.1. Sin cobro de entradas
3.2. Turno mafiana de 8.00 @ 1.00 p.m. 2.5980% 102621
3.3. Turno Tarde de 1.00 p.m. a 6.00 p.m. 3.8970% 153.9315
Pago de Derecho: con cobro de entradas 10% del
valor por entrada
C |COMPLEJO
1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2 |Pago de Ingreso por persona a la piscina :
2.1 Adultos 0.1300% 5135
2.2. Nifios 0.0650% 2.5675
2.3 Alumnos 0.0520% 2.054
2.4 Festivales Deportivos (cancha de fulbito) 2.5980% 102621
2.5. Parrilladas y similares 2.5980% 102621
(*) El derecho de ingreso de bafistas es
exclusividad de La Municipalidad para todos los
eventos antes sefialados
2.6. Para Fiestas sociales (incluye todos los 15.5850% 615.6075
tes)
2.7. Fiestas Familiares 5.1950% 205.2025
Nota:
2) Para todos los eventos debe incluirse carta de
responsabilidad de enseres del local.
b) Para todas las actividades desarrolladas en
locales municipales; Es responsabilidad de los
organizadores por los hechos que puedan
ocurrir, debiendo firmar la carta compromiso
correspondiente,
70| CONSTATACION Y/0 VISTA OCULAR A T |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 3 03 Trémite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
SOLICITUD DEL CONTRIBUYENTE Documentario Administracion
Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Pago por Derecho de Tramite
Constitucién Politica del Pert 2.1. Predios menores a 200 m2 0.9100% 35945
ey Ne27444 del P'°I‘f“"“'5”‘° . 2.2. Predios mayores de 200 a 500 m2 2.7280% 107.756




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7’:’::;:0 RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
IS UV ST a1 (20U -
3. 4.0260% .
- Decreto Supremo 156-2004-EF Art.68 T.U.O. 23. Més de 500 159.027
Ley Tributacién
71| PRESENTACION DE DECLARACION JURADA | 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X o1 Tramite SG. de Gerencia Municipal Alcalde
PARA INSCRIPCIGN DE NUEVOS Documentario Administracién
CONTRIBUYENTES Y PREDIOS Tributaria
(Nuevos contribuyentes en base de datos) | 2 |Pago por Derecho de Tramite
Sujeto a verificacion o fiscalizacion posterior Personas Naturales x predio 0.3900% 15.405
Personas Juridicas x predio 1.1690% 461755
BASE LEGAL:
. - 3 [Exhibicion de documento de identidad(original y
a) Ley N'27972 Ley Orgénica de copia fedateada) del propietario o de su
Municipalidades (26-05-2003) Decreto P! prop!
Legislativo N°776. 4 |En caso de representacion, poder simple 1.2990% 51.3105
b) Decreto Supremo N*133-2013-EF Texto
g ; ° otoreado por el titular
Unico Ordenado del Codigo Tributario Pub. ™5™ Fe) s casos de inscripcidn de predios deberd:
(22-06-13)
5.1. Exhibir el original y presentar copia
fedateada del documento sustentatorio:
a) Compra: Contrato Compra-Venta Testimonio
0 Minuta.
b) Donacion: Escritura Pblica de donacion
<) Herencia: declaratoria de herederos,
sentencia o escritura publica que sefiala la
divisin y particién de bienes.
d) Remate: Acta de sentencia judicial
&) Permuta: Contrato de permuta
) Fusién: Copia literal de la inspeccién en
resistros Publicos
&) Anticipo de legitima: Testimonio o documento
notarial
6 | Enlos demis casos, documento que acredita la
oroviedad o posesién
6.1. Estado de cuenta que acredite que el predio
no registra deuda a la fecha de la transferencia
(de su anterior propietario).
6.2 Formulario de declaracién HR, PU
llenado v firmado,
72| PRESENTACION DE DECLARACION JURADA DE | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 01 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
BAJA O DESCARGO DE PREDIOS D ion Municipal
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Documento Nacional de identidad (exhibir
a) Ley N°27972 Ley Organica de original y adjuntar copia fedateada) del
Municipalidades (26-05-2003) propietario o de su representante.
b) Decreto Legislativo N°776
o) Decreto Supremo N° 133-2013-EF Texto 3 |En el caso de representacion, poder con
Unico ordenado del Codigo Tributario (22-06- documento piblico o privado conla firma del
13) titular legalizada notarialmente o certificada por
d) Ley N2 27444 del Procedimiento fedatario de a institucién
General (10-04-2001)
4 [Exhibir original y copia fedateada del documento
que acredite que el predio no registra deuda en
Ia fecha
5 | Formulario de HR, PU debidamente llenadoy
firmado (consignar baja de predio)
6 |Pago por Derecho de Tramite
6.1. Por juego 0.3900% 15.405
6.2. Por anexo 0.0780% 3.081
73| PRESENTACIGN DE DECLARACION JURADA | 1 | Exhibicién de documento de identidad (original y X o1 Tramite SG. de SG. de Gerente
SUSTITUTORIA O RECTIFICATORIA QUE copia, fedateada) del propietario o de su D A i6n 6 Municipal
MODIFICA LA BASE 2 o Tributaria Tributaria
MODIFICACION DEL VALOR, 2 |Enel caso de representacion, poder por
INDEPENDIZACION, ACUMULACION U OTROS) documento publico o privado con la firma
Sujeto a verificacién o fiscalizacién posterior. legalizada notarialmente o certificada por
fedatario dea institucién.
BASE LEGAL:
2) Ley N*27972 Ley Orgénica de 3 [Exhibir original y presentar copia fedateada del
Municipalidades (26-05-2003) documento que acredite o sustente la
) Decreto Legislativo N* 776 rectificacion de la Declaracién Jurada o
©) Decreto Supremo N2 133-2013-EF Texto modificacion de base imponible
Unico Ordenado del - Cédigo trbutario Pub.  (——{-——— S e
(22-06-2013) stado de zuenta‘q:e icre ite aufe el predio no
) Ley N° 27444 Ley del Procedimiento registra deuda a la fecha de rectificacion
| (10-04-2001;
General (10-04-2001) S [Formulario HR - PU debidamente llenado y
firmado.
6 |Pago por Derecho de Tramite
6.1. Por Juego 0.3900% 15405




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacién Previa S S SEE R E Y
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
6.2. Por Anexo} 0.0780% 3.081
74|BENEFICIO DEL IMPUESTO PREDIAL PARA FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 03 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
PENSIONISTAS D i i 6 i i6 Municipal
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 [En caso de representacion debera acreditar la
a) Ley N N°27972 Ley Orgénica de misma mediante poder por documento publico o
Municipalidades (26-05-2003) privado con firma del Titular.
b) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 19¢ _
T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal (15 - | 3 |Declaracién Jurada de Unica Propiedad
11-2004) 4 |Copia autenticada de Resolucién de Pensionista
c) Decreto Supremo N°133-2013-EF Texto
Unico Ordenado del Cédigo Tributario. 5 |Copia autenticada de Ultima Boleta de Pago
Nota: Podran deducir de su base imponible un
monto equivalente a 50 UIT (vigente en el En caso de viudez, Partida de Matrimonio y
i gravabl Defuncion.
7 |Estado de cuenta que acredite que el predio no
registra deuda a la fecha de la presentacion de la
solicitud.
75|INAFECTACION DEL IMPUESTO PREDIAL 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito 05 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
INSTITUCIONES D: 6 i 6 Municipal
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 |Copia autenticada del DNI del propietario o
a) Ley N°27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003) 3 [En caso de representacion, acreditar poderes
b) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 192 con documento publico o privado con firma
T.U.0. de la Ley de Tributacién Municipal (15 - leealizada.
11-2008) 4| Copia que acredite propiedad del predio a favor
©) Decreto Supremo N°133-2013-EF Texto de la institucién (Art. 17° del Decreto Supremo
Unico Ordenado del Cédigo Tributario. 156 -2004-EF T.U.0. de la Ley de Tributacién
Municinal
5 |Declaracion Jurada de fines especificos del uso
del predio - concordante con los fines
itucie del recurrente
6 |Estado de cuenta que acredite que el predio no
registra deuda a la fecha de la presentacion de la
solicitud
76| IMPUESTO DE ALCABALA O TRANSFERENCIA FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X o1 Trémite S.G. de SG. de Gerente
D, i i 6 istracio Municipal
BASE LEGAL: Tributaria Tributaria
a) Decreto Supremo N2 156-2004-EF Arts. del. | 2 |Original y Copia fedateada de Minuta de
Ne 212 al 2592 del T.U.O.Ley de Tributacion Compra Venta u otro que acredite la
Municipal del oredio
3 |Copia de tltimo Autoavalto cancelado
4 | Estado de cuenta que acredite que el predio no
registra deuda a la fecha de Ia transferencia
5 [Formularios de Alcabala
6 [Pago del Impuesto (3% del valor de la
transferencia, el cual no sera menor al valor del
Autoavalio. No esta afecto al impuesto el tramo
de las primeras 10 UIT.)




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
77|DUPLICADO DE DECLARACION JURADA 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X o1 Trémite S.G. de SG. de Gerente
DE IMPUESTO PREDIAL D 6 i 6 Municipal
Tributaria Tributaria
BASE LEGAL: 2 | Documento que acredite ser titular del predio
a) Decreto Legislativo N'776 y sus
modificatorias. 3 [ Poder de autorizacién del titular del predio (en
b) Ley N2 27444 del Pre caso de ser
General (10-04-2001) 4 |Pago por Derecho de Tramite 03900% 15.405
<) Decreto Supremo 156-2004-EFT.U.0. Ley | 5 |Autoavaldo por afio / un solo predio
Tributacion Municipal
78| CONSTANCIA (POSITIVA O NEGATIVA) DE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Trémite S.G. de 5.G. de Registroy Gerente
REGISTRO DE CONTRIBUYENTE IMPUESTO Documentario Administracion Orientacién Municipal
PREDIAL Tributaria
2 |Pago por Derecho de Tramite 0.6500% 25.675
BASE LEGAL: 3 | Documento que acredite ser titular del predio
a) Decreto Legislativo N° 776 y sus
modificatorias 4 [Poder de autorizacion del titular del predio (en
b) Ley N2 27444 del Pr caso de ser
79| CONSTANCIA DE INAFECTACION DE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Trémite S.G. de 5.G. de Registroy Gerente
IMPUESTO DE ALCABALA Documentario Administracion Orientacién Municipal
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [ Exhibir el documento de identidad el propietario
a) Decreto Legislativo 776, Art. 25¢
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 3 [ En caso de representante, Poder firmado por el
dministrativo General (10-04-2001) titular
¢) Decreto Supremo N® 156-2004-EF, Art. 272 | 4 | Copia autenticada del Documento de
T.U.0. Ley de Tributacién Municipal T ia Notarial
5 |Estado de cuenta que acredite estar al dia en el
0ago del imouesto oredial
6 |Pago por Derecho de Tramite 0.7800% 30.81
80| PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 30 Tramite S.G. de S.G. de Registroy Gerente
(Constancia) Documentario Administracion Orientacién Municipal
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Escrito debidamente fundamentado y firmado
2) Decreto Supremo N° 133-2013-EF, Art por un letrado, cumpliendo los requisitos
41,43, 44 del T.U.O. Del Cédigo Tributario estipulados en el Art. 113 de la LEY 27444,
(22-06-13)
b) Ley N° 27444 del Procedimiento 3 |Copia del DNI. del titular
Administrativo General (10-04-2001), Art. 113¢| 4 |Estado de cuenta o Liquidacién de la Deuda
5 |Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
81| PRESENTACION DE INFORMACION FUT .- Adjuntar escrito Gratuito X 15 Trémite S.G. de S.G. de Gerente
(por notificacion o requerimiento de parte de i i 6 istracio Municipal
la ipali Tributaria Tributaria
2 [Copia Fedateada de DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 [En caso de representacion, Poder firmado por el
a) Ley N 27444 del Procedimiento titular.
Administrativo General (10-04-2001), Art. 4 [Documentos sustentatorios o requeridos
113¢
b) Decreto Supremo133-2013-£F, Art 62 T.U.0. | 5 |Copia del requerimiento notificado
del Cédigo Tributario (22-06-13) 6 | Pago por Derecho de Tramite Gratuito|
82| OBSERVACIONES A INFORMES TECNICOS 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 30 Trémite S.G. de SG. de Gerente
D, i i 6 istracio Municipal
BASE LEGAL: Tributaria Tributaria
2) Decreto SupremoN® 133-2013-EF Art. 75 2 | Adjuntar escrito debidamente firmada por
T.U.0. del Codigo Tributario (22-06-13) letrado
b) Ley Ne 27444 del 3 |o del escrito
dministrativo General (10-04-2001) presentado
4| Copia fedateada del DNI
5 |Poderes firmados por el titular en caso de
r
6 |Pago por Derecho de Tramite 0.7800% 30.81
83| RECURSO DE RECLAMACION CONTRA FUT Adjuntar escrito Gratuito X 30 Tramite SG. de Funcionario Alcalde
RESOLUCION DE MULTA, RESOLUCIGN DE D A misma
DETERMINACION y ORDEN DE PAGO. Tributaria autoridad que aprobo
(Presentados dentro del plazo de ley). Resolucion
impugnada
BASE LEGAL:
) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 |Recurso Fundamentado debidamente firmado
Administrativo General (10-04-2001) por el recurrente, asf como por un letrado
b) Decreto Supremo N2 133-2013-EF Art. 135,
136,137 y 142 T.U.0. del Codigo Tributario | 3 | Copia fedateada de documento de identidad del
(22-06-13) propietario o representante
4 [Pago por Derecho de Tramite
4.1. Persona Natural 0.7800% 30.81
4.2. Persona Juridica 1.2990% 51.3105
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— ‘.MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & :E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
5 [Poderes, en caso de representacién. Acreditar el
pago dela deuda por la parte no reclamada En
caso de Orden de Pago,
6 |Recibo de pago que acredite el pago dela
totalidad de la deuda actualizada hasta la fecha
de pago
7 [En caso de resolverse la improcedencia o
declararse infundado el recurso (Resolucién
consentidal, deberd cancelar los gastos
administrativos ocasionados
84|RECURSO DE RECLAMACION CONTRA LA 1 |FUT Adjuntar escrito X 30 Tramite S.G. de Funcionario Alcalde
RESOLUCION DE MULTA y RESOLUCION DE D i6n misma
DETERMINACION Y ORDEN DE PAGO Tributaria autoridad que aprob6
fuera del plazo de ley) resolucién
impugnada
BASE LEGAL:
2) Decreto Supremo Ne 133-2013-EF Art. 137y| 2 |Recurso fundamentado. Con firma de letrado
142 del T.U.0. del Cédigo Tributario (22-06-13)
) Decreto Supremo N° 135-99-£F 3 |Copia fedateada de documento de identidad del
propietario o representante
4 |Poderes, en caso de representacién.
5 |Pago por Derecho de Trémite 1.2990% 513105
6 |Acreditar el pago de la totalidad de Ia deuda
reclamada, actualizada hasta la fecha de pago
o carta fianza por el monto de la deuda
actualizada hasta por 6 meses posteriores a la
fecha de imposicién de la penalidad
7 |En caso de resolverse la improcedencia o
declararse infundado el recurso (Resolucién
consentida), debera cancelar los gastos
administrativos ocasionados
85|SUSPENSION DE PROCEDIMIENTO COACTIVO 1 |FUT Adjuntando el recurso correspondiente Gratuito X 07 Tramite S.G. de Ejecutor Alcalde
DE DEUDA ADMINISTRATIVA, DEUDA Documentario Administracion Coactivo
TRIBUTARIA U OBLIGACIOJES NO Tributaria
TRIBUTARIAS: 2 |Poder en caso de representacion
3 [Escrito fundamentado con Causal de Suspension
BASE LEGAL:
2) Ley 26979y modificatorias Ley de 4 [Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35,945
Procedimientos de Ejecucion Coactiva Nota
) Ley Ne 28165 modificatoria de la Ley N® l Ejecutor Coactivo suspenderd temporalmente
26979
el procedimiento de Cobranza Coactiva en los
¢) Decreto Supremo N2 069-2003-EF
siguientes supuestos:
Reglamento de Ley de Procedimientos de
Ejecucién Coactiva a) Cuando en un proceso de accion de amparo,
d) Decreto Supremo N2 036-2001-EF exista una medida cautelar firme que ordene al
Reglamento de Ley de procedimientos de Ejecutor Coactivo la suspensién de la Cobranza
Ejecucién Coactiva b)Cuando una Ley o norma con rango de Ley lo
e) Cédigo Tributario, Art. 119 disponga expresamente
<) Excepcionalmente, traténdose de Orden es
de Pago, y cuando medien otras circunstancias
que evidencien que la cobranza podria ser
improcedente y siempre que la reclamacién se
hubiera interpuesta dentro del plazo de veinte
(20) dias habiles de notificada la Orden de Pago
86| ACTUACIONES EN PROCEDIMIENTOS 1 | Pago por Derecho de Tramite X 07 Tramite SG. de Ejecutor Alcalde
COACTIVOS Documentario Administracién Coactivo
Tributaria
BASE LEGAL: 1.1. Por Notificacién de Resolucién de Siete 1.7900% 70705
a) Ley Ne 27444 del P Dias.
General (10-04-2001) 1.2. Por Embargo en forma de Retencion 2.7500% 108625
b) Ley N° 26979y modificatorias Ley de 1.3 Por Embargo en forma de extraccion 2.7500% 108.625
Procedimientos de Ejecucién Coactiva 1.4. Por Embargo en forma de Inscripcion 2.7500% 108.625
) Ley Ne 28165 modificatoria de la Ley N¢
26979 1.5. Por Acta de Constatacién de fondos 0.9100% 35.945
d) Decreto SupremoN® 135-99-EF., TUO del 1.6. Por Notificaciones notariales o judiciales 0.9100% 35.945
Cédigo Tributario
1.7. Actas de remate de bienes muebles o 2.7500% 108.625
inmueble
1.8. Por Resolucién de designacion de 2.7500% 108625
1.9. Levantamiento de medida cautelar o 2.7500% 108.625
embargo..
1.10. Por Oficios 0.9100% 35.945
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
87| TERCERIA EXCLUYENTE DE PROPIEDAD -EN | 1 |FUT debidamente suscrito por el Titular o X 30 Tramite SG. de Ejecutor Alcalde
PROCEDIMIENTO COACTIVO representante. Documentario Administracion Coactivo
Tributaria
BASE LEGAL: 2 | Copia del DNI del interviniente
a) Ley N* 27972 Ley Orgénica de 3 [Documento privado de fecha cierta que acredite
Municipalidades (26-05-2003) fehacientemente el derecho de propiedad de los
b) Ley N2 27444 del Procedimiento bienes
General (10-04-2001)
©) Ley N2 26979 y modificatorias Ley de 4 [Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
88| EXHORTOS REMITIDOS POR OTRAS 1 [FUT debidamente suscrito X 30 Tramite SG. de Ejecutor Alcalde
MUNICIPALIDADES Documentario Administracion Coactivo
Tributaria
BASE LEGAL: 2 [Copia del DNI del titular y/o representante
a) Ley N® 26979y modificatorias Ley de Expediente de Exhortos fundamentados firmados
Procedimientos de Ejecucion Coactiva por Ejecutor Coactivo, acompafiado de recaudos
b) Ley Ne 28165 modificatoria de la ley 26979 para su Diligenciamiento debidamente foliado
<) Ley N2 27972 Ley Orgénica de
idades (26-05-2003)
d) Ley Ne 27444 del Procedimiento 3 |Pago por Derecho de Tramite 1.9500% 77.025
Administrativo General (10-04-2001)
89|ACCESO A LA INFORMACION QUE POSEAN O A |Requisitos Generales X 01 Tramite Secretaria Secretaria General Alcalde
PRODUZCAN LOS ORGANOS DE LA Ds General
MUNICIPALIDAD 1 |Presentar solicitud dirigido al Alcalde
1.1. Copia de Documento de Identidad
BASE LEGAL: 1.2. Escrito especificando la informacion exacta
a) Ley N2 27972 Ley Orgénica de Ia que deseen acceder y fundamento sefialando
Municipalidades (26-05-2003) la fecha aproximada.
b) Ley N© 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001) 2 |Recibo de Pago por Documento Reproducido
c) Decreto Supremo 072- 2003-PCM
dela Ley 27806 de ia 2.1. Copia Simple (Unidad) 0.0026% 0.1027
y Acceso a la Informacin Publica 22,00 (Unidad) 0.0260% 1027
d) Decreto Supt 2003-PM - TUO - (24-
04-2003) Nnta:v El Derecho de Tramite seves(ah\ece en
&) Ley N2 20060 Art. 12 Primera Disposicion funcion del costo de reproduccion
Transitoria y final del (07-07-07) 3 |COPIAS DEPLANOS
3.1. Tamaiio A4 0.3380% 13.351
3.2, Tamaiio A3 03510% 13.8645
3.3. Tamaiio A2 0.3640% 14.378
3.4, Tamario A1 03640% 14.378
3.5. Tamafio AO 0.4160% 16.432
3.6. En caso de denegarse la solicitud por no
poseer la informacién solicitada o por tratarse
de informacién considerada como confidencial o
clasificada se comunicaré al interesado su
improcedencia en un plazo de 07 dias habiles de
presentada su solicitud y/o pet
90| COPIAS CERTIFICADAS DE RESOLUCIONES, FUT Adjuntando Solicitud simple dirigida al X 03 Trémite Secretaria Secretaria General Alcalde
DECRETOS, ACUERDOS, EDICTOS Y Alcalde, y Derecho de Pago por tramitacin (por Documentario General
covia)
1 |Por primera copia 0.3120% 12324
BASE LEGAL: 2 |Por copia Adicional 0.0520% 2054
a) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001) Art. 62.2
91| FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - (FUT) 1 [FUT~Formulario Unico de Tramite, es Gratuito o1 Tramite Secretaria Secretaria Alcalde
€l mismo que se utiliza en todos los obligatorio ara todo tramite adiuntar: D i General
i que generan los 2 |PERSONA NATURAL
ante la Municipalidad. 2.1. Documento de Identidad
3 |PERSONA JURIDICA
3.1. Poder Vigente
(*) A excepcion para inscripcion en Presupuesto
Participativo
Nota.- El formulario Unico de Tramite es de
Libre 6
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacién Previa S INSTANCIAS DERESOLUCION
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
AUTENTICACION DE DOCUMENTOS Requisitos X Fedatario Fedatario Fedatario Fedatario
1 |Presentacién de documento en original y las
BASE LEGAL: copias que se desee autenticar
a) Constitucion Politica del Pert
b) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General. (10-04-2001) (Art.-
127.1)
93| RECEPCION DE DOCUMENTOS A |Requisitos X o1 Tramite Secretaria Secretaria Alcalde
D i General General
BASE LEGAL: 1 [FUT Debidamente suscrito
a) Constitucién Politica del Perd 2 |Documento de Identidad y/o Poder de
b) Ley N© 27444 del 5
Administrativo General. (10-04-2001) 3 |Escrito Fundamentado
4 [Pago por Derecho de Tramite
94| CERTIFICACION DE DOCUMENTOS 1 [FUT- Presentar solicitud firmada por el X 03 Tramite Secretaria Secretaria Alcalde
solicitante; En el caso de representacion, con Documentario General General
BASE LEGAL: Carta Poder simple
a) Constitucién Politica del Perd
b) Ley Ne 27444 del 2 |Pago por Derecho de Trémite 09100% 35.945
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Por Hoja / Copia
95 |REACTIVACION DE EXPEDIENTE QUE OBRA EN X 01 Tramite Secretaria Secretaria Alcalde
ARCHIVO GENERAL D General General
1 [Presentar solicitud dirigida al Alcalde firmada
BASE LEGAL: vor el solicitante
a) Constitucién Politica del Perd 1.1. Copia de Documento de Identidad
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 1.2. La solicitud debe precisar datos que faciliten
General (10-04-2001) su ubicacién
2 |Pago por Derecho de Trémite 0.9100% 35.945
96| RECURSOS IMPUGNATIVOS 1 [FUT. Adjuntando Recurso Impugnatorio firmado X 30 Tramite Secretaria Funcionario Alcalde
ADMINISTRATIVOS : - RECONSIDERACION, por letrado Documentario General responsable misma
APELACION, REVISION - (Dentro de los 15 autoridad que aprobo
dias habiles de notificado el acto que se resolucion
impugna). impugnada
BASE LEGAL: 1.1. Observando los requisitos Art. 208,209 y
) Ley N 27444 del 210 Lev N2 27444
Administrativo General (10-04-2001) 1.2. Fotocopia de Doc. Identidad y/o Poder
Simole i
2 |Pago por Derecho de Trémite 0.6500% 25675
97| RECTIFICACION DE RESOLUCIONES A |Requisitos X 05 Trémite Secretaria Secretaria General Alcalde
D i General
BASE LEGAL: 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al r. Alcalde
a) Ley N2 27972 Ley Orgdnica de
idades (26-05-2003) 2 | Copia del DNI del solicitante
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 3 |original del documento a ser rectificado
i General (10-04-2001)
4 | Pago por Derecho de Tramite 0.6500% 25.675
98 | RECLAMOS DE PARTICULARES A |Requisitos X 05 Tramite Secretaria Secretaria General Alcalde
D General
BASE LEGAL: 1 [FUT Solicitud debidamente sustentado,
a) Ley N 27444 del Procedimiento sefialando nombre y apellido completo,
Administrativo General (10-04-2001) Direccion y Teléfono
2 |Copia de DNI
3 |Derecho de Tramite Gratuito
99|RECURSOS IMPUGNATORIOS CONTRA BUENA Requisitos X 30 Tramite Secretaria Funcionario Alcalde
PRO EN PROCESOS DE SELECCION Documentario General responsable misma
CONVOCADO POR LA MUNICIPALIDAD. autoridad que aprobé
resolucion
BASE LEGAI impugnada
a) Constitucion Politica del Perd
b) Ley N® 27444 del Procedimiento 1 [FUT- Adjuntando Recurso Impugnatorio firmado
i General (10-04-2001) por letrado
¢) Decreto Supremo Ne 4-PCM ificacion del debiendo
€) Decreto Supremo Ne 084-2004-PCM Consignar su nombre y nimero de documento
deidentidad o su denominacién o Razén social.
3| En caso de actuacion mediante representante se
acompariara la documentacion que acredite tal
representacion.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS rormalari YRAMI'I;C?ON i CALIFICACION Evaluacién Previa ':::: AUTORIDAD s :E :s CUR;; ueio
ormulario
N DENOMINACION DEL 1c 6:igo RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
4 [Traténdose de consorcios el representante
comiin debe interponer el recurso a nombre de
todos los consorciantes, acreditando su
representacion con copia simple de la promesa
de consorcio
5 [Seftalar Domicilio procesal, numero de facsimil o
una direccion electrénica si fuera posible.
6 |El petitorio que comprende la determinacion
claray concreta de la pretension
7| Los fundamentos de hechoy de derecho que
sustentan el petitorio
8 | Las pruebas instrumentales en caso de haberlas,
firma del impugnante o de su representante
legal
9 [En caso de consorcios bastara la firma del
apoderado comun sefialado como tal en la
oromesa de consorcio.
10 [Pago por Derecho de Tramite 0.6500% 25675
100| CONSTATACION DOMICILIARIA A X 02 Trémite Secretaria Secretaria General Alcalde
D General
BASE LEGAL: 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
a) Ley N° 28862 publicada 05/08/2006.
b) Ordenanza Municipal 2 | Declaracién Jurada de residencia en dicho
domicilio.
3 | copia de Documento de Identidad
4| Copia de uno de los siguientes documentos:
4.1. Autoavaliio del dltimo afio
4.2. Recibo de agua, luz, teléfono del lugar en
que vive (vigente a los tltimos 2 meses).
4.3.Titulo de Propiedad, constancia de posesion
o Contrato de arrendamiento del domicilio en
que vive (vigente a los tltimos dos meses).
5 |Pago por Derecho de Tramite 0.3900% 15.405
5.1. Constatacion
101 | CONSTANCIA DE EXPEDIENTE EN TRAMITE A |Requisitos X 05 Tramite Secretaria Secretaria General Alcalde
D General
BASE LEGAL: 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
a) Constitucién Politica del Perd
b) Ley N° 27444 del Procedimiento 2 |Copia de DNI
Administrativo General (10-04-2001) 3| Escrito indicando N° de Expediente y fecha de
4| Pago por Derecho de Trémite 0.7800% 3081
102[ CERTIFICADO DE EXTREMA POBREZA A [Requisitos X 05 Tramite Secretaria Secretaria General Alcalde
i General
BASE LEGAL: 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
a) Constitucion Politica del Perd
b) Ley Ne 27444 del Procedimiento 2 [Copia legible del Documento de Identidad
Administrativo General (10-04-2001) certificada por fedatario de la Municipalidad
3| certificado Domiciliario o Declaracion Jurada de
domicilio en el distrito.
4 |Declaracion Jurada de encontrarse en Extrema
Pobreza.
103 | CONSTANCIA CATASTRAL O CONSTANCIA 1 | FUT debidamente llenado y suscrito por el X 07 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
NEGATIVA DE CATASTRO interesado. Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
2) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 | solicitud dirigida al Sr. Alcalde
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Pago por Derecho de Tramite 0.7800% 3081
b) Ley N* 29090 Art. 14, Ley de Regulacionde |4 [ Constatacién de regularizacion de catastro
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones
104|CERTIFICADO DE NUMERACION PROVISIONAL | 1 [Pago por Derecho de Tramite 0.6501% 25.68 05 Tramite SG. de SG. de Gerente
(solo para fines de Licencia de Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Funcionamiento y control urbano) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 | solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2) Ley N° 27444 del Procedimiento 3 | Copia del dltimo recibo Autoavalio
Administrativo General (10-04-2001) 4 | Recibo cancelado de derechos.
b) Ley N2 29090 Ley de Regulacién de - 7 -
5 | Inspeccion ocular técnica, por cada nimero
Habilitaciones Urbanas y Edificaciones. adicional
©) Decreto Supremo 008-2013-VI Art.49 51, Principal
5.2. Secundario
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— ‘.MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & :E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL 7:’::;:0 RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
105 | VISACION DE PLANOS POR TRAMITE DE 1 [ FUT debidamente llenado y suscrito por el 07 Tramite SG. de SG. de Gerente
RECTIFICACION DE AREAS interesado. Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
3) Decreto SupremoN® 039-70-VI Reglamento | 2 | Memoria Descriptiva firmada por un profesional
de Construccion
b) Ley N 27444 del Procedimiento 3 [Planos firmados por el posesionario y un
General (10-04-2001) orofesional
4| Copia fedateada de los ultimos dos Autoavalio
5 |Pago por Derecho de Trémite 09100% 35.945
6 |Copia de documento que acredite la titularidad o
posesion del lote y el 4rea vendido o cedido
106| VISACION DE PLANOS POR TRAMITE 1 [FUT-Solicitud firmada por el notario X 07 Tramite SG. de SG. de Gerente
NOTARIAL DE PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE D i v y Municipal
DOMINIO Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 Memoria descriptiva firmada por un profesional
a) Decreto Sup 039-70-V1
de construccion 3 |Pago por Derecho de Trémite 1.1690% 46.1755
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 4 [Planos por visar firmados por el posesionario y
i General (10-04-2001) un orofesional
5 |Copia de Recibo cancelado
107[INSPECCION OCULAR PARA CONFORMIDAD | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite SG. de SG. de Gerente
DE ANUNCIOS i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 [Licencia de construccion de trabajo de escritura
dministrativo General (10-04-2001) © comoleia
b) Decreto Supremo N© 058-2014-PCM 3 |Pago por Derecho de Trémite 1.3000% 5135
Inspecciones Técnicas( 1.T5.E.) 4| Croquis de ubicacion del predio o lugar donde va
ser instalado el anuncio
5 |Fotomontaje del anuncio
108|VENTA DE PLANOS QUE OBRAN EN EL 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite SG. de SG. de Gerente
ARCHIVO (HABILITACION URBANA) D i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 | Copia del DNI del solicitante
Administrativo General (10-04-2001) Pago por Derecho de Tramite 7.2730% 287.2835
b) Decreto Supremo N© 008-2013-VIVIENDA - 3.1 Por Plano (adicional por copia) 5/. 12.00
Reglamento de Habilitaciones Urbanas y
Licencias de Edificacion
109| DUPLICADO DE DOCUMENTOS QUE OBRAN | 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al r. Alcalde X 03 Tramite SG. de S.G. de Gerente
EN EL ARCHIVO Documentario Infraestructuray Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N® 27444 Pr 2 |Pago por Derecho de Trémite 0.7800% 3081
General 2.1. Por hoja (adicional)
b) Ordenanza Municipal
110| CONSTANCIA DE POSESION DE LOTES 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite SG. de SG. de Gerente
D i v y Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Ley N2 27444 del
Administrativo General (10-04-2001) 2 |Fotocopia de DNI (si son casados, de ambos)
b) Ordenanza Municipal
3 |Pago por Derecho de Trémite 0.7800% 3081
4 [Fotocopia de recibo de Luz 0 Agua
111| ACTUALIZACION DE CONSTANCIA DE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Tramite SG. de SG. de Gerente
POSESION DE LOTE Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
2) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 [ Copia del DNI del Solicitante
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Recibo de pago de derecho de Tramite 0.7800% 3081
b) Ordenanza Municipal 4 [Adjuntar constancia anterior
112 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 [ Formulario Unico de Edificacion debidamente X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
ANTENAS DE ALTA TENSION llenadoyy suscrito D i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA(04{ 2 |Deterioro de pista y vereda / proyecto (de ser el
05-2013) de Licencias de caso)
Urbanas y 3 [Inspeccion ocular
b) Ley N2 29090 Ley de Regulacion de 4 | Acumulacion de material de desmonte
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 5 |Pago por Derecho de Trémite 3.8980% 153971
6 |Revision de plano y autorizacién / unidad
7 |Planos estructurales
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

o

Estudio de suelos

3

CONFORMIDAD DE OBRA DE AUTORIZACION
DE OBRAS SUBTERRANEAS PARA GAS (GLP)

BASE LEGAL:

Formulario Unico de Edificacion debidamente
llenadoyy sucrito,

Tramite

S.G. de

S.G. de Gerente

v
Desarrollo Urbano

y Municipal
Desarrollo Urbano

a) Ley N° 29090 Art. 14, Ley de Regulacion de

Copia de Autorizacién Municipal

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Pago por Derecho de Trémite

3.8980%

153.971

b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA

IS

Certificado de conformidad de obra

de Licencias de

Nota:

Urbanas y Licencia de

a) El Decreto Legislativo N© 1014 dispone, en
cuanto al uso de dreas y bienes de dominio
publico, que este serd gratuito para los
operadores del servicio piiblico de distribucién
de gas natural

S/N

INSTALACION DE CONEXIONES
DOMICILIARIAS DE SERVICIOS PUBLICOS DE
AGUA POTABLE Y DESAGUE.

BASE LEGAL:

Formato de solicitud (distribucion gratuita o de
libre reproduccién) con caracter de declaracion
jurada, que incluya necesariamente la siguiente
informacion:

0.9620%

38.00

05 dias.

Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE

* Ley que modifica diversas leyes para facilitar
la inversin, impulsar el desarrollo productivo

* Identificacion de la entidad prestadora de
servicio (EPS) solicitante y nimero de RUC.

yel ial, Ley N° 30056
(02.07.13) Art. 5.

* Resolucion de Consejo Directivo N2 042-2011
SUNASS-CD, (28.10.2011)

* Identificacion del representante o apoderado
de EPS con indicacién de su DNI.

~

Copia simple de poder vigente del representante
o anoderado dela EPS

w

Informe de factibilidad de servicio o documento
similar. expedido por la EPS

IS

Documentacién técnica de la obra asociada a la
instalacion:

* Memoria descriptiva de la intervencion,
detallando las caracteristicas fisicas y técnicas de
las instalaciones materia de tramite.

* Plano de ubicacion.

«

Exhibicion del comprobante de pago de la tasa
por concepto de derecho de tramite.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El formato y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas.

(¢) En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4
del Decreto Legislativo N° 1014, no se podra
establecer monto mayor al 1% de la UIT por
concepto de derecho de tramite.

(d) En los casos en los que la EPS y la
Municipalidad se interconecten a través de
sistemas electrénicos para la emisién de la
autorizacién de instalacién de conexiones
domiciliarias de servicios publicos de agua
potable y desague, no es necesario presentar
documentacién sobre identificacién de la EPS , ni
delaidentificacion o poder de su representante
o o apoderado. Asimismo, todos los formatos y
formularios pueden convertirse en versiones
electrénicos para facilitar el trémite.

1

AUTORIZACION PARA INSTALACION
DOMICILIARIA DE GAS NATURAL

BASE LEGAL:

FUT adjuntando Solicitud firmada por el
concesionario

Tramite

S.G. de

$.G. de Gerente

v
Desarrollo Urbano

y Municipal
Desarrollo Urbano

a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de

Autorizacion del propietario

Municipalidades (26-05-2003)

Plano de distribucion

b) Ley Ne 27444 del Procedimiento

Cronograma de ejecucion de obra

General (10-04-2001)
<) Ley N2 29706 Ley de facilitacion de

alalw|n

Derecho de Pago (Conexién Domiciliaria)

Gratuito|

conexiones domiciliarias del servicio publico de

del gas natural

o

Plano de ubicacion

Nota:

a) El concesionario tiene la obligacion de
comunicar a la municipalidad, con 05 dias
habiles de anticipacion el inicio de obras

47



12HU

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
b) Los concesionarios quedan obligados a
efectuar la reparacion de todos los dafios
causados en la via piblica dentro del plazo
otorgado por la municipalidad
©) La Municipalidad podré ejercer la fiscalizacién
y en caso de incumplimiento, aplicar las
sanciones correspondientes
115 |CONFORMIDAD DE OBRA PARA INSTALACION | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 30 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
DOMICILIARIA DE GAS NATURAL D i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N© 27444 del Procedimiento 2 | Copia de la Autorizacién Otorgada al Operador
dministrativo General (10-04-2001)
b) Ley N° 29090 Art. 14, Ley de Regulacionde | 3 | Pago por Derecho de Tramite 6.8840% 271918
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.
) Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA
Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencias de Edificaciones
d) Decreto Supremo N© 156-2004-EF- Art. 66
del T.U.0. Ley de Tributacién Municipal
116 | CERTIFICADO DE NUMERACION Y 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
NOMENCLATURA Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N2 29090 Art. 32 Ley de Regulacién de | 2 |Copia de documento de propiedad
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones( 25 - | 3 | Pago por Derecho de Tramite 09100% 35.945
09-07) Copia de Declaratoria de Fabrica o conformidad
b) Decreto SupremoN? 008-2013-VIVIENDA- de obra
Art.49°, Reglamento de Licencias de Copia de (ltimo recibo de Autoavaltio
Habiltacién Urbana y Licencias de Edificacion [~ o0 = o o
PREVIOS
7 | Inspeccién ocular técnica de numeracién por c/u
adicional
7.1. Principal
7.2. Secundario
117|SUBDIVISIGN DE LOTE URBANO 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
D i v y Municipal
BASE LEGAL Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Ley N2 20090 de regulacin de
habilitaciones Urbanas y de edificaciones, y 2 |Copialiteral de dominio expedido por el Registro
modificaciones (25.09.07) Art. 312 de predios con una antigiiedad no mayor a 30
b) Decreto  Supremo  N°  008-2013- dias naturales.
VIVIENDA (04-05-2013), de
licencias de habilitacién urbana y licencias de | 3 |En caso que el solicitante no sea el propietario
edificacion, Arts. 25, 29y 30, del predio se deberd presentar la Escritura que
¢) Decreto Supremo N 156.2004 EF. acredite el derecho de habilitar
(15/11/2004)Art. 632 T.U.0. Ley de — —
Tributacién Municipal 4 [si el solicitante es una persona juridica, se
acompariara vigencia del poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas, con una
antigiiedad no mayor a 30 dias naturales.
5| Derecho de Pago por Tramitacién por cada lote 9.4681% 373.99
6 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto, de
encontrarse habiles, deberan suscribir la
documentacion técnica
7 | copia del comprobante de pago de la tasa
municipal
8 | Documentacion técnica siguiente:
8.1 Plano de ubicacién y localizacion del lote
materia de sub-divisién
8.2. Plano del lote a sub dividir, sefialando el
irea, linderos, medidas perimétricas y
nomenclatura segin los antecedentes
registrales.
8.3 Plano de subdivision sefialando areas,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura
de cada sub-lote propuesto resultante.
Notas:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— 'MM”‘;;ON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & ;E :ECURSSODS udo
N DENOMINACION DEL '}'C'L':i:? RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) hibiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
a) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario por el solicitante y
los profesionales que intervienen
b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el propietario o
solicitante
En caso se solicite la sud visién de un lote que
cuente con obras de habilitacién urbana
inconclusas, dichas obras deberén ser ejecutadas
¥ recepcionadas en el mismo procedimiento
118 CALIFICACIGN ELECTRICA PARA HABILITACION| 1 | Formulario Unico de Edificacion debidamente X 07 Tramite SG. de 56. de Gerente
URBANA (INCLUYE INSPECCIGN OCULAR Y Ilenado y suscrito por los responsables D i v y Municipal
GASTOS ADMINISTRATIVOS) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL 2 | Copia del titulo de propiedad autenticada
2) Decreto Supremo N2 156-2004-
EF.(15/11/2004) T.U.0. Ley de Tributacién 3 |Autoavalio vigente
Municipal 4 [Pago por Derecho de Tramite _ 271918
b) Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA 5 [Plano de ubicacion y localizacion
(04/05/2013) 6 |Plano perimétrico
7 |Plano de lotizacién
8 | Certificado de habilitacién del Profesional
119| DEMARCACION DE TERRENO 1 [Formulario Unico de Edificacién debidamente X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
llenado y firmado Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Decreto Supremo N 156-2004-
£F.(15/11/2004) T.U.O. 2 [Solicitud en formato impreso
b) Decreto Supremo N© 008-2013- 3 [Plano de ubicacion y lotizacion con coordenadas
VIVIENDA(04/05/2013), Ley de Tributacién UT.M.
Municipal 4 |Pago por Derecho de Tramite 1.1700% 46215
5 | Certificado de habilitacién de Profesional
6 | Documento que acredite la propiedad (titulo)
120|INSPECCION OCULAR PARA VERIFICACIGN DE | 1 | Formulario Unico de Edificacion debidamente X 03 Tramite SG. de 5G. de Gerente
LINDEROS Ilenadoy suscrito por los responsables i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL
a) Decreto Supremo N2 156-2004-EF-(15-11- 2 |Inspeccién Ocular
2004) T.U.O. Ley de Tributacién Municipal 3 | Copia del titulo de propiedad
b) Decreto Supremo Ne 058-2014-PCM ( 14-9- [~ Tpranc de ubicacion
) 5 | Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35,945
6 |Industria - Otros
121|CERTIFICADO DE PARAMETROS 1 [Formulario Unico de Edificacién debidamente X 05 Tramite SG. de S.G. de Gerente
URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS llenado y suscrito por el titular Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27444 del Procedimiento 2 [Solicitud indicando ubicacién del predio
General (10-04-2001)
) Ley N° 29090 Ley de Regulacién de 3 | Plano de ubicacién y localizacion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Art. | 4 |Pago por Derecho de Tramite 1.1690% 461755
142.2 (25-09-2007) 5 |Documento que acredite la propiedad
c) Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIENDA Nota:
(04-05-2013), de Licencias de ~ _ —
Habilitacién Urbana y Licencia de Edificaciones| |2 documentacion deberd contener lo
At 502 especificado en el Art. 14.2 de la Ley 29090
122| AUTORIZACION PARA INSTALACION DE 1 | Formulario Unico de Edificacion, debidamente X 15 Tramite SG. de 5G. de Gerente
ANTENAS PARABOLICAS, VERTICALES, Y suscrita por responsables D i M y Municipal
TORRES DE COMUNICACION (radio, Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
ficionado, , televisién, telefonia, etc.)
2 | Copia el DNI del solicitante
BASE LEGAL: 3 | Certificado de compatibilidad de uso
a) Ley 30228 Fortalecimiento Telefonia (127 [ 2 | antena vertical
14)
5 | Radio aficionad:
b) Decreto Supremo Ne 156-2004-EF Art.65 y aclo aficlonaco
66 T.U.O. Ley de Tributacion Municipal 6 |Radio comercial
(15/11/2008) 7 [Torres de telecomunicacién
©) Ley N® 27444 del Procedimiento 8 | Pago por Derecho de Tramite
Administrativo General (10-04-2001) 9 | Copia del titulo de propiedad, y/o contrato de
alauiler
10 [Estudios de suelo segin RNC
11 Inspeccién ocular
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

123| AUTORIZACION DE CONSTRUCCIGN DE 1 [Formulario Unico de Edificacion, debidamente X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
CAMARAS DE REGISTRO DE TELEFONO Y llenado y suscrito por los responsables Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
SUSTENTACIONES O AREAS DE ENERGIA Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
ELECTRICA (cada una)

BASE LEGAL 2 [Planos de ubicacion y distribucion
-D.S. N2 056-2004EF- Art.65 y 66 3 |Especificaciones técnicas
T.U.O Ley de Tributacién Municipal 4 [Memoria descriptiva
(15/11/2004) 5 |Inspector ocular
~Ley 30228 Fort
Telefonia (12-7-14) 6 |Pago por Derecho de Trémite 1.5590% 61.5805
7 |Copia fedateada del certificado de habilidad del
Profesional Responsable.

124| AUTORIZACION TENDIDO DE REDES AEREAS 1 | Formulario Unico de Edificacion, debidamente X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
DE FIBRA OPTICA U OTROS PARA EL SERVICIO suscrita por responsables Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
PUBLICO YA SEA DE TELEFONICA, Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
ELECTRICIDAD, TELEVISION POR CABLE Y
OTROS, COMPROMETAN EL ESPACIO PUBLICO| 2 | Plano de ubicacion y distribucion de redes
BASE LEGAL: 3 | Memoria descriptiva
a) Ley N2 29022 Expansi6n Infraestructuraen | 4 |Pago por Derecho de Tramite 3.8980% 153.971
Telefonia ampliada por Ley N¢ 29868 5 [Inspeccion Ocular
b) Ley 30228-Fortalcimiento y ampliacion en Nots
telefonia.. (12-7-14)

o) Ley Ne 27444 del Procedimiento Las Empresas constructoras o 0s responsables
Administrativo General (10-04-2001) repondrén los dafios ocasionados
125 [ AUTORIZACION POR ROTURA DE PISTAS Y 1 [Solicitud dirigida al Alcalde en formato impreso X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
LAS EMPRESAS el jento de la Autorizacion D i v y Municipal
DE SERVICIOS TELEFONICA Y OTRAS ( en dreas correspondiente al procedimiento en mencién Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
urbanas)
2 Copia del DNI del responsable (operador)
BASE LEGAL:
a) Ley N2 29022 Expansion Infraestructura en 3 | Pago por Derecho de Trémite
Telecomunicaciones, Decreto Supremo N2 039-| 4 | Inspeccién ocular 4.6760% 184.702
2007-MTC- Reglamento para expansién en 5 |Copia de los recibos por los derechos pagados
Arts. 10,11,12y 17 Pub.
13-11-07) 6 |Copia de la Resolucion emitida por la
b) Decreto Supremo N2 156-2004-EF. Art. 68.f Municipalidad mediante la cual se otorga
T.U.0. Ley de Tributacion concesién al Operador
7 |De ser el caso, adjuntar copia de Memoria
Descriptiva y planos de ubicacion detallando las
caracteristicas fisicas técnicas de las
instalaciones materia del tramite, suscrito por un
Ingeniero Civil y/o Electrénico segin
corresponda, ambos colegiados y debidamente
habilitados.
8 | Carta compromiso por la cual se compromete a
tomar las medidas necesarias para la prevencién
del ruido, vibraciones, u otro impacto ambiental
comprobado que pudieran causar incomodidad a
los vecinos
Nota:
los daftos ocasionados por los trabajos realizados
por los Operadores deberén ser realizados en el
plazo perentorio de las 72 horas, debiendo
quedar esta a satisfaccion de la municipalidad,
quien realizard la fiscalizacion.correspondiente,
y de no encontrarlas conforme se aplicara las
sanciones del caso.

126 CONFORMIDAD DE OBRAS CIVILES PARA 1 [ solicitud dirigida al alcalde X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
SERVICIOS URBANOS: ZANJAS, CAMARAS DE D i v y Municipal
RED, ESTACIONES, SUBTERRANEAS, BUZONES Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
POSTES, MODULOS TELEFONICA,

ELECTRICIDAD 2| Copia del DNI del titular y /o representante
BASE LEGAL: 3 [Plano de ubicacion y distribucién de redes
) Decreto Supremo Ne 156-2004-EF- Art. 68.f
T.U.0. Ley de Tributacién 4 [Pago por Derecho de Tramite 3.1180% 12361
b) Ley N° 30228 Ley Fortalecimiento Teléf.(12- | 5 | Copia de los recibos por los derechos pagados
07-14)
¢) Decreto SupremoNe 038-2007- MTC. 6 |Copia de la Resolucion emitida por el Ministerio
Reglamento para expansién en telefonfa Art. mediante la cual se otorga concesion al operador
142 Pub. (13-11-07)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo

7 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
ubicacién detallando las caracteristicas fisicas
técnicas de las instalaciones materia del tramite
suscrito por un Ingeniero Civil y/o Electrénico
segin corresponda ambos colegiados y
debidamente habilitados

8 |Carta compromiso por la cual se compromete a
tomar las medidas necesarias para la prevencion
del ruido, vibraciones, u otro impacto ambiental
comprobado que pudieran causar incomodidad a
los vecinos
Nota:
Los operadores repondran los dafios
ocasionados por los trabajos realizados a
satisfaccion de la municipalidad, quien realizara
la fiscalizacion correspondiente, y de no
encontrarlas conforme se aplicara las sanciones
del caso.

127 AUTORIZACION INSTALACION DE 1 [solicitud dirigida al alcalde X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
CCONDUCTORES ELECTRICOS AEREA Y/O i y y Municipal
SUBTERRANEOS Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del titular y /o representante
a) Decreto Sup 156-2004-EF- Art. 682
T.U.0. Ley de Tributacién 3 [Plano de ubicacién y distribucion de redes
b) Ley Ne 27444 del

. General (10-04-2001) 4 |Pago por Derecho de Tramite 4.1560% 164.162
¢) Decreto Supremo Ne 039-2007-MTCPUB. | 5 |Copia de los recibos por los derechos pagados
(13-11-07) Arts.. 10, 11,y 12

6 |Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio
mediante la cual se otorga concesion al operador

7 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
ubicacién detallando las caracteristicas fisicas
técnicas de las instalaciones materia del tramite
suscrito por un Ingeniero Civil y/o Electrénico
segin corresponda ambos colegiados y
debidamente habilitados

8 |Carta compromiso por la cual se compromete a
tomar las medidas necesarias para la prevencion
del ruido, vibraciones, u otro impacto ambiental
comprobado que pudieran causar incomodidad a
los vecinos

128 AUTORIZACIGN PARA LA COLOCACION DE 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde, pidiendo X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
POSTES PARA INSTALAR REDES AREAS O autorizacién para colocar postes Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
SUBTERRANEAS Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |Copia del DNI del titular o Representante
3) Decreto Supremo N® 156-2004-EF- Art. 682
T.U.0. Ley de Tributacién 3 [Plano de ubicacion y distribucién
b) Ley N° 27444 del Procedimiento 4 [ Pago por Derecho de Tramite 2.2080% 87.216
Administrativo General (10-04-2001) 5 [Inspeccion ocular
¢) Decreto Supremo N 039-2007-MTC. Pub.

(13-11-07)
129| CERTIFICADO DOMICILIARIO DE 1 [solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 10 Trémite S.G. de SG. de Gerente
HABITABILIDAD D, i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del Procedimiento 2 | Copia del Documento de Identidad del solicitante
dministrativo General (10-04-2001)
b) Ordenanza Municipal 3 |Plano de ubicacién (referencial)
<) Ley N° 27972 Ley Organica de 4 | Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
It (26:05-2003)
130|AUTORIZACION CANALIZACION PARA 1 |Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 15 Trémite S.G. de S.G. de Gerente
INSTALACION DE REDES AEREAS O Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
SUBTERRANEAS U OBRAS QUE Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
CCOMPROMETE EL ESPACIO PUBLICO
2 [Plano de ubicacién y distribucion de redes u

BASE LEGAL obras, memoria descriptiva y valorizacion

a) Ley N* 27972 Ley Orgénica de

Municipalidades (26-05-2003) 3 |Los operadores firmaran el compromiso de

b) Ley N° 29022 Expansién de Infraestructura reponer los dafios ocasionados, por los trabajos

en Telecomunicaciones realizados

) Decreto Supremo N@ 039-2007-MTC Pub. -

(13-11:07) 4 |Pago por Derecho de Tramite 3.8980% 153.971

5 | Copia de los recibos por los derechos pagados
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
6 [Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio
mediante la cual se otorga concesion al operador
7 |De ser el caso memoria descriptiva y planos de
ubicacién detallando las caracteristicas fisicas
técnicas de las instalaciones materia del tramite
suscrito por un Ingeniero Civil y/o Electrnico
segiin corresponda ambos colegiados y
debidamente habilitados
8 |Carta compromiso por la cual se compromete a
tomar las medidas necesarias para la prevencion
del ruido, vibraciones, u otro impacto ambiental
comprobado que pudieran causar incomodidad a
los vecinos
131|AUTORIZACION CANALIZACION PARA 1 |Carta dirigida al Alcalde solicitando Autorizacion X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
INSTALACION DE REDES Y TUBERIAS PARA para realizar trabajos de canalizacion Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
USO AGRICOLA, EN EL AREA RURAL Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 | Copia del DNI del titular a representante
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de
Municipalidades (26-05-2003) 3 [Plano de ubicacion y distribucion de redes u
b) Ley N 27444 del Procedimiento obras, memoria descriptiva y valorizacion
General (10-04-2001)
4 |otros documentos necesarios para la obra
5 |Pago por Derecho de Tramite 6.4940% 256.513
132 AUTORIZACION DE CONSTRUCCION PARA 1 [Formulario Unico de Edificacion Adjuntando X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
CERCO (hasta 50 metros lineales) solicitud de Autorizacion, debidamente firmado D, i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Decreto Supremo.N2 156-2004- T.U.O. 2 |Copia del DNI del titular o representante
Tributacion Municipal (15-11-2004)
b) Ley N 29090 Pub. (25-9-07) 3 | Copia de titulo de propiedad o minuta de compra
) Decreto SupremoN° 008-2013- VIVIENDA (04
05-2013), Art. 50.6 Plano de ubicacion (esc. 1/500) con firma de
orofesional v propietario
5 [Pago por Derecho de Tramite 2.0260% 80.027
133[AUTORIZACION DEOBRAS DE: AMPLIACION, | 1 [Formulario Unico de Edificacion oficial llenado y X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
MODIFICACION, REFACCION Y firmado por el propietario D, i y y Municipal
REMODELACION EN EDIFICACION EXISTENTE Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(hasta 50 metros cuadrados de techados)
2 | Copia del DNI del interesado)
BASE LEGAL: 3| Memoria Descriptiva
a) Ley Ne27444 del Procedimiento 4 |Pago por Derecho de Tramite 2.2080% 87.216
General (10-04-2001) - -
” ! 5 |Certificado de parametros urbanisticos y
b) Ley Ne 29090 Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones 6 |Plano de localizacién y ubicacion
Decreto Sup 008-2013-VIVIENDA-
Art42.1, 50,4, 505 (04-05-2013) 7 | Copia literal de dominio
8 |Presupuesto de obra
9 [Plano de planta de arquitectura
134 ASIGNACION DE CODIGO CATASTRAL 1 [Solicitud dirigida al alcalde X 05 Tramite SG. de SG. de Gerente
i y y Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Ley N° 28294 publicada (21 -7-04)
b) Ley N2 27444 del 2 | Copia del DNI del solicitante
Administrativo General (10-04-2001) 3 Memoria descriptiva
4 [Plano perimétrico y de ubicacion
5 |Titulo de Propiedad
6| Pago por Derecho de Tramite 91.0500% 3596.475
135| ASIGNACION Y CERTIFICADO DE 1 [solicitud dirigida al Alcalde X 05 Tramite SG. de SG. de Gerente
NUMERACION MUNICIPAL Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley Ne 27444 del Procedimiento 2 |Copia de DNI del solicitante
Administrativo General (10-04-2001) 3 |Pago por Derecho de Tramite 09100% 35.945
b) Ley N2 29090 Art. 33¢Ley de Regulacionde |4 ytima Declaracién Jurada Autoavalio
H Urbanas y de ”
5 [Inspeccion Ocular
©) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA
Reglamento de Licencia de Habilitaciones
Urbanas y Licencias de Edificacion Art. 492
136 | RECEPCION DE OBRAS (HASTA 50 M2 DE 1 |Solicitud dirigida al Alcalde X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
TECHADO) Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N2 29090 Ley de Regulacién de 2 | Copia del DNI de solicitante
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Art. | 3 | Plano de subdivisién de lote y ubicacién
102 (25-9-07)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
b) Decreto SupremoN? 008-2013- Reglamento | 4 | Plano de lote matriz
de Licencias de Habilitaciones Urbanas y 5 | Memoria descriptiva
Licencias Edificacion & [Tialo de Propiedad
7 | Derecho de Pago por Tramitacion 2.5980% 102621
137 | CERTIFICADO DE POSESION Solo para tramite | 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite SG. de SG. de Gerente
de Servicios Bsicos Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del 2 |Pago por Derecho de Trémite 09100% 35.945
Administrativo General (10-04-2001) 3 | Plano de ubicacién de terreno (Simple)
b) Ley N*27972 Ley Orgdnica de 4| Acta suscrito por un Funcionario de la
Municipalidades (26-05-2003) Municipalidad y también suscrita a por todos los
©) Ordenanza Municipal colindantes
138| ADJUDICACION DE LOTE
BASE LEGAL
TRANSEFRIDO A COFOPRI
139 | RECTIFICACION DE DOCUMENTO DE 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
POSESION Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 2 |Pago por Tramite Administrativo 1.4200% 56.4455
Municipalidades (26-05-2003) 3 |Certificado de posesion original
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 2 [Inspeccion ocular
Administrativo General (10-04-2001)
<) Ordenanza Municipal
140 | VISACION DE PLANOS 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
a) Ley N2 27444 del
General (10-04-2001) 2 |Pago por Derecho de Trémite 1.4200% 56.4455
b) Ordenanza Municipal 3 [Planos a visar del terreno firmado por un
Ingeniero (2 covias)
4 |Memoria Descriptiva
5 |Copia Literal Simple
6 |Autoavalio
141 AUTORIZACION DE OBRA PARA 1| Formulario Unico de Edificacion por duplicado X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
AUTOCONSTRUCCION, SIN PRESENTACION DE firmado por el propietarioy el profesional D i v y Municipal
PLANOS (érea menor de 50 m2) responsable de la obra Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2| Copia del DNI del solicitante
a) Ley 29090 de Regularizacion de 3Pago por Derecho de Tramite 1.9480% 76.946
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones | istados de los ambientes que pretende
b) Decreto Supremo N2. 008-2013-VIVIENDA construir, firmado por el propietario
©) Decreto Supremo N2 058-2014-PCM,
Reglamento de Licencias de Habilitacion 5 |Titulo de propiedad o copia Literal de dominio
Urbana y Licencias de Edificacion Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones
142 | DUPLICADO DE LICENCIA DE CONSTRUCCION 1 |Formulario Unico de Edificacién adjuntando X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
Y CERTIFICADOS Solicitud dirigida al Sr. Alcalde. Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
2) Decreto Supremo N© 056-2004-EF- T.U.O. 2 [ Copia del DNI del solicitante
Ley de Tributacién Municipal (15-11-2004) 3 |Copia de a Licencia de Construccion
b) Ley N*27972 Ley Orgdnica de 4 |Pago por Derecho de Trémite 1.4290% 56.4455
Municipalidades (26-05-2003)
©) Decreto Supremo Ne. 008-2013- VIVIENDA
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion
d) Decreto Supremo N2 058-2014-PCM
Inspecciones Técnicas de Seguridad en
Edificaciones
143[REVALIDACION DE LICENCIA DE OBRA. 1 [Formulario Unico de Edificacién debidamente X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
llenado suscrita por el titular o su representante. Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
a) Ley N2 29090 Regulacion de y
Edificaciones 2 [ Copia del DNI del solicitante
b) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA- | 3 | Copia de licencia de construccion
Reglamento de Licencias de Habilitaciones 4 | Pago por Derecho de Tramite 2.7280% 107756
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacién Previa S S SEE R E Y
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
144 ANTEPROYECTO ARQUITECTONICO EN 1 |Formulario Unico de Edificaciones — FUE, X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
CONSULTA consignado los datos requeridos en el, suscrito Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
por el solicitante y de ser el caso por los Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: profesionales responsables.
a) Ley N2 27444 del
Administrativo General (10-04-2001) 2 [Boleta de habilitacion de los profesionales que
b) Ley N° 29090 Art. 10° y 25° suscriben la documentacion técnica
) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (25
08-2007), Art.612, Ley de Regulacién de Plano de ubicacion y localizacion
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones 4 | Planos de arquitectura en escala 1/100 original y
de Licencias de Habili conia
urbanas Licencias de edificacion (04-05-2013) | 5 |Pago por Derecho de Trémite 6.4940% 256.513
6 |Certificado de parametros urbanisticos y
7 [Planos de seguridad y evacuacién amoblados
8 |Copia del comprobante de pago por derecho de
pago
Nota.-
En caso de observaciones en la revision del
anteproyecto, los planos seran devueltos al
administrado quien debera subsanarlas dentro
de un plazo no mayor a quince (1 dias habiles,
prorrogables por quince (1 dias adicionales
presentando nuevos planos, en los que conste la
superacién de las observaciones
145|CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA MODALIDAD “A, B, C,y D X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
DE EDIFICACION SIN VARIACION Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
(para todas las modalidades A,B,C,y D) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 1 [La seccion del FUE- Conformidad de Obra y
a) Ley N° 29090 art. 10°y 28° Declaratoria de Edificacién, debidamente
b) Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIENDA suscrito v oor triplicado
(25-09-2007)Ley de Regulacién de 2 [Enel caso que el titular del derecho a edificar
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones sea una persona distinta a quien inicio el
9 de licencias de pre de edificacion debe presentar los
urbanas licencias de edificacion Art. 632 ( 04- documentos:
3 2.1.En caso que el solicitante no sea el
propietario del predio, se debera presentar la
escritura Piblica que acredite el derecho a
edificar
2.2.si el solicitante es una persona juridica se
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia del poder expedido por el
Registro de Personas Juridicas- (vigente.)
3 | Declaracién jurada firmada por el profesional
responsable de la obra, sefialando encontrarse
habil para el ejercicio de la profesion.
4 [ Pago por Derecho de Tramite 6.4940% 256.513
5 | Copia del Comprobante de Pago.
6 [Para el caso de las modalidades Ay B se
adiuntara el anexo “D” del FUE
Nota:
El formulario y sus anexos deben ser visados en
todas sus paginas y cuando corresponda firmado
por el propietario.
146 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA DE | 1 |Formulario Unico de Edificaciones - FUE, X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
DEMOLICIGN correspondiente a la conformidad de obra, en Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
original y copia Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
2) Ley N° 27444 del Procedimiento 2 |Licencia de Demolicién
Administrativo General (10-04-2001) 3 [Pago por Derecho de Tramite 1.6890% 66.7155
b) Ley N2 29090 Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y Edificaciones Art. 102
©) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA,
Reglamento de Licencias de Habilitacién
Urbana y Licencias de Edificacion Art. 422( 04-
05-2013)
47| CERTIFICADO DE NUMERACION DE INMUEBLE | 1 |Solicitud, segin Formato X 10 Trémite S.G. de S.G. de Gerente
D i y y Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Ley N° 29090 Art. 26,
b) Ley de Regulacién de urbanas | 2 | Copia de DNI del solicitante




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
y de edificaciones (25/09/07) 3 |Pago por Derecho de Trémite 05850% 23.1075
) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, 4 | Copia de titulo de propiedad y/o constancia de
Reglamento de Licencia del Habilitacion posesin
Urbana y - Licencia de Edificaciones Art. 492(04{ 5 | Copia de pago de Autoavalto actualizado
05-2013)
6 | Croguis de ubicacién de puertas
7 |Acreditar la asignacién de numeracion del
Inmueble
8 |comprobante de pago
La tasa no excederd del 0.6% de la UIT
11HU 148 |INDEPENDIZACION O PARCELACION DE 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
TERRENOS RUSTICOS D i y v Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
2) Ley de Regulacién de urbanas | 2 | Copia del DNI del solicitante
y de edificaciones, ley N° 29090 y 3 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
modificatorias Ley 29898 (04-05-2013) de predios con una antigiiedad no mayor a 30
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA dias naturales
Arts. 25,27y 28, de licencias de
habilitacién urbana y licencias de edificacién, | 4 |Pago por Derecho de Tramite 11.8673% 468.76
©) Ley N2 30230 Ley que establece Medias 5 [En caso que el solicitante no sea el propietario
tributarias, simplificacion de Procedimientos y del predio, se debers presentar la Escritura
Permisos para la promocién Dinamizacién de la Péblica que acredite el derecho de habilitar
Inversiones en el Pas.
6 |En caso que el solicitante sea una persona
juridica, se acompafiara vigencia del poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas,
con una antigiiedad no mayor a (30) dias
naturales
7 |Declaracion Jurada habilitacion de los
profesionales que intervienen en el presente y
suscriben la documentacion técnica
8 | Copia del comprobante de pago de la tasa
municipal
9 |Anexo E del FUHU
10 | Certificado de zonificacion y vias expedido por la
Municipalidad Provincial
11 | Declaracién jurada y vias expedido por la
Municioal Provincial
12 | Declaracién jurada de inexistente de feudatarios
13 [ Documentacion técnica compuesta por:

13.1. Plano de ubicacion y localizacién del
terreno matriz con coordenadas UTM

13.2. Plano de planeamiento integral con la
propuesta de integracién a la trama nivel, usos
de suelo y aportes normativos, en concordancia
con el Plan de Derecho Urbano por la
Municipalidad provincial correspondiente.

13.3. Plano del predio rustico matriz, indicando
perimetro, linderos, dreas, curvas de nivel y
nomenclatura original, segun antecedentes
registrales

13.4. Plano de independizacion, sefialando la
parcela independizada y la(s) parcela(s)
remanente(s) indicando perimetro, lindero,
areas, curas de nivel y nomenclatura original
segin antecedentes registrales

13.5. Memoria Descriptiva indicando dreas,
linderos y medidas perimétricas del predio
matriz del drea independizada y del drea
remanente

Notas:

a) Los planos deberan estar geo referenciados al
sistema geodésico oficial, segin o establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de catastro y su vinculacion
con el registro de predios y su reglamento

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

d) Cuando corresponda el plano de parcelacién
identificara el nimero de parcelas con los sufijos
del predio matriz

) En caso se solicite la independizacion y la
habilitacién urbana en forma conjunta, el
solicitante deberd presentar los requisitos para
el procedimiento de habilitacién urbana que
corresponda. Siendo de aplicacién los plazos
previstos para dicha modalidad.

=
8

AUTORIZACION PARA OBRA DE DEMOLICION
NO CONTEMPLADA EN LA MODALIDAD “A”

BASE LEGAL:

a) Ley N° 29090, Art. 10 literal e) Art . 25° Ley
de Regulacién de habilitacién urbanas y de
25-09-2007

b) Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA -Art.
422, Reglamento de Licencias de
Habilitaciones Urbanas y Licencias de

(04-05-2013)

Formulario Unico de Edificaciones — FUE,
consignado los datos requeridos en el
debidamente suscrito por el solicitante y de
constar el sello de pago de la autoliquidacion.
Los documentos deberén presentarse en original
yuna ( copia

Tramite

SG. de

$.G. de

i
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

~

Copia Literal de dominio expedida por el registro
de predios con una anticipacién no mayor a
treinta (30) dias naturales.

En caso que el solicitante de la licencia de
edificacion no sea el propietario del predio, se
debera presentar ademas la documentacion que
acredite que cuenta con derecho a edificar

IS

Si el solicitante es una persona juridica que
acompafiara vigencia de poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas con una
anticipacién no mayor a treinta (30) dias
naturales

Boleta de habilitacion de los profesionales que
suscriben la documentacion técnica.

o

Licencia de Construccion o de Obra,
Conformidad de Obra o Declaratoria de Fabrica,
en el caso de no constar en el Registro de predios
Ia edificacion a demoler

~

Plano de localizacion y ubicacion

o

Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente en el que se delineara las zonas
de la fabrica a demoler

©

Pago por Derecho de Tramite

3.8980%

153.971

PRE-DECLARATORIA DE FABRICA

BASE LEGAL:
a) Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
habilitaciones urbanas y de edificaciones (25-
09-2007)

Formulario Unico de Edificaciones ~ FUE Anexo
“C”, consignando los datos requeridos en el,
debidamente firmado por el propietario y el
responsable o proyectista dela obra y por
triplicado

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Memoria descriptiva

Un (01) juego de planos aprobados

Pago por Derecho de Tramite

3.8970%

153.9315

alslw|n

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la Escritura
Pdblica que acredite el derecho de edificar

o

Si el solicitante es una persona Juridica se
acompafiara |a respectiva constitucion de la
empresa y copia literal del poder expedido por el
Registro de Personas Juridicas

I
2

DECLARATORIA DE FABRICA

BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 Ley de

Formulario Unico de Edificaciones —FUE, firmado
por el propietarioy el profesional responsable de
obra por triplicado

Tramite

S.G. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Administrativo General ( 28-02-12)
b) Ley N° 29090, Ley de regulacion de
urbanasy de

Copia simple del certificado literal de dominio en
caso de no haberse presentado con el FUO parte

(25/09/07)
) Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA

Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencia de Edificacion Art. 63.2

1
Certificado de finalizacion de obra y de

IS

Copia de los Planos de Ubicacion y de
Arquitectura. correspondiente a la Licencia de
Edificaci6n oor trivlicado

56



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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(ERIHTES —— rn::;iii?o?uz(-) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD 'NST‘":'E":EZZ:;"S‘U"C‘"
N DENOMINACION DEL ormuano INICIO DE

/Codigo RESOLVER col
PROC ° /Ubicacién (en%UIT e o) Evaluacién Previa (endias | PROCEPIMIENTO | o \pa RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

@

Pago por Derecho de Trémite 4.6760% 184.702

2 | RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION La Seccién del FUHU correspondiente a la X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
URBANA (Modalidad B, Cy D) recepcién de obra, por triplicado D i y y Municipal
Sin Variaciones Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano

BASE LEGAL: Copia Literal de dominio expedida por el registro
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) de predios, con una antigiiedad mayor a treinta
Art. 19y 31, Ley de regulacién de (30) dias naturales

urbanasy de

b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Pago por Derecho de Tramite 8.1820% 323.189

Art. 25, Reglamento de Licencia de habilitacién | 4 |En caso que el solicitante no sea el propietario
urbana y licencia de edificacién, del predio, se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho de habilitar

@

En caso el solicitante sea una persona juridica,
se acompariara vigencia del poder expedida por
el Registro de Personas Juridicas, con la
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales

E

Declaracin Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacién técnica

~

Documentos emitidos por las entidades
prestadores de los servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su competencia

o

Copia legalizada notarialmente de las mismas
que acrediten la transferencia de las reas de
aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobante de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso

©

Copia del comprobante de pago de la tasa
municioal

5

Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las dreas de
aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

En caso existan modificaciones al proyecto de
habilitacion urbana que no se consideren
sustanciales, se deberd presentar por triplicado,
y debidamente suscrito por el profesional
responsable de la obra y el solicitante, los
documentos siguientes:

11.1. Plano de replanteo de trazado y lotizacién

11.2. Plano de ornamentacion de parques,
cuando se reauiera.

11.3. Memoria descriptiva correspondiente.

11.4. Carta del proyectista original autorizando
las modificaciones. En ausencia del proyectista,
el administrado comunicara al colegio
profesional correspondiente tal situacion,
asumiendo la responsabilidad por las
modificaciones realizadas.

11.5. Dentro de un plazo no mayor a diez (10)
dias habiles, el funcionario municipal
competente debera: comunicara al colegio
profesional correspondiente tal situacion,
asumiendo la responsabilidad por las.
modificaciones realizadas.

11.6. Dentro de un plazo no mayor a diez (10)
dias habiles el funcionario municipal competente
debera:

a) Efectuar la Inspecci6n de las Obras Ejecutadas
emitiendo los informes respectivos

b) Verificar que las Obras Ejecutadas
correspondan al plano de trazado y lotizacién de
la Licencia de Habilitacién Urbana otorgada




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

) Anotar la Resolucién, suscribir y sellar en el
FUHU en caso de estar conforme las Obras
recepcionadas. Este acto constituye la recepcién
de Obras de habilitacién urbana y autoriza la
Inscripeién registral para lo cual se entregara al
interesado dos originales debidamente suscritos
de la documentacién correspondiente.

Notas

2) Los planos deberan estar geo referenciados al
sistema geodésico oficial, segin o establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de catastro y su vinculacion
con el registro de predios y su reglamento

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
4reas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
delicencia.

SIN

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

BASE LEGAL

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

* de Licencias de Habilitacién

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 25 y 36.

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

5.9352%

234.44

10 dias.

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

2

Copia Literal de dominio expedida por el registro
de predios, con una antigiiedad mayor a treinta
(30) dias naturales

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deberd presentar la escritura
péblica que acredite el derecho de habilitar.

IS

En caso el solicitante sea una persona juridica,se
acompafiard vigencia del poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas, con una
antigiledadno mayor a treinta (30) dias
naturales

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacion técnica.

o

Documentos emitidos por las entidades
prestadorasde los servicios piiblicos otorgando
conformidada las obras de su competencia.

~

Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las dreas de
aportesa las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

o

Indicacion del nimero de comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segdn lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
delicencia.

S/N

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION
URBANA - SIN VARIACIONES

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 19y 31.

Seccién del FUHU correspondiente a la recepcion
de obra, por triplicado

5.9352%

234.44

10 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

~

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiiedad no mayor a
treinta (30) dias naturales.

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA y

modificatoria (04.05.13). Arts. 25y 36.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura

IS

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompariard vigencia del poder expedida por el
Registro de Personas Juridicas, con una
antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales

@

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacién técnica.

E

Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando
alas obras de su ia}

~

Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las reas de
aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso

o

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucién de las
dreas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento
de licencia.

&

RECEPCION DE OBRAS CON VARIACION
(Modalidad B, Cy D)

BASE LEGAL:
a) Ley N2 29090 Ley de Regulacin de
Habilitaciones Urbanas y de Edificacion Art,
322(2509-07)

b) Decreto Supremo N© 008-2013- VIVIENDA-
Reglamento de Licencias de Habilitaciones
Urbanas y Licencia de Edificacion Art. 25 47y
64

A1y 20200 1 av Ana actahlaca Madidac

La Seccion del FUHU correspondiente ala
recepcion de obra, por triplicado, adjuntando el
anexo ‘D"

Tramite

S.G. de

5.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Copia Literal de dominio expedida por el registro
de predios, con una antigiiedad mayor a treinta
(30) dias naturales

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho de habilitar
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

ey STy ey S s v

Tributarias

IS

En caso que el solicitante sea una persona
juridica, se acompafiara vigencia del poder
expedida por el Registro de Personas Juridicas,
con la antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
naturales

@

Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacién técnica

o

Documentos emitidos por las entidades
prestadores de los servicios publicos otorgando
conformidad alas obras de su competencia

~

Copia legalizada notarialmente de las mismas
que acrediten la transferencia de las reas de
aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobante de pago de la redencién de los
mismos, de ser el caso

o

Pago por Derecho de Trémite

9.0910%

359.0945

©

Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las dreas de
aportes a las entidades receptoras de los mismos
y/o comprobantes de pago de la redencion de los
mismos, de ser el caso.

5

En caso existan modificaciones al proyecto de
habilitacion urbana que no se consideren
sustanciales, se deberd presentar por triplicado,
y debidamente suscrito por el profesional
responsable de la obra y el solicitante, los
documentos siguientes:

10.1. Plano de replanteo de trazado y lotizacién

10.2. Plano de ornamentacion de parques,
cuando se reauiera

10.3. Memoria descriptiva correspondiente

10.4. Carta del proyectista original autorizando
las

10.5. En ausencia del proyectistas, el
administrado comunicara al colegio profesional
correspondiente tal solucién, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones
realizadas

1

G

RECEPCION DE OBRA
(Hasta 50 metros cuadrados de techado)

BASE LEGAL:

Solicitud FUE.

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

a) Ley Ne 27444 del Procedimiento

dministrativo General (10-04-2001)

Plano de Subdivision de lote y ubicacion

b) Ley N2 29090 de Regulacién de

Plano de Lote matriz

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones

Memoria Descriptiva

Art.10 (25-9-2007)

Titulo de Propiedad

Pago por Derecho de Tramite

2.6000%

102.7

slofu|s|w

REGULARIZACION DE HABILITACIONES
URBANAS EJECUTADAS

BASE LEGAL:

FUHU por triplicad o debidamente suscrito.

12.0782%

477.09

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

a) Ley N° 29090 de Regulacién de
habilitaciones urbanas y de edificaciones, y su
modificatorias (25.09.07), Arts.30 y 31

b) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de predios, con una antigiiedad no mayor a
treinta (30) dias naturales

Reglamento de Licencias de habilitacién Y
edificaciones Art. 25,38 y 39

En caso que el solicitante de la licencia de
habilitacion urbana no sea el propietario del
predio, se debera presentar la escritura pablica
que acredite el derecho de habilitar

I

En caso que el solicitante sea una persona
juridica se acompafiara la vigencia del poder
expedida por el Registro de personas juridicas,
con una antigiiedad no mayor de treinta (30)
dias naturales

«

Declaraci6n jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyecto y
suscriben la documentaci6n técnica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

o

Copia del comprobante de pago de la tasa
municipal

~

Certificado de zonificacion y vias

o

Plano de ubicacion y localizacién del terreno.

©

Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del
terreno, el disefio de la lotizacién de las vias,
acerasy bermas; y las dreas correspondiente a
los aportes. La lotizacién deberd estar en
concordancia con el plan de desarrollo urbano
aprobada por la municipalidad

S

Memoria Descriptiva, indicando las manzanas de
corresponder, las dreas de los lotes, la
numeracién y los aportes

Copia Legalizada notarialmente de la escritura
piblica y/o comprobante de pago por la
redencién de los aportes que correspondan

Declaracién jurada suscrita por el solicitante de
Ia habilitacién y el profesional responsable de la
obra en la que conste que las obras han sido
ejecutadas, total o parcialmente

Plano que indique los lotes ocupados y las
alturas de la s edificaciones existentes

=

En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los
requisitos indicados en los items 7,8y 9
debiendo en su reemplazo presentar

14.1. Resolucién y planos de los estudios

14.2. Planos de replanteo de habilitacion urbana,
Qaue corresoonder.

REGULARIZACION PARA INSTALACION DE
BASES PARA CELULARES Y UNIDADES
REMOTAS EN:

a) Antenas de b)

Formulario Unico de Edificacion debidamente
llenado y suscrito por la Empresa.

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

<) Equipos electromecanicos
d) Valvulas y Otros

BASE LEGAL:

a) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001) y
modificada por la Ley 30230 (12-07-14)

b) Decreto Supremo N°0 08-2013-VIVIENDA-

Declaracién Jurada o carta de factibilidad de la
empresa del servicio publico

Memoria Descriptiva y declaracin jurada
firmada por los profesionales respectivos y por
los recurrentes, bajo responsabilidad,
seffalandose e instalar rednen las condiciones de
seguridad interna y externa

de licencia de 6n urbana
y licencias de Edificacion (04-05-2013)

I

Copia de autorizacion emitida por el sector
competente para la instalacion respectiva

Poliza de seguro contra todo riesgo,
debidamente endosada a la municipalidad

o

En caso de drea de dominio publico, adjuntar
covia de la cesién en uso

~

Carta notarial con la aprobacién de los vecinos
colindantes y/o representantes de la junta
vecinal

o

Compromiso que las antenas deberan estar
retiradas del lindero lateral en 3,00 m como
minimo, con la finalidad de no afectar la
cimentacion vecina, respetando el retiro frontal

©

Certificado de inspeccion técnica de defensa
civil

5

Pago por Derecho de Tramite

24.6760%

974.702

11

El valor de la multa ser adicional al Derecho

&
<

TRABAJOS QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE
OBRA (Obras Menores)

BASE LEGAL:
2) Ley N* 29090 Art. 14 Ley de Regulacion de
habilitaciones Urbanas y Edificaciones (25-9-
2007)
b) Decreto Supremo. 008-2013-VIVIENDA-

de Licencia de Habilitacion Urbana

y Licencia de Edificacién ( 04-05-2013)

-

Solicitud Dirigida al Alcalde

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Formto Unico de Edificciones (FUE), describiendo
los trabajos a ejecutar y comunicando la fecha de
inicio de las refacciones y/o acondicionamiento.

Pago por Derecho de Tramite

1.6890%

66.7155

Recibos cancelados de derechos previos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
158|CAMBIO DE PROFESIONAL RESPONSABLE DE | 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Trémite S.G. de SG. de Gerente
LA OBRA Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del 2 |Copia del DNI del recurrente
Administrativo General (10-04-2001) 3 | Certificado de habilitacion de Profesional
b) Ley N° 29090 Ley de Regulacién de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones (25- | 4 |Copia Recibos cancelados de derechos previos :
09-2007)
4.1. Inspeccion ocular.
4.2. Formulario (FUE) duplicado.
4.3. Derecho de Pago por Tramitacion. 2.4660% 97.407
159| AUTORIZACION PARA HABILITAR 1 [solicitud X 07 Trémite S.G. de S.G. de Gerente
ESTACIONAMIENTO EN JARDIN O BERMA D, i y y Municipal
LATERAL O SIMILAR Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 técnicas de los del
a) Ley N° 29090 Art 14, Ley de Regulacion de concretoa usar u otro elemento
iones Urbanas y iones (25-9-2-|
07) 3 [Pago por Derecho de Tramite 1.6900% 66.755
b) Decreto Supremo Ne 156-2004-EF Art. 65
T.U.O. Ley de Tributacion Municipal
160 AUTORIZACION PARA LA INSTALACION 1 [Solicitud dirigida al Alcalde indicando inicio de X 07 Trémite S.G. de SG. de Gerente
SANITARIA (DOMICILIARIA) obray duracién Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N229090 Art. 14¢, Ley de Regulacién de | 2 |Dos (02) juegos de planos de ubicacién.
H Urbanas y Edi (25-9-
2007) 3 [Pago por Derecho de Tramite 1.4290% 56.4455
b) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA
Art. 412 Reglamento de Licencia de
Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion
161 AVISO PARA EJECUCION DE OBRAS POR 1 [oficio dirigido al alcalde indicando inicio de obra X 07 Trémite S.G. de SG. de Gerente
ENTIDAD PUBLICA y duracion. D, i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Decreto Supremo N° 027-MTC 2 |Memoria descriptiva de la obra.
b) Ley Ne 27444 del Procedimiento 3 [Dos (02) juegos de planos de ubicacin. 1.4290% 56.4455
i General (10-04-2001)
) Decreto Supremo Ne.039-70-VI (11-08-70) | 4 |Pago por Derecho de Tramite
Nota.- En caso de no cumplir con el
procedimiento se aplicara la multa segun cuadro
de sanciones
162 CONFORMIDAD DE OBRA PUBLICA 1 [Solicitud en formulario Formulario Unico de X [ Trémite S.G. de SG. de Gerente
Edificacion Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
a) Ley N° 29090 Art. 28, 32 Ley de Regulacion
de Habilitaciones Urbanas y Edificaciones 2 |Copia de la sustentacién de obra
b) Decreto SupremoN? 039-70-VI. (11-08-70) | 3 |Prueba de compactacién de terreno-
€} Decreto Supremo 008-2013-VIVIENDA 4 [Prueba de resistencia de materiales utilizados
(concreto y/o asfalto de ser necesario).
5 [Pago por Derecho de Tramite 3.8980% 153.971
163 AUTORIZACION PARA PLAYA DE 1 [solicitud en formulario FUT X 07 Trémite S.G. de SG. de Gerente
ESTACIONAMIENTO O BANO PUBLICO D i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 29090 Art. 14 Ley de Regulaciénde | 2 | Copia del titulo de propiedad o minuta de
Urbanas y comora/venta
b) Decreto Supremo N¢ 039-70-VI (11-08-70) | 3 |Plano de ubicacién y distribucién
4 [Pago por Derecho de Tramite 3.8980% 153.971
5 |Carta de responsabilidad de obra.
En los cercados menores a 200 m. presentaran
plano de distribucion que deben indicar la
ubicacién de un bafio y caseta de control, con
carta de responsabilidad del propietario
PREVIO:
a) Hoja de envié
b) Solicitud
<) Inspeccion ocular segin tabla
d) Revision del proyecto 0.02% de M.O o minimo
1. Vivienda
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS Formulari TRAMI'I;C?ON *) CALIFICACION Evaluacién Previa :L::: AUTORIDAD ° :E :ECURSSODS oo
ormulario
N DENOMINACION DEL 1c 6:igo RESOLVER INICIO DE o
PROC PROCEDIMIENTO
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
2. Industria
164|QUEIAS VECINALES REFERENTES A OBRAS 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 05 Tramite SG. de S.G. de Gerente
D i v y Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
a) Ley N° 27444 del
i General (10-04-2001) 2 |Denuncia contenido de la queja
3 |Copia del Documento de Identidad
165 | LICENCIA DE CONSTRUCCION DE ANUNCIOS | 1 | Formulario Unico de Edificacion debidamente 07 Tramite SG. de S.G. de Gerente
llenadoyy suscrito D i y y Municipal
BASE LEGAL: Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
a) Decreto Supremo N2 039-70-VI
de Construccién 2 |Pago por Derecho de Trémite 1.0390% 41.0405
b) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA- 3 |Plano de arquitectura incluyendo ubicacién
de Licencias de
Urbana Licencia de Edificacion Art. 41° (04-05-| 4 |Plano de estructura y detalles
2013 S |Carta de responsabilidad de obra (Ing. Civil)
6 |Presupuesto de obra.
7 |cronograma y memoria descriptiva (caso de
anuncio
8 | Inspeccion ocular segun tabla.
S/N  [LICENCIA DE HABILITACION A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 17.5927% 694.91 15 dioas Tramite SG. de SG. de Gerente
URBANA MODALIDAD A D i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaci Urbanas Reauisit
yde jones, Ley N¢ 29090y 1 [FUHU por triolicado debi suscrito.
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 2 | Copia literal de dominio expedida por el Registro
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de Predios, con una antigiiedad no mayor a
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto treinta (30) dias naturales.
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y 3 |En caso que el solicitante de la licencia de
modificatoria (04.05.13). Arts. 17, 25 y 31. habilitacién urbana no sea el propietario del
Se sujetan a esta modalidad: predio, se debera presentar la escritura publica
a) Los terrenos en los que se desarrollen que acredite el derecho de habilitar.
proyectos de inversion publica, de asociacion
publica - privada o de concesién privada que se [ e e ol Jlcitante sea una persona juridica, se
realicen para la prestacion de servicios e .
e servicl acompariara vigencia del poder expedida por el
piiblicos esenciales o para la ejecucion de o
fraoonretona ot Registro de Personas Juridicas, con una
nfraestructura pablica antiguedad no mayor a treinta (30) dias
naturales
5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la documentacién técnica.
Técnica
6 |Certificado de 6n v Vias.
7 |certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 |Declaracién Jurada de inexistencia de
9 [Documentacion técnica, por triplicado, firmada
por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio de acuerdo a lo
siguiente:
- Plano de ubicacin y localizacion del terreno
con
- Plano perimétrico v
- Plano de trazado y lotizacién con indicacin de
lotes, vias y secciones de vias, ejes de trazoy
habilitaciones colindantes, en caso sea necesario
para comprender la integracién con el entorno,
plano de pavimentos, con indicacién de curvas
de nivel cada metro.
- Memoria descripti
10 | Copia del Planeamiento integral aprobado, de
11 | Estudio de Impacto Ambiental aprobado, de
12 | Certificado de Inexistencia de Restos
Arqueolégicos en aquellos casos en que el predio
esté comprendido en el listado de bienes y
ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico.
13 [Anexo D del FUHU, con indicacion del nimero de
comprobante de pago correspondiente a la
verificacion administrativa
14 [Estudio de Mecanica de Suelos.
B_|VERIFICACION TECNICA 17.5927% 694.91

63



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

~

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enlaLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastroy su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento,

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) Los proyectos de la Modalidad A, se
encuentran exonerados de realizar aportes
reglamentarios, segin el numeral 1) del articulo
3 dela Ley N* 29090.

3
&

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B

BASE LEGAL:
a) Ley N* 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10,16 y 31, Ley de Regulacion de

iones urbanas y de edifi

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Tramite

SG. de

$.G. de

i
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

17.5927%

694.91

FUHU por triplicado debidamente suscrito

b) Decreto Supremo N 008-2013-vivienda Art.
17,25y 32, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion.
©) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley
que establece medidas tributarias,

Copia literal de dominio expedida por el Registro
de predios, con una antigiiedad no mayor a
treinta (30) das naturales

En caso que el solicitante de la Licencia de

de y permisos
parala produccion y dinamizacion de la
inversion en el Pais

Se sujetan a esta modalidad:
1) Las habilitaciones urbanas de unidades
prediales no mayores de cinco (05) hectdreas
que constituyan islas rusticas y que conformen
un lote tnico, siempre y cuando el lote no se
encuentre afecto al plan vial provincial

2) Las habilitaciones urbanas de predios que
cuenten con un planteamiento integral
aprobado con anterioridad

Urbana no sea el propietario del
predio, se deberd presentar la escritura piblica
que acredite el derecho de habilitar

IS

En caso el solicitante sea una persona juridica, se
acompafiara vigencia de poder expedida por el
registro de personas jurfdicas, con una
antigiledad no mayor a treinta (30) dias
naturales

Declaracién Jurada de habilitacion de los
profesionales que interviene en el proyectoy
suscriban la documentacion técnica

Documentacion Técnica

£y

Certificado de zonificacién y vias

~

Certificado de factibilidad de servicios de agua
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

o

Declaracion Jurada de inexistencia de

©

Documentacién técnica, por triplicado, firmada
por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio de acuerdo a lo

sipuienta:

9.1. Plano de ubicacion y localizacién del terreno
con

9.2. Plano perimétrico y topografico

9.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacién
de lotes, aportes, vias secciones, eje de trazo y
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
entorno, plano de pavimentos con indicacién de
curvas de nivel cada metro

9.4. Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacion y
equipamiento de las areas de recreacion piblica,
de ser el caso Memoria Descriptiva

S

Copia del planteamiento integral aprobado de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
12 | Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio
este comprendido en el listado de bienes
ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico
13 [Anexo D de FUHU, adjuntando copia del
comprobante de pago correspondiente a la
verificacion administrativa.
14 [Estudio de mecénica de suelos
B |VERIFICACION TECNICA
15 [ Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal
16 | Comunicacion de la fecha de inicio de la obra
copia del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente a la verificacion
técnica
Notas:
a) Los planos deberdn estar geo referenciados al
sistema geodésico oficial, segin lo establecido
en laLey N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de catastro y su vinculacién
con el registro de predios y su reglamento
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
167 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 42.5127% 1679.25 X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
MODALIDAD C Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
(Aprobacién con evaluacién previa del Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
proyecto por Revisores Urbanos)
Requisitos comunes
BASE LEGAL: 1 [FUHU por triplicado debidamente suscrito.
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10, 16 y 31, Ley de Regulacién de 2 |Copia Literal de Dominio expedida por el
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones, Registro de predios, con una antigiledad no
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA y mayor a treinta (30) dias naturales
modificatorias (04-05-2013) Arts. 17.2 25, y
34, Reglamento de Licencias de Habilitacién | 3 |En caso que el solicitante dea Licencia de
Urbana y Licencias de Edificacién. Habilitacién Urbana no sea el propietario del
<) Ley N° 30230 Ley que establece Medidas predio, se deberd presentar la escritura publica
Tributarias, Simplificacion de Procedimientosy | | due acredite el der echo de habilitar
permisos parala promociény 6n de
Ja inversién en el pais (11-07-2014) Art, 59. 4 [En caso que el solicitante sea una persona
Se sujetan a esta modalidad: juridica, se acompafiara vigencia del poder
1) Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a expedida por el Registro de Personas Juridicas,
ejecutar por etapas con sujecién a un con una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
planeamiento integral naturales
2Lssh Urbanas con construceién | =S p 0 e o de habilitacion de fos p
simultanea que soliciten venta garantizada de
otor profesionales que interviene en el proyectoy
3) Las Habilitaciones Urbanas con construccion suscriben 12 documentacidn técnica
simultanea de viviendas en las que el numero Docomentacion Técnica
de lotes a habilitar y tipo de — ——
6 |Certificado de Zonificacion y Vias
vivienda a edificar se definan en el proyecto,
siempre que su finalidad sea la venta de 7 |certificado de factibilidad de servicios de agua
viviendas edificadas alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
8 [Declaracion Jurada de inexistencia de
feudatarios
9| Documentacion Técnica, por triplicado, firmada

por el solicitante y los profesionales
responsables del disefio; y que, cuente con sello
“Conforme” especialidad y la firma del revisor
urbano

9.1. Plano de Ubicacion y Localizacion del
terreno con

9.2. Plano Perimétrico y Topografico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

9.3.Plano de trazado y lotizacién con indicacion
de lotes, aportes, vias secciones, eje de trazoy
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
entorno, plano de pavimentos con indicacién de
curvas de nivel cada metro

9.4. Plano de ornamentacién de parques,
referentes al disefio, ornamentacién y
equipamiento de las dreas de recreacién publica,
de ser el caso Memoria Descriptiva

S

Copia del planteamiento integral aprobado de

Estudio de impacto ambiental aprobado de

Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio
este comprendido en el listado de bienes
ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico

Anexo D del FUHU, adjuntando copia del
comprobante de pago correspondiente a la
verificacion administrativa

=

Estudio de Mecanica de suelos con fines de

o

Informe Técnico “conforme” del revisor urbano

&

Estudio de Impacto vial aprobado de

VERIFICACION TECNICA

S

Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal

&

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

[

Copia del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente a la verificacién
técnica

Notas:

a) Los planos deberan estar geo referenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el sistema
nacional integrado de catastro y su vinculacién
con el Registro de Predios y su reglamento

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

a2
&

LICENCIA DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD C

(Aprobacién con evaluacién previa del
proyecto por la Comisién téenica)

BASE LEGAL:
a) Ley de Regulacién de habi urbanas

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

54.7091%

2161.01

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

-

FUHU por triplicado debidamente suscrito

y de edificaciones, Ley N° 29090 y
modificatorias (25.09.07), Arts. 10, 16 y 31

b) Decreto Supremo .N2 008-2013-VIVIENDA
Art.17,25,32y33 de Licencias de

Copia Literal de dominio expedida por el Registro
de predios, con una antigiiedad no mayor a
treinta (30) dias naturales

Habilitacion Urbana y Licencia de Edificacion,
©) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley
que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos

En caso que el solicitante de la Licencia de
Habilitacion urbana no sea el propietario del
precio, se debera presentar la escritura publica
que acredite el derecho de habilitar

parala produccion y di 6n de la
inversion en el Pais

Se sujetan a esta modalidad:

1)Las Habilitaciones Urbanas que se vayan a
ejecutar por etapas con sujecion a un
planteamiento integral

N

En caso que el solicitante sea una persona
juridica, se acompafiara vigencia el poder
expedida por el Registro de personas juridicas,
con una antigiiedad no mayor a treinta (30]) dias
naturales
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
AUTORIDAD DE RECURSOS
col
PARA RESOLVER RE
APELACION

CONSIDERACION

£]La3 NaUIIAUUIIES Ul balias LUl Lursu ueuion

Decl: 6n Jurada de 6n de los

simultanea que soliciten venta g de
lotes

profesionales que interviene en el proyectoy
suscriben la 6n técnica.

3)Las iones Urbanas con

simultanea de viviendas en las que el numero,

Documentacion Técnica

de lotes a habilitar y tipo de

Certificado de Zonificacion y Vias

viviendas a edificar se definen en el proyecto,
siempre que su finalidad sea la venta de
viviendas edificadas

Certificado de factibilidad de servicios de agua
alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes

o

Declaraci6n Jurada de inexistencia de
feudatarios

©

Documentacin técnica, por triplicado de
acuerdoalo sieuiente:

9.1. Plano de Ubicacién y Localizacion del
ter

9.2. Plano Perimétrico y Topografico

9.3. Plano de trazado y lotizacion con indicacién
de lotes, aportes, vias secciones, eje de trazoy
habilitaciones urbanas colindantes, en caso sea
entorno, plano de pavimentos con indicacin de
curvas de nivel cada metro

9.4. Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacin y
equipamiento de las dreas de recreacion piiblica,
de ser el caso Memoria Descriptiva

9.5. Memoria descriptiva

5

Copia de planeamiento integral aprobado, en
caso de corresponder

Estudio de Impacto Ambiental aprobado de

S

Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio
este comprendido en el listado de bienes
ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico

Copia del comprobante de pago de
correspondiente a la verificacién administrativa

=

Estudio de mecanica de suelos con fines de

Copia de comprobantes de pago por derecho de
revision de provectos

5

Estudio de Impacto Vial aprobado, de

VERIFICACION TECNICA

S

Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal

%

Comunicacién de fecha de inicio de la obra

[

Comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacin técnica

Notas:

a) Los planos deberdn estar geo referenciados al
sistema geodésico oficial, segdn lo establecido
en la Ley N° 28294, Ley que crea el sistema
nacional integrado de catastro y su vinculacién
con el Registro de Predios y su reglamento}

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la comisién emita dictamen
conforme
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
169 | LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [ VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 30 Tramite SG. de SG. de Gerente
MODALIDAD D Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
(Aprobacién con evaluacion previa del Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
proyecto por la comisién técnica)
Requisitos comunes 74.2058% 2931.13
BASE LEGAL: 1 | FUHU por triplicado debidamente suscrito
a) Ley N* 29090 y modificatorias (25.09.97) 2 | Copia Literal de Dominio expedida por el registro
Arts. 10,16 y 31, Ley de regulacion de de predios, con una antigiiedad no mayor a
habilitaciones urbanas y de edificaciones, treinta (30) dias naturales
b) Decreto Supremo N 008-2013-VIVIENDA -
Art. 17 25,32 y 33, Reglamento de licencias de | 3 | En caso que el solicitante dela licencia de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, habilitacién urbana no sea el propietario del
<) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley predio, se deberd presentar la escritura piblica
que establece medidas tributarias, que acredite el derecho de habilitar
i 6n de y permisos
para la producciony dinamizacion de la 4 [En caso que el solicitante sea una persona
inversion en el Pais juridica se acompafiara vigencia de poder
Se sujetan a esta modalidad: expedida por el Registro de Personas Juridicas,
1) Las habilitaciones urbanas de predios que no| |¢On una antigiiedad no mayor a treinta (30) dias
colinden con dreas urbanas o que dichas dreas naturales
aledafias cuenten con proyectos de 5 |Declaracion jurada de habilitacion de los
habilitacion urbana aprobados y no ejecutados, : iy
o profesionales que intervienen en el proyecto y
por tanto, la habilitacién urbana del predio v e
s - suscriben la documentacion técnica
requiera de la formulacion de un planeamiento
integral Documentacién Técnica
2)tas iones urbanas de predios que ———
" . 6 |Certificado de Zonificacion y Vias
colinden con zonas inmuebles
previamente declarados como bienes 7 |certificado de factibilidad de servicios de agua
culturales, o con éreas naturales protegidas alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
3) Para fines industriales iales o usos
especiales 8 |Declaracion Jurada de inexistencia de
feudatarios
9| Documentacién Técnica, de acuerdo a lo
sieuiente:
9.1 Plano de Ubicacion y Localizacion del
ter utm
9.2. Plano Perimétrico y Topografico
9.3. Plano de Trazado y Lotizacién con indicacion
de lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazoyy habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracion con el
entorno, plano de pavimentos, con indicacion de
curvas de nivel, de cada metro adicionales
cuando la comisién emitida dictamen conforme.
9.4 Plano de ornamentacion de parques,
referentes al disefio, ornamentacin y
equipamiento de las dreas de recreacion piiblica,
de ser el caso Memoria Descriptiva
10 | Copia de planeamiento integral aprobado, en
caso de corresponder
11 [Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
12 | Certificado de inexistencia de restos
arqueoldgicos en aquellos casos en que el predio
este comprendido en el listado de bienes
ambientes considerados como patrimonio
cultural monumental y arqueoldgico
13 | Copia del comprobante de pago correspondiente
ala verificacion administrativa
14 [Estudio de Mecanica de suelos con fines de
15 [Estudio de Impacto vial aprobado en los
supuestos a) v )
16 | Copia del comprobante de pago por revision de
provectos
B | VERIFICACION TECNICA
17 | Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal
18 | Comunicacién de la fecha de inicio de obra
19 [ Copia de Comprobante de Pago de la tasa

municipal correspondiente a la verificacion
téenica

Notas:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

a) Los planos deberdn estar geo referenciados al
sistema geodésico oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional integrado de catastro y su vinculacién
con el registro de predios y su reglamento

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia debiendo presentarse las dos copias

S/IN

MODIFICACION DE PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA - MODALIDAD B

Base Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.

* de Licencias de Habilitacio

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

10.3225%

407.74

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

\
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Planos por triplicado y demas documentacion
que sustente su petitorio,

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA y
10405121 Art 26

Indicacién del ntimero de comprobante de pago
dela tasa

municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

B 18 s e S

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacién técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Dictamen
Conforme.

(&) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucién de la modificacion propuesta, siempre
y cuando se mantengan o incrementen los
aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas
generen un cambio de modalidad de aprobacién,
estas deberan ser aprobadas de acuerdo a lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo
cumplir con los requisitos exigidos en ella.

S/N

MODIFICACION DE PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA - MODALIDAD C CON
REVISORES URBANOS

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

21.4559%

847.51

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA y

modificatoria (04.05.13). Art. 35.

Base Legal 2 [Planos por triplicado y demas documentacion
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas que sustente su petitorio.
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. 3 [El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.
* de Licencias de 6
4 [Indicacién del nimero de comprobante de pago

delatasa

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica serd presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucion  de la modificacién propuesta,
siemprey cuando  se mantengan o
incrementen los aportes  reglamentarios
aprobados en la licencia.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(f) En caso las modificaciones propuestas
generen un cambio de modalidad de aprobacién,
estas  deberdn ser aprobadas de acuerdoa lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo
cumplir conlos  requisitos exigidos en ella.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e | S| cumconsnre | 72 oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
170|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 30 Tramite SG. de SG. de Gerente
PARA VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
M2 CONSTRUIDOS Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(siempre q ituyen la inica edificacién
en el lote) Requisitos Comunes 2.9154% 115.16
1 | Formulario Unico de Edificacion debidamente
BASE LEGAL: llenadoyy suscrito
2) Ley de regulacién de habilitaciones urbanas
yde g 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario
b) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) del predio, se debera presentar la escritura
Arts. 10,25y 31 publica que acredite el derecho a edificar
©) Decreto Supremo N* 008-2013-VIVIENDA,
Art. 42.1y 47y 50, Reglamento de Licencias de 3| Constitucién de la empresa y Copia Literal del
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, poder expedidos por el Registro de Personas
d) Decreto Supremo N° 058-2014 Reglamento Juridicas, vigente al momento de presentacion
de Inspecciones Técnicas de Seguridad en delos documentos en caso que el solicitante sea
Edificaciones (ITSE) una persona juridica.
e) Ley 30230 Art. 59 (12-07-2014), Ley que
establece medidas tributarias, simplificacion | 4 | Declaracién Jurada de Habilitacién de los
de procedimientos y permisos para la profesionales que intervienen en el proyectoy
produccion y dinamizacién de la inversion en el suscriben la documentacion técnica
Pais
5| Anexo D del Formulario Unico de Edificacion con
No estén consideradas en esta modalidad: copia del comprobante de pago de la Tasa
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles Municipal correspondiente.
que constituyan patrimonio cultural de la
nacién declarado por el Ministerio de Cultura, Documentacién Técnica
eincluida en la lista a la que se hace referencia | 6 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
enelinciso ) del Art. 3, numeral 2 de la Ley N°
29090. 7 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
2) Las Obras que requieran la ejecucion de elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias
sétanosy 6tanos a una de ei eléctricas
mayor a 1.50 my colinden con
existentes B | VERIFICACION TECNICA [ oooo0%]|
8 | Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el supervisor municipal
9 |Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d) Se podra optar por la presentacién de un
proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de
la Municipalidad respectiva
&) Para el caso de edificaciones , ampliaciones
,modificaciones asi como obras menores no
mayores a 30 m2, solo deben presentar :
- Plano de Ubicacién y Arquitectura
~Declaracién Jurada de Habilitacion profesional
La documentacion debe ser presentada en
original y una copia
171[LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 30 Tramite SG. de SG. de Gerente
PARA AMPLIACION DE VIVIENDA D i v y Municipal
UNIFAMILIAR Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(la sumatoria del érea construida existente y
la proyectable no deben exceder los 200 m2) Requisitos Comunes 7.0175% 27719
1 |Pago por Derecho
:)A:,Lpfi:;go\, modificatorias 25.09.07) 2 ;orm:larlu Unliu de Edificacion debidamente
; lenado v suscrito
Arts.10, 25y 31, Ley de Regulacidn de 3| Documentacion que acredite que cuenta con

Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones,
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA,
Arts. 42.1,47 y 50., Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de

Edifica

derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la Licencia de Edificacion no
sea el propietario del predio.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s B R R e o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
) Decreto Supremo N 058-2014-PCM 4 |Constitucion de la empresa y Copia Literal del
Reglamento de Inspeccianes Técnicas de poder expedidos por el Registro de Personas
Seguridad en Edificaciones { ITSE) Juridicas, vigente al momento de presentacion
d) Ley N° 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley delos documentos en caso que el solicitante sea
que establece medidas tributarias, una personajuridica
i 6n de pr y permisos
parala produccion y dinamizacién de la 5 | Declaracion Jurada de habilitacion de los
inversién en el Pais profesionales que intervienen en el proyectoy
suscriben la documentacién técnica
No estdn i esta
1) Las Obras de Edificacion en bienes 6 | Anexo D del Formulario Unico de Edificacion con
inmuebles que constituyan patrimonio cultural copia del comprobante de pago de la Tasa
dela nacién declarado por el Ministerio de Municipal correspondiente.
Cultura e incluida en la lista a la que se hace
referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de| 7 |Copia del documento que acredite la
Ja Ley N* 29080, declaratoria fabrica o de edificacién con sus
2) Las obras que requieran la ejecucion de respectivos planos en caso no haya expedido por
Sétanos o 6 auna jidad de la o copia del certificado de
excavacion mayor de 1.50 my colinden con conformidad o finalizacién de obra, o la licencia
edificaciones existentes, de obra o de construccién de la edificacion
existente.
Documentacién Técnica:
8 [Plano de Ubicacidn y Localizacién segun formato
9 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias
einstalaciones eléctricas, donde se diferencien
las aéreas existente de las ampliadas
B |VERIFICACION TECNICA
10 [ Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el Responsable de
obra y el supervisor Municipal
11 | Comunicacin de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion
12 | Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacin técnica
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d) Para el caso de edificaciones , ampliaciones
,modificaciones asi como obras menores n o
mayores a 30 m2, solo deben presentar :
- Plano de Ubicacion y Arquitectura
~Declaracién Jurada de habilitacién profesional
La documentacion debe ser presentada en
original v una ( cooia,

172 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADA | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
PARA AMPLIACIONES CONSIDERADAS OBRAS Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
MENORES Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(seginlo idoen el
Nacional de Edificaciones RNE) Requisitos comunes

1 [Pago por Derecho de Tramite 4.2605% 168.29
BASE LEGAL: 2 [Formulario Unico de Edificacién debidamente
2) Ley N* 29090 y modificatorias (25.09.07) lenado v suscrito
Arts. 10, 25y 31, Ley de Regulacién de 3 | Documentacién que acredite que cuenta con
habilitaciones urbanas y edificaciones. derecho a edificar y represente al titular, en caso
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, que el solicitante de la licencia de edificacién no
Arts. 42.1,47 y 50, Reglamento de Licencias de sea el propietario del predio
habilitacion urbana y licencias de edificacin.
) Decreto Supremo .N2 058-2014-PCM
Reglamento de Inspecciones Técnicas de 4 [Constitucién de la empresa y Copia Literal del
Seguridad en Edificaciones (LT.S.E) poder expedidos por el Registro de Personas
d) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley Juridicas, vigente al momento de presentacion
que establece medidas tributarias, delos documentos en caso que el solicitante sea
simplificacion de procedimientos y permisos una persona juridica
parala produccion v 6n dela
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
inversion en el Pais 5 | Declaracién Jurada de habilitacién de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
*No estén consideradas en esta modalidad: suscriben la documentacion técnica.
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
que constituyan patrimonio cultural de la 6 [Anexo D del Formulario Unico de Edificacién con
nacién declarado por el Ministerio de Cultura e copia del comprobante de pago de la tasa
incluida en la lista a la que hace referencia en municipal correspondiente a la verificacién
el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N° administrativa.
2) Las obras que requieran la ejecucion de 7| Copia del documento que acredite la
sétanos o samisdtancs 2 una profundidad de Declaratoria de Fabrica o de edificacion con sus
° > respectivos planos en caso no hayan sido
excavacién mayor a 1.50 my colinden con ne N
oo orantes expedido por Ia Municipalidad o copia del
certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra de construccion de la
edificacion existente
B | DOCUMENTACION TECNICA
8 [Plano de Ubicacidn y Localizacién segun formato
9 [Planos de Arquitectura
C | VERIFICACION TECNICA [ o.o000%|
10 [ Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el Supervisor Municipal
11 | Comunicacién de la fecha de inicio de a obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion
12 | Copia del Comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacidn técnica
Notas
) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen
) Todos los planos y documentos por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante
d) Para el caso de edificaciones , ampliaciones,
modificaciones asi como obras menores no
mayores a 30 m2, solo deben presentar :
d.1. Plano de Ubicacion y Arquitectura
d.2. Declaracién Jurada de habilitacion
orofesional
&) La documentacion debe ser presentada en
original v una cobia
173 | LICENCIA DE EDIFICACION —~ MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
PARA REMODELACION DE VIVIENDA Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
UNIFAMILIAR Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
(sin modificacion estructural ni cambio de
uso, ni aumento de drea Requisit
1 |Pago por Derecho de Tramite 4.5813% 180.96
BASE LEGAL: 2 [Formulario Unico de Edificacin debidamente
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) llenado v suscrito
Arts., 10, 25y 31, Ley de regulacion de 3 | Documentacion que acredite que cuenta con
habilitaciones urbanas y de edificaciones. derecho a edificar y representar al titular, en
b) decreto supremo N* 008-2013-VIVIENDA, caso que el solicitante de la licencia de
Arts. 42.1,47 y 50, Reglamento de licencias de edificacién no sea el propietario del predio.
habilitacion urbana y licencias de edificacin.
©) Decreto Supremo N2 058-2014-PCM
Reglamento de Inspecciones Técnicas de 4 | Constitucion de la empresa y Copia Literal del
Seguridad en Edificaciones (LT.S.E) poder expedidos por el Registro de Personas
d) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley Juridicas, vigente al momento de presentacion
que establece medidas tributarias, delos documentos en caso que el solicitante sea
simplificacion de procedimientos y permisos una persona juridica
parala producciony 6n de la
inversin en el Pais 5 |Declaracion jurada de habilitacin de los
profesionales que intervienen en el proyectoy
No estén consideradas en esta modalidad suscriben la documentacién técnica
1) Las obras de en bienes
inmuebles que constituyan patrimonio cultural | © | Anexo D del Formulario Unico de Edificacién con
dela nacién declarado por el Ministerio de copia del comprobante de pago de [a tasa
Cultura, e incluida enla lista a la que se hace municipal correspondiente a la verificacién
referencia en el inciso f) del Art. 3 numeral 2 de| ~ |2dministrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
[EUETES —— ‘.RAM"‘;CTON Iy CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD & :E :Ecuks?s udo
ormulario
~ DENOMINACION DEL e RECOLVER INICIO DE P
PROC P PROCEDIMIENTO
/Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PARA RESOLVER RE
Nmero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
ey eovny - 7 |Copia del documento que acredite la
2) Las obras que requieran la ejecucién de e
: ) declaratoria fabrica o de edificacién con sus
s6tanos y semis6tanos a sus profundidad de ¢
' respectivos planos en caso no haya sido
excavacién mayor a 150 m y colinden con ° !
ot expedido por la Municipalidad o copia del
Certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de construccién de la
edificacion existente
Documentacion Técnica
8 |Plano de Ubicacién y localizacién segin formato
9 [Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) estructuras, instalaciones sanitarias
o instalaciones eléctricas, donde se diferencien
las aéreas existentes de las remodeladas
B | VERIFICACION TECNICA [ oo000%]|
10 Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el responsable de obra
¥ el supervisor municipal
11| Comunicacion de la fecha de inicio de fa obra, en
caso nose haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion
12| Copia del comprobante de pago de Ia tasa
correspondiente a la verificacién técnica
Notas
2) Todos los documentos seran presentados por
dunlicado
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitantey
los profesionales que intervienen.
<) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
174 | LICENCIA DE EDIFICACION —~ MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 07 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
PARA CONSTRUCCION DE CERCOS Requisitos Comunes Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
(de més de 20 ml siempre que el inmueble Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
no se encuentre bajo el régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comin) 1 |Pago por Derecho de Tramite [ 7a70%] 28728
2 [Formulario Unico de Edificacién debidamente
BASE LEGAL: llenado v suscrito.
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) 3 [Documentacién que acredite que cuenta con NO EXISTE
Arts. 10, 25 y 31, Ley de Regulacién de derechoa edificar y representar al itular, en
habilitaciones urbanas y de edificaciones, casco que el solicitante de Ia Licencia de
b) Decreto Supremo N° 008-2013- VIVIENDA, Edificacion no sea el propietario del predio
Arts. 42,1 47 y 50, Reglamento de Licencia de
Edificacion.
<) Decreto Supremo N2, 058-2014-PCM- 4| Constitucion de la empresa y Copia Literal del
Reglamento de Inspecciones Técnicas de poder expedidos por el Registro de Personas
Seguridad en Edificios (1T.5.E) Juridicas, vigente al momento de presentacion
) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley de los documentos en caso que el solicitante sea
que establece medidas tributarias, una personajuridica
de pr y permisos _ _
. ; S | Declaracion Jurada de habilitacion de los
para la produccion y dinamizacién de la
. ; profesionales que intervienen en el proyectoy
inversion en el Pais nen.
suscriben [a documentacion técnica
No estan en esta modalidad 6 | Anexo D del Formulario Unico de Edificacion con
1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles
copia del comprobante de pago de la Tasa
que constituyan patrimonio cultural de la
: Municipal correspondiente.
nacién declarado por el Ministerio de Cultura,
einclida enaista a o que se hace referencia [ Corrz gl Cortfieado de conformidad o
en elinciso f) del Art. 3 numeral 2 de la Ley N finalizacién de obra, ola Licencia de obra o de
29090 construccion de la edificacion existente
2) Las obras que requieran Ia ejecucion de
s6tanos o semisstanos a una de tonica
excavacién mayor de 1.50y colindante con 8 [Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato
edificaciones existentes
9 [Planos de especialidades que correspondan y sus
respectivas memorias descriptivas
B | VERIFICACION TECNICA [ oo000|
10 | Cronograma de visitas de inspeccion,

debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(ERIHTES —— m::;.‘,i‘::?o:i,) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD 'NST‘";'E":EZZ:;"SWC'C‘"
N DENOMINACION DEL ormuano INICIO DE

/Codigo RESOLVER col
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

11 | Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

K

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién Técnica

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por
duolicado

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

53 1

bl

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
PARA DEMOLICION TOTAL D i y y Municipal
(de edificaciones menores de 5 pisos de Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
altura)

>

Requisitos comunes

BASE LEGAL: Pago por Derecho de Trémite 39.8572% 1,574.36

a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) Formulario Unico de Edificacion debidamente
Arts. 10,25 y 31, Ley de regulacion de lenado v suscrito

~

urbanas y edif 3 [o 6n que acredite que cuenta con
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA derecho a demoler y represente al titular, en
Art. 42.1,47 y 50, Reglamento de Licencias de caso que el solicitante no sea el propietario del
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, predio
©) Ley N2 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley

IS

que establece medidas tributarias, Constitucién de la empresa y Copia Literal del
simplificacion de procedimientos y permisos poder expedidos por el Registro de Personas
parala produccion y dinamizacion de la Juridicas, vigente al momento de presentacion
inversion en el Pais delos documentos en caso que el solicitante sea
una persona juridica

No estén consi esta modalidad

1) Las obras de edificacion en bienes inmuebles| 5 |Declaracién jurada de habilitacion del

que constituyan patrimonio cultural de la profesional que interviene en el proyectoy
nacién declarado por el Ministerio de Cultura, suscribe la documentacién técnica

incluida en la lista ala que se hace referencia

enelincisof) del Art. 3 numeral 2 de a Ley N | © | Anexo D del Formulario Unico de Edificacion con
29090 copia del comprobante de pago de la Tasa

2) Demoliciones que requieran el uso de Municipal correspondiente.

pl

~

Copia del documento que acredite la
Declaratoria de Fabrica o de edificacién con sus
respectivos planos, en caso no haya sido
expedido por la municipalidad, o copia del
Certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de construccién de la
edificacién existente, Documentacion técnica.

o

€n caso la edificacion a demoler no pueda
acreditarse con la autorizacion respectiva, se
deberd presentar

8.1 Plano de Ubicacion y Localizacion

8.2 Plano de planta de la edificacién a demoler

©

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los.
Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravimenes, o
acreditar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen

Documentacién Técnica

5

Plano de Ubicacion

=3

Carta de responsabilidad de obra, firmada por
Ingeniero Civil

VERIFICACION TECNICA 2.3380% 92351

Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

=

Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacién técnica.

Notas:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) £l formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
176 | LICENCIA DE EDIFICACION ~ MODALIDAD A A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 30 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR (de las Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
Formulario Unico de Edificaciénrzas Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
Armadas), DE CARACTER POLICIAL (Policia
Nacional del Perti) Y ESTABLECIMIENTO Requisitos comunes
PENITENCIARIOS 1 |Pago por Derecho de Tramite 8.1820% 323.189
2 [Formulario Unico de Edificacin debidamente
BASE LEGAL: llenado v suscrito
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) 3 | Documentacién que acredite que cuenta con
Arts. 10, 25 y 31, Ley de Regulacion de derechoa edificar y represente al titular, en caso
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones. que el solicitante de la licencia de edificacion no
b) Decreto Supremo N° 0008-2013-VIVIENDA, sea el propietario del predio
Arts. 42.1, 47 y 50, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién.
) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley 4 |Constitucion de la empresa y Copia Literal del
que establece medidas tributarias, poder expedidos por el Registro de Personas
simplificacion de procedimientos y permisos Juridicas, vigente al momento de presentacion
para la produccién y dinamizacion de la de los documentos en caso que el solicitante sea
inversién en el Pais una persona juridica.
*No estin consideradas en esta modalidad: | 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
1) Las obras de edificacién en bienes inmuebles. profesionales que intervienen en el proyectoy
que constituyan patrimonio cultural de la suscriben la documentacién técnica
nacién declarado por el Ministerio de Cultura e
incluidas enla lista a a que se hace referencia | © |Anexo D del Formulario Unico de Edificacién con
en el inciso) Del Art. 3 numeral 2 de la Ley N°* copia del comprobante de pago de la tasa
29090 municipal correspondiente Documentacion
Técnica (por duplicado)
7 [Plano de Ubicacion
8 |Plano Perimétrico
9 [ Descripcion general del proyecto
B | VERIFICACION TECNICA 0.0000%
10 [ Cronograma de visitas de inspeccién,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obray el Supervisor Municipal
11 | Copia del comprobante de pago de la tasa
correspondiente a la verificacion técnica
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b) £l formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses
S/N  [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A~ | A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA % s/. X 15 dias Trémite S.G. de SG. de Gerente
PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL D i y y Municipal
DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION, Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE
CCONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA Requisitos comunes
LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS 1 | FUE por duplicado, debidamente suscrito. del Jefe de
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE
INFRAESTRUCTURA PUBLICA 2 [En caso que el solicitante no sea el propietario NO EXISTE Oficina
del predio, se debera presentar la escritura
BASE LEGAL: piblica que acredite el derecho a edificar.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas. v
y de Edificaciones, Ley Ne 29090y 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
+ Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto de los documentos, en caso que el ol ctante sea
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y una persona juridica
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Niimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
MOAITICATONa (U.US:43). AT 824, /Y301 4 I peclaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion técnica.
5| Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
a la verificacin i
Técnica (por duplicadol
6 |Plano de Ubicacién
7_|Plano Perimétrico
8 |Descricién general del provecto
B_|VERIFICACION TECNICA % S/.
1 |Cronograma de Visitas de Inspeccién, NO EXISTE
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
2 [Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién
3 [ Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.
Notas:
(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
(d) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses.
177|LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADB | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 05 Tramite SG. de SG. de Gerente
PARA EDIFICACIONES PARA FINES DE D i v y Municipal
VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
QUINTAO DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR Y/O MUL (no Requisit
mayoriaa 5 pisos siempre que el proyecto | 1 | Pago por Derecho de Tramite 7.9350% 3134325
tenga un maximo de 3,000 m2 de rea 2 |Formulario Unico de Edificacion debidamente
construida) llenado v suscrito
3| Documentacién que acredite que cuenta con
BASE LEGAL: derecho a edificar y represente al titular, en caso
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07) queel solicitante de la Licencia de Edificacién no
Arts. 10, 25y 31, Ley de Regulacion de sea el propietario del predio.
Habilitaciones Urbanas y de edificaciones.
b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA,
Arts. 42.2,47y 51, Reglamentoyy Licencias de | 4 | Constitucion de la empresa y Copia Literal del
edificacion, poder expedidos por el Registro de Personas
©) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley Juridicas, vigente al momento de presentacion
que establece medidas tributarias, delos documentos en caso que el solicitante sea
simplificacion de procedimientos y  permisos una persona juridica
para_la produccién y di 6n de la
inversin en el Pais 5 |Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la
No estan las siguientes:
Las obras de edificacion en bienes inmueblesy | 6 | Anexo D del Formulario Unico de Edificacién con
ambientes que constituyan patrimonio cultural copia del comprobante de pago de la tasa
de la nacicn, e incluidas en a lista a la que se municipal correspondiente a la verificacion
hace referencia en el inciso f) del Art. 3, administrativa
numeral 2 de la Ley N° 29090 ——
Documentacién técnica
7 |certificado de factibilidad de servicios para obra
nueva de vivienda multifamiliar
8 [Plano de ubicacion y localizacion segin formato
9 |Planos de arquitectura (plantas, cortes y

elevaciones), estructuras, instalaciones
sanitarias, instalaciones eléctricas y otras de ser
el caso y las memorias justificativas por
especialidad

9.1. Plano de sostenibilidad de excavaciones de
ser el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
9.2. Memoria Descriptiva que precise las
caracteristicas e la obra y las edificaciones
colindantes, indicando el niimero de pisos y
sétanos, asi como fotos en los casos que se
presenten el Plano de sostenimiento
Estudio de mecanica de suelos, segun los casos
aue establece el RNE.
10 | Poliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza
de Civil seginlas
delas obras a ejecutarse con cobertura por
darios materiales y personales a terceros
B |VERIFICACION TECNICA 3.1740% 125373
11 [ Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal
12 | Comunicacin de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién
Notas
) Todos los documentos seran presentados por
duolicado
b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
d) La pdliza CAR o la poliza de responsabilidad
civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el Formulario Unico de Edificacion
178[LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDADB | A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 Tramite SG. de SG. de Gerente
PARA OBRAS DE AMPLIACION O i v y Municipal
REMODELACION DE UNA EDIFICACION Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
EXISTENTE (Con modificacién estructural
aumento del drea construida o cambio de Requisitos comunes
uso) 1 |Pago por Derecho de Trémite 39.8572% 1,574.36
2 |Formulario Unico de Edificacion debidamente
BASE LEGAL: llenado v suscrito
a) Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07), 3 |Documentacion que acredite que cuenta con
Arts. 10, 25y 31, Ley de Regulacion de derecho a edificar y representante al titular, en
habilitaciones urbanas y de edificaciones. caso que el solicitante de la licencia de
b) Decreto Supremo N” 008-2013-VIVIENDA, edificacién no sea el propietario del predio
Arts. 42.2,47 y 51, Reglamento de Licencias de
Habilitacion Urbanas y licencia y licencia de
edificacion, 4 [Constitucién de la empresa y Copia Literal del
©) Decreto Supremo N2 058-2014- poder expedidos por el Registro de Personas
PCMReglamento de Inspecciones Técnicas de Juridicas, vigente al momento de presentacion
Seguridad en Edificaciones (LT.S.E.) delos documentos en caso que el solicitante sea
d) Ley 30230 Art. 59 (12-07-2014), Ley que una persona juridica
establece medidas tributarias, i6
de procedimientos y permisos para la 5 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
produccion y dinamizacion de la inversion en que firmaran la 6!
| Pais
*No estén consideradas en estaModalidad | © | Anexos D del Formulario Unico de Edificacion
: con copia del comprobante de pago de la tasa
Las obras de edificacién en bienes inmuebles municipal correspondiente a la verificacion
que constituyan patrimonio cultural de la administrativa
nacién declarado por el Ministerio de Cultura e
incluidas enla lista ala que se hace referencia | /| COPi2 del documento que acreditela
N . Declaratoria de Fabrica o de edificacion con sus
enelinciso) Del Art. 3 numeral 2 de a Ley N !
20090 respectivos planos, en caso no haya sido
expedido por la municipalidad, o copia del
Asolicitud del Administrado Certificado de conformidad o finalzacién de
. obra, o la licencia de obra o de construccion de la
Se podré solicitar licencia para obras de re. 02 e
s X ! edificacion existente, Documentacion técnica.
ampliacién remodelacin y demolicion parcial
en un mismo expediente debiendo
presentarse los requisitos exigidos para cada |8 plano de Ubicacion y Localizacién segin formato
uno de estos procedimientos.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

©

Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones, estructuras, instalaciones
sanitarias, instalaciones eléctricas y otros, de ser
el caso, donde se diferencien las dreas existentes
delas ampliadas y/o remodeladas y las
memorias justificativas por especialidad.

S

Plano de sostenimiento de excavaciones de ser el
casoy de acuerdo a lo establecido en la Norma E
050 del RNE

Memoria Descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes, indicando el nimero de pisos y
sétanos, asf como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
excavaciones.

11.1. Certificado de factibilidad de servicios para
obras de remodelacién de vivienda unifamiliar a
multifamiliar o a otros fines diferentes el de
vivienda.

11.2. Estudio de mecnica de suelos, segin los
casos aue establece el RNE

Péliza CAR (todo riesgo contratista) o la péliza de
responsabilidad civil segun las caracteristicas de
las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros.

Copia del Reglamento interno y plano de
independizacion de la unidad inmobiliaria
correspondiente, en caso que el inmueble a
intervenir este sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin

=

Autorizacion de la Junta de Propietarios de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

VERIFICACION TECNICA

2.1820%

86.189

Cronograma de visitas de inspeccion,

porel de obra
y el supervisor municipal

&

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

Notas:

) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

d) La poliza CAR o la péliza de responsabilidad
civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el Formulario Unico de Edificacion

5
3

LICENCIA DE EDIFICACION —~ MODALIDAD B
PARA DEMOLICION PARCIAL

BASE LEGAL:

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Tramite

S.G. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

R it

a)Ley N° 29090 y modificatorias (25.09.07)
Arts. 10,25 y 31, Ley de Regulacion de
habilitaciones urbanas y de edificaciones.

b) Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA,

-

Pago por Derecho de Tramite

60.3580%

2,384.14

Formulario Unico de Edificacion debidamente
llenado v suscrito
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(ERIHTES —— ‘.R::;iii?o:i,) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD '"5“":'::;1:;?5‘”"5‘"
N DENOMINACION DEL ormuano INICIO DE

/Codigo RESOLVER col
PROC ° /Ubicacién (en%UIT e o) Evaluacién Previa (endias | PROCEPIMIENTO | o \pa RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

Arts. 422,47y 513, delicencias | 3 |p
de Edificaciones.

<) Ley 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley
que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos
parala produccién y di ion dela

que acredite que cuenta con
derecho a demoler y represente al titular, en
caso que el solicitante de la licencia de
edificaci6n no sea el propietario del predio

inversion en el Pais

IS

Constitucién de la empresa y Copia Literal del
poder expedidos por el Registro de Personas

No estan consideradas en esta modalidad Juridicas, vigente al momento de presentacion
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y delos documentos en caso que el solicitante sea
ambientes que constituyan patrimonio cultural una persona juridica

dela nacién, e incluidas en la lista a la que se

@

hace referencia en el inciso f) el Art. 3 numeral Declaracién Jurada de habilitacién de los
dela Ley N° 29090LICENCIA DE EDIFICACION — i que suscriben la

MODALIDAD B

o

Anexo D del Formulario Unico de Edificacion con
copia del comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente a la verificacion
administrativa

~

Copia del documento que acredite la
Declaratoria de Fabrica o de edificacién con sus
respectivos planos, en caso no haya sido
expedido por la municipalidad, o copia del
Certificado de conformidad o finalizacién de
obra, o la licencia de obra o de construccién de la
edificacién existente, Documentacion técnica.

)

En caso la edificacién no pueda acreditarse con
Ia autorizacion respectiva, se deberé presentar

8.1. Plano de ubicacion y localizacion y

8.2. Plano de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las dreas a demoler de las

©

En caso la declaratoria de fabrica se encuentra
inscrita enlos Registros Pablicos, se deberd
acreditar que sobre el bien no recaigan cargas
y/o gravémenes, o acreditar la autorizacién del
titular de la carga o gravamen

Documentacion técnica

S

Plano de ubicacién y localizacion segin formato

Planos de plantas diferenciando las zonas y
elementos de la edificacin a demoler, asi como
el perfily alturas de los predios colindantes
hasta una distancia de .50 m de los limites de la
propiedad.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en la Norma Técnica G 050 del
RNE y demds normas de la materia

Péliza CAR (todo Riesgo Contratista) o a Péliza
de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas
delas obras a ejecutarse con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros,

B

Carta de responsabilidad de obra, firmada por
Ingeniero Civil

&

En caso que el predio este sujeto al régimen de
propiedad exclusiva y propiedad comtn se
adjuntara Copia del reglamento interno y plano
de independizacion de la unidad inmobiliaria.

VERIFICACION TECNICA [ oo000%|

Notas:

a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen,

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

d) La péliza CAR ola péliza de responsabilidad
civil se entrega el dia ttil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio

) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el Formulario Unico de Edificacion

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B
PARA LA CONSTRUCCION DE CERCOS.

(en inmuebles que se encuentren bajo el
régimen de propiedad exclusivay propiedad
comiin)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

15 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

R it

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

2

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 42.2, 47 y 51.
Segin numeral 42.2 del articulo 42 del Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA no estén
consideradas en esta modalidad:
Las obras de edificacion en bienes inmuebles y
ambientes que constituyan Patrimonio Cultural
dela Nacion, e incluidas enla lista a la que se
hace referencia en el inciso f) del articulo 3
numeral 2 de la Ley N° 29090.

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

£y

Copia del Reglamento interno y plano de
independizacion de la unidad inmobiliaria
correspondiente, en caso que el inmueble a
intervenir este sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin

~

Autorizacién de la Junta de Propietarios, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Interno

Técnica

)

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

©

Planos de las especialidades que correspondan y
sus respectivas memorias descriptivas.

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el casoy de acuerdo a lo establecido en la Norma
E 050 del RNE

Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

“[e

VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(d) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(&) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses.

S/IN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -

PARA

DESARROLLEN EN BIENES CULTURALES
INMUEBLES

(previamente declarados)

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley Ne 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

94.5906%

3,736.33

25 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

Constitucion de la empresa y copia lteral del

* de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y54.

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes .
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos
aue establece el RNE.

]

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

=
i

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~Plano dela edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

~Paralas obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deber adems presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

94.5906%

3.736.33

Despues de haberse notificado el Gltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar o sieuiente:

Cronograma de visitas de inspeccion,
debidamente suscrito por el responsable de obra
y el supervisor municipal

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terceras

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(ERIHTES —— m::;.‘,i‘::?o:i,) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD 'NST‘";'E":EZZ:;"SWC'C‘"
N DENOMINACION DEL o arie INICIO DE
PROC P /codigo RESOLVER

col
/Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

() Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(&) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

>

18€ S/N LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 96.1952% 3,799.71 X 25 dias. Tramite S.G. de S.G. de Gerente
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
PARA EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2 Requisitos comunes

de

FUE por duplicado, debidamente suscrito. del Jefe de
BASE LEGAL:

*Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas | 2 |EN caso que el solicitante no sea el propietario Oficina
v de Edificaciones, Ley N° 29090 y del predio, se deberd presentar la escritura
modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 y 31. publica que acredite el derecho a edificar.

= de Licencias de Habilitacién
Urbanay Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y 54.

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacién
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

«

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision

Técnica

~

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

10 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sotanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
aue establece el RNE.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

iy

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
justificativa, de ser necesario, donde:

~Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
os que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de |a Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

o

VERIFICACION TECNICA

96.1952%

Despues de haberse notificado el ltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,799.71

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terrerns

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i El inicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2,3y 4 de la verificacién
técnica.

j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA LOCALES DE ESPECTACULOS
DEPORTIVOS

(de hasta 20,000

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.2997%

3,685.34

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
. e

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y 54,

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

“«

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
comprobante de pago de |a tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisisén

Técnica

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Paralos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de |a Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

o

VERIFICACION TECNICA

93.2997%

3,68534
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

Cronograma de visitas de inspeccién
debidamente suscrito por el Responsable de
obray el supervisor municipal

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las

de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terrerns

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben  estar sellados y firmados por el

profesional  responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios  con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) e requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.2997%

3,685.34

25 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

CCONTEMPLADAS EN LAS AB
yD

BASE LEGAL:
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N2 29090 y.

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

Ao lirancise da Hahilitaridn

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

Oficina
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

R E D S
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y54.

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

w

Constitucién de la empresa y copia lteral
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

Técnica

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

5

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectaday su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano dela edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

~Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

©

VERIFICACION TECNICA

93.2997%

3.68534

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(8) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere |a intervencion del Delegado Ad
Hoc  del INDECI en edificaciones establecidas
en las modali- dades Cy D, de uso diferente al
residencial y de concu-  rrencia masiva de
publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de

los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis

(36) meses
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo_ | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA DEMOLICIONES TOTALES DE
EDIFICACIONES

(de 5 0 més pisos del altura o aquel

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.2997%

3,685.34

X

25 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

requieran el uso de explosivos)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y54.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deberd presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacin
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacién del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Copia del documento que acredite la
declaratoria fabrica o de edificacion con sus
respectivos planosen caso no haya sido expedido
por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Conformidad oFinalizacién de Obra, o la Licencia
de Obra o deConstruccion de la edificacion
existente.En caso la edificacion no pueda
acreditarse con la autorizacién respectiva, se
debers presentar.

o

En caso la edificacin no pueda acreditarse con
Ia autorizacion respectiva, se deber presentar:

7.1. Plano de ubicacién v

7.2. Plano de planta de la edificacion a
demoler.diferenciando las areas a demoler de las

©

€n caso la fabrica se encuentre inscrita en
losRegistros Publicos, se deber acreditar que
sobre el bien no recaigan cargas y/o
gravamenes; Gacreditar la autorizacion del
titular de la carga 6 gravamen

Técnica

s

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
dela fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfily altura de los inmuebles colindantes a
laszonas de la fabrica o edificacion a demoler,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad.

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate
de demolicién total

=
i

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contem-pladas en la Norma Técnica G.050 del
RNE y demas normas de la materia.

o
=

En caso de uso de explosivos, se deberd
oresentar ademss lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades
competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de
las Fuerzas y Defensa Civil), segiin corresponda.

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.

o

VERIFICACION TECNICA

93.2997%

3,68534
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13E

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Despues de haberse notificado el dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo
sieuiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccién,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Polizade Responsabilidad Civil, seguin las

de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafiosmateriales y personales a
terceros.mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado.

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y.
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio de las obras de
demolicion con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3 y 4.

(g) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses.

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de mis de 5 pisos y/o mas de 3,000 m2 de

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas.

y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y 54,

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

39.6666%

1,566.83

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

“«

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision

Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

©

Plano de seguridad y evacuacién, cuando se
requiera la intervencién de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas e la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el niimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

11

Certificado de Factibilidad de Servicios

12

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

=

Estudio de Impacto Vial, unicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
ValorHistorico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Paralos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de |a Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

%
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, ~deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

39.6666%

1,566.83

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pélizade Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafiosmateriales y personales a
terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y.
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc  del INDECI en proyectos de edificaciones
deuso  residencial mayores de cinco (5) pisos
hasta diez  (10) pisos. No se requiere su
participaciénen  edificaciones de vivienda de
més de cinco (5) pisos  en las cuales la
circulacion comin llege s6lo hasta el quinto
piso, y el (los) piso(s) superior(es) ~ forme(n)
una unidad inmobiliaria.

(i) El inicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3 y 4 de |a verificacién técnica,

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES PARA FINES

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

94.5906%

3736.33

25 dias.

Tramite

S.G. de

$.G. de Gerente

v
Desarrollo Urbano

y Municipal
Desarrollo Urbano
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

DIFERENTES DE VIVIENDA
(a excepcién de las previstas en la Modalidad
D)

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y54.

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberé presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal del
Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacién del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

5

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

]

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercioy oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

i

Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:
- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra

Debe diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

~Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

©

VERIFICACION TECNICA

94.5906%

3.736.33

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(ERIHTES —— m::;.‘,i‘::?o:i,) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD 'NST‘";'E":EZZ:;"SWC'C‘"
N DENOMINACION DEL ormuano INICIO DE

/Codigo RESOLVER col
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

(8) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

15€ S/N LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C VERIFICACION ADMINISTRATIVA 94.5906% 3,736.33 X 25 dias. Tramite S.G. de S.G. de Gerente
AAPROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA - Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
PARA EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON

>

VIVIENDA Requisitos comunes

BASE LEGAL: FUE por duplicado, debidamente suscrito. del Jefe de

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas

~

y de Edificaciones, Ley Ne 29090y En caso que el solicitante no sea el propietario Oficina

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. del predio, se deberd presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habilitacién pblica que acredite el derecho a edificar.

Urbanay Licencias de Edificacin, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47,
51,52y 54.

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

«

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision

Técnica

~

Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad

©

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

s

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
aue establece el RNE.

g

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

&

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

=

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse o siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie a
edificacién existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales.
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

dotacion de agua potable.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad

Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Interno

- Planos de Independizacion correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd adems presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

©

94.5906%

Despues de haberse notificado el tltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,736.33

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Polizade Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafiosmateriales y personales a
terceros.

Notas:

duplicado

(a) Todos los documentos serdn presentados por
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Ios profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA -
PARA EDIFICACIONES DE LOCALES
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE
DIVERSION Y SALAS DE ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto cuenten
con un méximo de 30,000 m2 de drea
construida)

BASE LEGAL

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

92.0516%

3,636.04

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

* Ley de Regulacion de Habili Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y

modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47,
51,52y 54.

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

“«

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision

Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

5

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas e la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el niimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
aue establece el RNE.

IS

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

i

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
ValorHistorico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Paralos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de |a Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, ~deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

92.0516%

3,636.04

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
presentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pélizade Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafiosmateriales y personales a
terceros.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de pblico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O
'CONDOMINIOS QUE INCLUYAN VIVIENDA
MULTIFAMILIAR

(de més de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 de

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.2997%

3,685.34

5 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructuray
Desarrollo Urbano

SG. de Gerente
Infraestructura y Municipal
Desarrollo Urbano

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

BASE LEGAL:
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas

yde , Ley N2 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.
* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47,
51,52y54.

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberé presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
i que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

Técnica

)

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

)

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

S

Certificado de Factibilidad de Servicios

11

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

5

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminarén y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

~Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.d) Para los proyectos
de inmuebles sujetos al Régimen de Propiedad
Exclusiva y de Propiedad  Comuin, deberd
ademds presentarse o siguiente:

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber adems presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debers ademés presentarse el
Anexo D del FUE

&

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

93.2997%

Despues de haberse notificado el tltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,68534

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Polizade Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafiosmateriales y personales a
terceros.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

() Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

(ERIHTES —— ‘.R::;iii?o:i,) CALIFICACION Evaluacién Previa ':'::: AUTORIDAD '"5“":'::;1:;?5‘”"5‘"
N DENOMINACION DEL ormuano INICIO DE

/Codigo RESOLVER col
PROC ° /Ubicacién (en%UIT e o) Evaluacién Previa (endias | PROCEPIMIENTO | o \pa RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en proyectos de edificaciones de
uso  residencial mayores de cinco (5) hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de mds de cinco (5)
pisos en las cuales la circulacion comun llege
s6lo hasta el quinto piso, y el (Ios) piso(s)
superior(es) forme(n) una unidad inmabiliaria.

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

23€ S/N  |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 93.2997% 3,685.34 X 5 dias Tramite S.G. de S.G. de Gerente
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
EDIFICACIONES PARA FINES DE

VIVIENDA Requisitos comunes

(a excepcion de las previstas en la Modalidad

D) FUE por duplicado, debidamente suscrito. del Jefe de

~

BASE LEGAL En caso que el solicitante no sea el propietario Oficina

*Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas del predio, se deberd presentar la escritura
v de Edificaciones, Ley N° 29090 y piblica que acredite el derecho a edificar.

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47,51
y57.

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacién
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

«

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Técnica

£y

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

-
5

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos
aue establece el RNE.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

<}

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
os que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé adems presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen  Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE.

B

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

o

VERIFICACION TECNICA

93.2997%

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,685.34

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%UIT
aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdlizade Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terrerns

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben  estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y por
los Revisores Urbanos, y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON
VIVIENDA

BASE LEGAL

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

74.2058%

2,931.13

Sdias

Tramite

S.G. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

* Ley de Regulacion de Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

@

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

Técnica

£y

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido enla
Norma E 050 del RNE, acompafiado de |a
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el ntimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que s
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
areas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

]

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos.
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificdndose
aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

=

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

©

VERIFICACION TECNICA

74.2058%

2.931.13

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el Responsable de
obra y el supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Polizade Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Ios profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
as modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/IN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
QUE SE DESARROLLEN EN

BIENES CULTURALES INMUEBLES
(Previamente declarados)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.3048%

3,685.54

5 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

i
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

R it

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

~

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deber presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

Constitucién de la empresa y copia literal del

* de Licencias de

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

Técnica

£y

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

g

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

-Plano de levantamiento de la edificacién
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

-Plano dela edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histrico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales.
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen  Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE.

I

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

93.3048%

Despues de haberse notificado el tltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,685.54

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Polizade Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

111



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacion Previa PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL F'}'C’::!‘m REAMERCORIY) RE::I::ER INICIO DE AUTORIDAD DE RECURSOS
igo co
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nmero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional  responsable de los mismos y por
los Revisores Urbanos, y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR o Ia Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior alinicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parémetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral.
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades C D, de uso diferente al
residencial y de concurrencia masiva de pablico
(i)l inicio de la ejecucién de las obras
estard sujetoa la 6n de
los requisitos 1,2, 3 y 4 de la verificacién
técnica
() La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses
S/N LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 92.0516% 3,636.04 X 5 dias Tramite S.G. de S.G. de Gerente
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL Documentario Infraestructura y Infraestructuray Municipal
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES,
CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y R isite
SALAS DE ESPECTACULOS 1| FUE por duplicado, debidamente suscrito, del Jefe de
(que en conjunto cuenten
con un méximo de 30,000 m2 de drea 2 | En caso que el solicitante no sea el propietario Oficina
construida) del predio,se deberd presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.
BASE LEGAL:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas | 3 |Constitucion de la empresa y copia literal
J de Faificationes, Ley NS 29090 y delpoder expedidos por el Registro de Personas
modifcatorias (25.0807). Arts, 10, 25 ¢ 31, Juridicas, vigente al momento de presentacion
* Reglamentn de Ucendas de Habilitacion de los documentos, en caso que el solicitante sea
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto una personajuridica
Supremo N# 008-2013-VIVIENDA 4 |Declaracin Jurada de habilitacion de los
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
que suscriben la
y57.
5| Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
comprobante de pago de a tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
Técnica
6 | Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato
7| Planos de Arquitectura (plantas, cortesy
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad
8 Plano de seguridad y evacuacién, cuando se

requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas e la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el niimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, inicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
ValorHistorico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Paralos proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de |a Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacion correspondientes
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, ~deberd ademas presentarse el
Anexo D del FUE

=

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

©

VERIFICACION TECNICA

92.0516%

3.636.04

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamentesuscrito por el Responsable de Obra
y el SupervisorMunicipal

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacion técnica.

(i) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
EDIFICACIONES DE MERCADOS

(que cuenten con un maximo de 15,000 m2
de drea

BASE LEGAL:

>

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

94.5906%

3736.33

Sdias

Tramite

S.G. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se debera presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.
Constitucion de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica.Declaracién Jurada de
habilitacién de los profesionales que suscriben la
documentacion. Anexo D del FUE con indicacién
del némero de comprobante de pago de la tasa
municipal correspondiente a la verificacién
administrativa

IS

Declaracién Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
compro-bante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

Técnica

£y

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes .
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercioy oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda, Construccién y Saneamiento.

g

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~Plano dela edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

~Paralas obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deber ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademas presentarse el
Anexo D del FUE

I

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

o

VERIFICACION TECNICA

94.5906%

Despues de haberse notificado el tltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,736.33

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) e requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) Ellinicio de Ia ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

SIN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C

APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
LOCALES DE ESPECTACULOS

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.3048%

3,685.54

5 dias

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

(de hasta 20,000 ocupantes)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacién de Urbanas

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

y de Edificaciones, Ley N© 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47,51
y57.

~

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacién
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

«

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
compro)bante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacion administrativa

Técnica

£y

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

-
5

Estudio de Mecanica de Suelos, segin los casos

aue establece el RNE.

117



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

<}

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
os que se eliminarén; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé adems presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera adems presentarse el
Anexo D del FUE

B

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

o

VERIFICACION TECNICA

93.3048%

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

3,685.54

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pdlizade Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terrerns

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
I0s profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i El inicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B
yD

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

. ;

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

93.3048%

3,685.54

Sdias

Tramite

S.G. de

5.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

@

Anexo D del FUE con indicacién del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

Técnica

£y

Plano de Ubicacién y Localizacién segun formato.

~

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

o

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

©

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido enla
Norma E 050 del RNE, acompafiado de |a
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el ntimero de pisos y
sétanos; asf como fotos en los casos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

5

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercioy oficinas en
4reas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conforme los requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacin o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacién resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacin o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
0s que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Interno

~Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd adems presentarse el
Anexo D del FUE

=

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

93.3048%

Despues de haberse notificado el Gltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar o sieuiente:

3,685.54

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obray el Supervisor Municipal

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segdn las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervenci6n del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de piblico
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(i) Elinicio de la ejecucién delas obras
autorizadas estard sujeto ala presentacién de
los requisitos 1,2, 3y 4 dela verificacion técnica.

() La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/IN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD C
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR REVISORES URBANOS PARA
DEMOLICIONES TOTALES DE EDIFICACIONES
(de 5 0 més pisos del altura 0 aquellas que
requieran el i

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

5 dias

Tramite

S.G. de

S.G. de

v
Desarrollo Urbano

2
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N© 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10,25 y 31.

de Licencias de Habilitacién
Urbanay Licencias de Edificacin, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

NO EXISTE

del Jefe de

2

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deber presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal

a la verificacion

£y

Copia del documento que acredite la
declaratoria fabrica o de edificacion con sus
respectivos planosen caso no haya sido expedido
por la municipalidad; 6 copia del Certificado de
Conformidad 6Finalizacion de Obra, o la Licencia
de Obra o deConstruccion de la edificacion
existente.

~

En caso la edificacién no pueda acreditarse con
Ia autorizacién respectiva, se deberé presentar:

7.1. Plano de ubicacién v

v
7.2. Plano de planta de la edificacion a demoler
diferenciando las dreas a demoler de las

)

En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Publicos, se deberd acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravimenes; 6
acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
gravamen.

Técnica

©

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

s

Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
dela fébrica o edificacién a demoler, asi como
del perfily altura de los inmuebles colindantes a
las zonas de la fabrica o edificacién a demoler,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad

=

Plano de cerramiento del predio, cuando se trate
de demolicion total,

]

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicion a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contem-pladas en la Norma Técnica G.050 del
RNE y demds normas de la materia.

En caso de uso de explosivos, se deberd
presentar ademds lo siguiente:

a) Autorizaciones de las autoridades
competentes (SUCAMEC, Comando Conjunto de
las Fuerzas y Defensa Civil), segun corresponda,

b) Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicandoles las fechas
y horas en que se efectuaran las detonaciones.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

=

Informe Técnico Favorable del Revisor Urbano

VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo
euiente:

NO EXISTE

Cronograma de Visitas de Inspeccion,
debidamente suscrito por el Responsable de
Obra y el Supervisor Municipal.

~

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacion

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la
Pélizade Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terceros mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
Ios profesionales que intervienen.

(c) Todos los planos y documentos técnicos,
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y por los
Revisores Urbanos, y firmados por el propietario
osolicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio.

(e) Debe comunicarse el inicio de las obras de
demolicién con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

() Elinicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2,3y 4.

(8) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

SIN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA
EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas
yde Ley N2 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1,42.3, 47,51
y57.

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

91.8433%

3,627.81

25 dias.

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

~

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deberd presentar la escritura
piblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

Constitucion de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracion Jurada de habilitacion de los
que suscriben la

‘Anexo D del FUE con indicacion del namero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision

Técnica

~

Plano de Ubicaci6n y Localizacion segin formato.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

s

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
areas urbanas, de conformidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en Valor
Histérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectaday su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
ifi de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comun, deberd ademas presentarse lo siguiente:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

e) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, deberd adems presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

91.8433%

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar o sieuiente:

3,627.81

Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el Responsable de
obray el supervisor Municipal

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacin
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segdn las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben  estar sellados y firmados por el

profesional  responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia dtil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
enel FUE.

(f) Se podré adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de pblico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras

estaré sujetoa la 6n de
los requisitos 1, 2,3y 4 de la verificacién
técnica.

j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

SIN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA

EDIFICACIONES DE LOCALES COMERCIALES,

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

96.2025%

3,800.00

25 dias

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

CULTURALES, CENTROS DE ON Y

SALAS DE ESPECTACULOS

(que idualmente o en conjunto cuenten
més de 30,000 m2 de drea i

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

BASE LEGAL:
* Ley de Regulaci6n de Habilitaciones Urbanas

yde , Ley N2 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberé presentar la escritura
publica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacién del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
reauiera

la intervencion de los delegados Ad Hoc del
INDECI

5

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

]

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercioy oficinas en
4reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

i

Estudio de Impacto Vial, dnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccion y Saneamiento.

-
=

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
ValorHistérico debera presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~Paralas obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitectdnicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
os que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

96.2025%

Despues de haberse notificado el Gltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar o sieuiente:

3.800.00

Cronograma de visitas de inspeccién
debidamente suscrito por el Responsable de
obray el supervisor Municipal

~

Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

Indicacién del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
enel FUE.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO

APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,

APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,
APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION Evaluacién Previ:
<« Formulario TRAMITACION (¥) CONENhE oo R PARA AUTORIDAD DE RECURSOS

N DENOMINACION DEL Icédigo e INICIO DE

col
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) i habiles) APELACION

3950.00 Positivo | Negativo CONSIDERACION

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, ain cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i El inicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

33 S/N | LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 34.0104% 1,343.41 X 25 dias Tramite SG. de $.G. de Gerente
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL D i y y Municipal
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano

EDIFICACIONES PARA

(que cuenten con més de 15,000 m2 de drea Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito del Jefe de

BASE LEGAL:

*Ley de Regulacién de Habilitaciones Urbanas | 2 |EN caso que el solicitante no sea el propietario Oficina
 de Edificaciones, Ley N2 29090 y del predio, se debera presentar la escritura
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. publica que acredite el derecho a edificar.
. de Licencias de 6

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los

que suscriben la

&

Anexo D del FUE con indicacin del nimero de
comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

-
5

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

=

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
4reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccién y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Re-glamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

=

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico deberd presentarse lo
siguiente:a) Planos de arquitectura (plantas,
cortes y elevaciones) en los cuales se diferencie
Ia edificacion existente dela proyectaday su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacion existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serdn objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacién, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacion,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
iustificativa. de ser necesario. donde:

-Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
05 que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacion de cargas eléctricas y de
dotacion de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comiin, deberd ademas presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

34.0104%

1.343.41

Despues de haberse notificado el Gitimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo sieuiente

Cronograma de visitas de inspeccién
debidamente suscrito por el Responsable de
obray el supervisor Municipal
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacién del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacion
técnica.

IS

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza
de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
terrerns

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por
duolicado

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(&) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio con una antelacién de 15 dias
calendarios, en caso de no haberlo declarado en
el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los.
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral

(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i El inicio de la ejecucién de las obras
autorizadas estaré sujeto ala presentacion de
los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACIGN CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISIGN TECNICA PARA
LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS
(de mas de 20,000 ocupantes)

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Urbanas

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

41.5438%

1,640.98

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Requisitos comunes

FUE por duplicado, debidamente suscrito.

del Jefe de

y de Edificaciones, Ley N 29090 y
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31.

* Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se debera presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

w

Constitucién de la empresa y copia literal
delpoder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaraci6n Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

“«

Anexo D del FUE con indicacion del nimero de
compro-bante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la verificacién administrativa
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT
afio 2016)

(Ens/.)

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

£y

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

~

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

o

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacin, cuando se
requiera la intervencin de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y las edificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segiin los casos
aue establece el RNE.

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
reas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorialy
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio deVivienda,
Construccién y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacién para
Remodelacién, Ampliacién o Puesta en
ValorHistérico deberd presentarse lo siguiente:

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y.
elevaciones) en los cuales se diferencie la
edificacién existente de la proyectaday su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Historico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracion,
reconstruccion o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
en los casos de obras de remodelacion,
ampliacion o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demds tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

<) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

- Se diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminardn; detallandose
adecuadamente los empalmes.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta la ampliacién de cargas eléctricas

y de dotacién de agua potable.  en cuenta la
ampliacion de cargas eléctricas  y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberd ademés presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios

- Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

©

VERIFICACION TECNICA

41.5438%

1.640.98

Despues de haberse notificado el dltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar lo siguiente:

Cronograma de visitas de inspeccion
debidamente suscrito por el Responsable de
obra y el supervisor Municipal

Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa correspondiente a la verificacién
técnica.

IS

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segin las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a
tercernc

Notas:

() Todos los documentos seran presentados por

duplicado

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obray debe tener una vigencia igual o mayor ala
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso
edificatorio  con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
suaprobacion, el cual tendrd efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atin cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.

(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(h) Se requiere la intervencién del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
as modalidades C y D, de uso diferente al

residencial y de concurrencia masiva de publico

(i) El inicio de la ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto ala presentacion de

los requisitos 1, 2, 3y 4 de la verificacién técnica.

(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/IN

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD D
APROBACION CON EVALUACION PREVIA DEL
PROYECTO POR LA COMISION TECNICA PARA
EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS,

A

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

70.1375%

2,770.43

25 dias

Tramite

SG. de

$.G. de

i
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

SALUD, HOSPEDAJE, ESTABL DE
EXPENDIO DE Y

DE TRANSPORTE

BASE LEGAL
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
y de Edificaciones, Ley N 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31.

FUE por duplicado, debidamente suscrito

del Jefe de

En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio,se deberd presentar la escritura
piiblica que acredite el derecho a edificar.

Oficina

Constitucion de la empresa y copia lteral del

de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDAy
modificatoria (04.05.13). Arts. 3.1, 42.3, 47, 51
y57.

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Declaracién Jurada de habilitacién de los
que suscriben la

@

Anexo D del FUE con indicacin del numero de
comprobante de pago de la tasa municipal

ala

)

Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revisién

Técnica

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato.

)

Planos de Arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Instalaciones Eléctricas y otros, de ser
el caso, y las memorias justificativas por
especialidad.

©

Plano de seguridad y evacuacion, cuando se
requiera la intervencion de los delegados Ad Hoc
del INDECI

Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de
serel caso, y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE, acompafiado de la
Memoria descriptiva que precise las
caracteristicas de la obra y lasedificaciones
colindantes; indicando el nimero de pisos y
sétanos; asi como fotos en loscasos que se
presente el Plano de Sostenimiento de
Excavaciones

Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos
aue establece el RNE.

]

Estudio de Impacto Ambiental, excepto para las
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas en
dreas urbanas, de con-formidad con el
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y
Desarrollo Urbano aprobado por el Ministerio de
Vivienda,Construccion y Saneamiento.

-
i

Estudio de Impacto Vial, Gnicamente en los casos
que el Reglamento Nacional de Edificaciones lo
establezca y conformelos requisitos y alcances
establecidos por el Ministerio de Vivienda,
Construccion y Saneamiento.

En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Remodelacion, Ampliacion o Puesta en
ValorHistérico debera presentarse lo siguiente:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

a) Planos de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones) en los cuales se diferencie a
edificaci6n existente de la proyectada y su
respectiva memoria descriptiva, considerando:

- Plano de levantamiento de la edificacion
graficando con achurado 45 grados, los
elementos a eliminar.

- Plano de la edificacion resultante, graficando
con achurado a 45 grados, perpendicular al
anterior, los elementos a edificar con achurado a
45 grados, perpendicular al anterior, los
elementos a edificar.

- Para las obras de Puesta en Valor Histérico se
debe graficar en los planos los elementos
arquitecténicos con valor histérico monumental
propios de la edificacién, identificandose
aquellos que serén objeto de restauracién,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

b) Planos de estructura y memoria justificativa;
enlos casos de obras de remodelacién,
ampliacién o puesta en valor y cuando sea
necesario en los demés tipo de obra. Debe
diferenciarse los elementos estructurales
existentes, los que se eliminaran y los nuevos,
detallando adecuadamente los empalmes.

) Planos de instalaciones y memoria
i de ser necesario. donde:

e diferencien los puntos y salidas nuevos de
los que se eliminaran; detallandose
adecuadamente los empalmes.

- Se evaluaré la factibilidad de servicios teniendo
en cuentala ampliacién de cargas eléctricas y de
dotacién de agua potable.

d) Para los proyectos de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de Propiedad
Comin, deberé adems presentarse lo siguiente:

- Autorizacién de la Junta de Propietarios.

Interno

- Planos de Independizacién correspondientes

) En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacion y luego de haber obtenido el
dictamen Conforme en la especialidad de
Arquitectura, debera ademés presentarse el
Anexo D del FUE

VERIFICACION TECNICA

70.1375%

2,770.43

Despues de haberse notificado el Gltimo
dictamen Conforme del Proyecto se debe
oresentar o sieuiente:

Cronograma de visitas de inspeccién
debidamente suscrito por el Responsable de
obray el supervisor Municipal

Comunicacién de |a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el Formulario Unico
de Edificacién

w

Indicacion del nimero de comprobante de pago
de la tasa correspondiente a la verificacién
técnica,

IS

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las
caracteristicas de las obras a ejecutarse con
cobertura por dafios materiales y personales a

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

e . e I oo | R

N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &

PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
(<) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y.
firmados por el propietario o solicitante.
(d) La Poliza CAR ola Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia itil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio
(e) Debe comunicarse el inicio el proceso
edificatorio ~ con una antelacién de 15 dias
calendarios, en  caso de no haberlo declarado
enel FUE.
(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacion, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, atn cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y
edificatorios con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura,
conjuntamente con el plano del proyecto
integral
(h) Se requiere la intervencion del Delegado Ad
Hoc del INDECI en edificaciones establecidas en
las modalidades Cy D, de uso diferente al
residencial y de concurrencia masiva de publico
(i) Ellinicio de Ia ejecucion de las obras
autorizadas estard sujeto a la presentacion de
los requisitos 1, 2, 3 y 4 de la verificacion técnica.
(j) La licencia tene una vigencia de treinta y seis
(36) meses

S/N MODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 |Solicitud 65.1162% 2,572.09 X 25 dias Tramite S.G. de S.G. de Gerente
EDIFICACION - EN LAS MODALIDADES CY D Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
CCOMISION TECNICA Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(antes de emitida la licencia de

2 [Documentacion técnica exigida para las
BASE LEGAL: modalidades C y D que sean materia de la
* de Licencias de Habilitacién oropuesta
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 3 [Planos del Proyecto modificado Oficina
Supremo N 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Art. 60. 4| Copia de los comprobantes de pago por derecho
de revision - Comision Técnica
5 [Indicacion del nimero de comprobante de pago
de la tasa municipal correspondiente.

S/N MODIFICACION DE LICENCIAS DE EDIFICACION| 1 |Anexo H del FUE debidamente suscrito 7.8686% 310.81 X 25 dias Tramite S.G. de S.G. de Gerente
EN LA MODALIDAD A (modificaciones Documentario Infraestructuray Infraestructura y Municipal
sustanciales) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |Documentacién técnica necesaria exigida para la
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Modalidad Ay de acuerdo a la modificacion
Urbanay Licencias de Edificacion, Decreto broouesta
Supremo N® 008-2013-VIVIENDA y 3 [Indicacion del nimero de comprobante de pago del Jefe de
modificatoria (04.05.13). Art. 60. de la tasa municipal correspondiente.

S/N |MODIFICACION DE PROYECTOS DE 1 [Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. 103225% 407.74 X 25 dias Trémite S.G. de SG. de Gerente
HABILITACION URBANA - MODALIDAD B D i y y Municipal

Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Urbanas |2 | Planos por triplicado v demas
y de Edificaciones, Ley N¢ 29090 y Indicacion del numero de comprobante de pago
modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31. de la tasa municipal correspondiente
* de Licencias de 6
Urbana v licencias de Edificacion. Decreta Notas:
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Art. 35.

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacion de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucion  de la modificacion propuesta,
siemprey cuando ~ se mantengan o
incrementen los aportes  reglamentarios
aprobados en la licencia

(f) En caso las modificaciones propuestas
generen  un cambio de modalidad de
aprobacién, estas  deberan ser aprobadas de
acuerdoaloregulado  para la nueva
modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella

SIN

MODIFICACION DE PROYECTOS DE
HABILITACION URBANA - MODALIDAD C CON
REVISORES URBANOS

BASE LEGAL:
* Ley de Regulacion de Habilitaciones Urbanas
yde Ley N2 29090 y

modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16 y 31.
* de Licencias de Habilitacion

Urbanay Licencias de Edificacin, Decreto
Supremo N2 008-2013-VIVIENDA y
modificatoria (04.05.13). Art. 35.

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

21.4559%

847.51

25 dias.

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Planos por triplicado y demas documentacién
que sustente su petitorio,

El Informe Técnico Conforme del Revisor Urbano.

I

Indicacion del nimero de comprobante de pago
dela tasa municipal correspondiente

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segin lo establecido
enla Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion
con el Registro de Predios y su Reglamento.

(b) €l Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(¢) Todos los planos y documentos técnicos
deben estar sellados y firmados por el
profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.

(d) La documentacion técnica sera presentada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comision emita Dictamen
Conforme.

(e) Procede la modificacién de un proyecto de
habilitacién urbana aprobado, antes de la
ejecucion de la modificacién propuesta, siempre
y cuando se mantengan o incrementen los
aportes reglamentarios aprobados en la licencia.

(f) En caso las modificaciones propuestas
generen un cambio de modalidad de aprobacion,
estas  deberan ser aprobadas de acuerdoa lo
regulado para la nueva modalidad. Debiendo
cumplir con los requisitos exigidos en ella.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION Evaluacién Previa PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
Formulario TRAMITACION (*) PARA AUTORIDAD DE RECURSOS
DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
184 MODIFICACION DE PROYECTO DE 1 |Formulario Unico de Edificacion. solicitud de X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
HABILITACION URBANA - MODALIDAD Cy D Modificacion Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
CON COMISION TECNICA Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
(antes de emitida la Licencia de
2 | Documentacion Técnica exigida para las
BASE LEGAL: modalidades C y D que sean materia de
a) Ley N2 29090 Art. 222 (25/09/2007), Ley de oropuesta
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 | Planos del proyecto modificado
Edificaciones 4| copia del comprobante de pago por el derecho
b) Decreto Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA de revisién, de la comision técnica en tanto
Art. 60.7 (04-05-2013), de
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de | 5 |Copia del comprobante de pago de
Edificacién ala i6
6 |Pago por Derecho de Tramite 65.3109% 2,579.78
185[MODIFICACION DE LICENCIA DE 1 |Anexo H del Formulario Unico de Edificacion X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
EDIFICACION EN LA MODALIDAD A debidamente suscrito D, i y y Municipal
(modificaciones sustanciales) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 | Documentacion Técnica necesaria exigida para la
a) Ley N2 29090, Art. 222 (25/09/2007), Ley de modalidad Ay de acuerdo a la modificacion
Regulacion de iones Urbanas y de bronuesta
Edificaciones 3 | Copia del comprobante de pago de la tasa
b) Decreto Supremo Ne 008-2013-VIVIENDA municioal
Art. 60.7 (04/05/2013), Reglamento de 4 | Pago por Derecho de Tramite 7.8686% 310.81
Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion
186 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del Formulario Unico de Edificacién X 15 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
MODALIDAD B debidamente suscrito Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
(modificaciones sustanciales) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 [ Documentacién Técnica necesaria exigida para la
a) Ley N 29090 Art. 222 (25/09/2007), Ley de modalidad By de acuerdo a la modificacién
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de oropuesta
Edificaciones 3 | Copia del comprobante de pago de la tasa
b) Decreto Supremo N2 008-2013-VIVIENDA municipal
Art, 60.6 (04-05-2013) de 4 |Pago por Derecho de Tramite 10.3225% 407.74
87 | MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 |Anexo H del Formulario Unico de Edificacion 8.5699% 33851 X 25 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
MODALIDAD Cy D - COMISION TECNICA debidamente suscrito Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
(modificaciones sustanciales) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 |Copia del comprobante de pago de la tasa
a) Ley N2 29090 Art. 229 (25/09/2007), Ley de municipal
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de 3 |Copia del Comprobante de Pago derecho de
Edificaciones. revision de la Comisién Técnica.
b) Decreto SupremoN? 008-2013-VIVIENDA
Art. 60.7 (04/05/2013) e D, exigidos para las idades Cy D
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de que sean materia de la modificacién propuesta
Edificacion
5 |Planos del proyecto notificado
6 |Factibilidad de servicios de corresponder.
7 |Pago por Derecho de Tramite 8.5699% 33851
Notas:
a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado
b)El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietario o solicitante
) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
28] MODIFICACION DE LICENCIA EN LA 1 [solicitud de la Modificacion adjuntando anexo H X 15 Trémite S.G. de SG. de Gerente
MODALIDAD C-REVISORES URBANOS del FUE debidamente suscrito. i y y Municipal
(modificaciones sustanciales) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL: 2 [Documentos exigidos para la Modalidad C, que
- Reglamento de Licencias de Habilitacion seindican en los Arts. 47, 51, 57, que sean
Urbanay Licencias de Edificacion Decreto materia de la modificacién propuesta
2013-viviebda Art 47,50,51,52,57 y 60 3 [Informe Técnico favorable de los revisores
- Ley N2 29090 Ley de Regulacién de urbanos
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones Art. | 4 |Planos dela moificacién propuesta aprobados
229(25/09/2007) por el olos revisores urbanos que corresponda
5 |Copia del comprobante de pago de la tasa
municipal
6 |Pago por Derecho de Tramite 6.0706% 239.79
Notas:




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

b) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
firmados por el propietario o solicitante

) Todos los planos y documentos técnicas deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

5
8

LICENCIA DE EDIFICACION EN VIAS DE
REGULARIZACION

(solo para edificaciones construidas sin
licencia o que no tengan

de obra

Formulario Unico de Edificacién conformidad de
Obra y Declaratoria de Edificacién por Triplicado.

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

y que hayan sido ejecutarse entre el 20 de
julio de 1999 hasta el 27 de setiembre del
2008)

BASE LEGAL:

a) Decreto Supremo N°006 -2013-
VIVIENDA Art 68 y 69, Reglamento de Licencias
de Habilitacion Urbana y Licencias de
Edificacion

b) Ley N 29090 Art. 302 (25-09-2007), Ley de
Regulacion de habilitaciones Urbanas y de

Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y representar al titular en caso
que el solicitante de la Licencia de edificacion no
sea el propietario del predio

Constitucién de la empresa y Copia Literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Jurfdicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos en caso que el solicitante sea
una persona juridica

IS

Documentacién Técnica firmada por el
profesional constatador, compuesta por:

4.1. Plano de Ubicacién y Localizacion segiin
formato

4.2 Planos de Arquitectura (Plantas Cortes y

4.3.Memoria Descriptiva.

@

Documento que acredite la fecha de ejecucién de
Ia obra.

o

Carta de seguridad de obra, firmada por un
Ingeniero Civil colegiado.

~

Declaracion Jurada de habilidad del profesional

o

En caso de remodelaciones ampliaciones o
demoliciones a regularizar, deberd presentarse
ademas copia del documento que acredite a
Declaratoria de Fabrica o de edificacion, del
predio a regularizar con sus respectivos planos

©

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya fabrica se encuentra inscrita
en el registro de predios, se presentara ademas
documento que acredite que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes o en su defecto
acreditara la autorizacion del titular de la carga
ogravamen.

Copia del comprobante de pago por la tasa
municipal

Copia del comprobante de pago de la multa por
construir sin licencia, valor de la multa serd del
10% del valor de la obra.

Pago por Derecho de Tramite

12.6815%

500.92

Notas:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable o constatado de los mismos y.
firmados por el propietario o solicitante

©) La Regularizacion de edificaciones que
cuentan con licencia y no tengan conformidad de
obra no estan afectadas al pago de multa por
construir sin licencia

i}

PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION (para
todas las modalidades : A,B,C,y D)

BASE LEGAL:

Anexo C del FUE

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

a) Ley Ne 27444 del Procedimiento

dministrativo General (10-04-2001)
b) Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA
Art 62, y 62.2 (04/05/2013), Reglamento de
Licencias de Habitacion Urbana y Licencias de
Edificacion,

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

~

Pre Declaratoria de Edificacién debidamente
suscrito v por triplicado

En caso que el titular del derecho a edificar sea
una persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion, deberd presentar.

3.1. Documentacién que acredite cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la Licencia de Edificacion no
sea el propietario del predio.

3.2. Documentacion de la empresa y copia literal
del poder expedidos por el registro de personas
juridicas, vigente al momento de presentacién
de los documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica,

IS

Pago por Derecho de Trémite

2.8451%

11238

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

b) Todos los documentos presentados tienen la
condicién de Declaracion Jurada

©) Los Requisitos serén presentados a la unidad
derecepcion , de estar conforme los requisitos
se firmaran y se sellaran

d) La Dependencia Municipal en un plazo no
mayor de 05 dias, emitird el informe, debiendo
extender la Pre - Declaratoria de Edificacion
correspondiente

) Transcurrido el plazo de 05 dias sin
pronunciamiento por parte de la municipalidad,
se aplicara el silencio administrativo positivo.

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES (PARA
TODAS LAS MODALIDADES: A,B,C Y D)

BASE LEGAL:
a) Ley N° 29090 art. 10°y 28° Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones (25/09/2007)

b) D.S. N° 008-2013- VIVIENDA

©) Reglamento de licencias de habilitaciones
urbanas licencias de edificacion Art. 632 ((04-
05-2013)

La seccion del FUE- Conformidad de Obray
Declaratoria de Edificacion, debidamente
suscritoy por triplicado

05

Tramite

SG. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

En el caso que el titular del derecho a edificar
sea una persona distinta a quien inicio el
procedimiento de edificacion debe presentar los
documentos:

2.1. En caso que el solicitante no sea el
propietario del predio, se deberd presentar la
escritura Piblica que acredite el derecho a
edificar

2.2.5i el solicitante es una persona juridica s
acompafiara la respectiva constitucion de la
empresa y copia del poder expedido por el
Registro de Personas Jurfdicas- (vigente.)

2.3. Declaracion jurada firmada por el
profesional responsable de la obra, sefialando
encontrarse habil para el ejercicio de la
orofesidn.

2.4. Derecho de Pago por Tramitacion

9.3266%

368.40

2.5. Copia del Comprobante de Pago.

Para el caso de las modalidades Ay B se
adiuntara el anexo “D” del FUE

Nota:

a) El formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda
firmado por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que intervienen

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se
podrd  extender la Conformidad de Obra a
nivel de "casco  habitable", debiendo las
edificaciones cumplir con:
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

- En los bienes y servicios comunes: Contar con
estructuras, obras exteriores, fachadas
exteriores e interiores, paramentos laterales,
muros, pisos, escaleras y techos conclidos;
instalaciones sanitarias, eléctricas y, de ser el
caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo
de agua contraincendioy agua potable, sistema
de  bombeo de desague y ascensores u otras
instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y
escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacién.

- En las dreas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asf como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas y
ventanas.

"
el

2

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORA DE
EDIFICACION CON VARIACIONES (para
modificaciones “No sustanciales” y siempre
que se cumplan con la normativa) PARA
EDIFICACIONES CON LICENCIA MODALIDAD A
YB.

BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)

b) Ley N2 29090 Art. 28 (25-09-2007), Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones

c) Decreto Supremo N°008-2013-VIVIENDA
Art.642y 472 (04/05/2013), Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion

d) Ley N2 30230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley
que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos
para la produccién y dinamizacion de la
inversién en el Pais

La seccién del FUE- Conformidad de Obray
Declaratoria de Edificacién, debidamente
suscritoy por triplicado

05
(Modo A)

Tramite
Documentario

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

S.G. de Gerente
Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano

En caso que titular del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento
de edificacion, deberd presentar:

10
(Modo 8)

2.1. Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y representar el titular, en
caso que el solicitante de la incidencia de
edificacion no sea el propietario del predio.

2.2. Constitucion de la empresa y Copia Literal
de poder expedidos por el registro de personas
juridicas, vigente al momento de presentacion
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

Comprobante de pago por la tasa municipal
resoectiva

IS

Planos de replanteo por triplicado planos de
Ubicacién y de Arquitectura ( plantas, cortes y

«

con las mismas especificaciones de los planos del
proyecto aprobado y que correspondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el
solicitante y el profesional responsable o
constatado de la obra.

o

Pago por Derecho de Tramite

9.0765%

358.52

~

Carta que acredite la autorizacién del

proyectista original para realizar las

modificaciones, en caso este no sea el
de la obra.

Nota:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

b) La Dependencia Municipal correspondiente,
en un plazo de 05 para la Modalidad Ay de 10
dias habiles para la Modalidad B realizara los
siguientes actos:

o

Efectuar la Inspeccion de las obras ejecutadas
verificando que los planos de replanteo
ala misma.

©

En caso que los planos de replanteo no
correspondan a la obra y/o de existir otras
observaciones subsanables, estas deberdn ser
comunicadas al administrado dentro del plazo
establecido de 05 dias habiles prorrogables a 10.

S

En caso las variaciones trasgredan las normas, se
al la de

o solicitado y, de ser el caso, dispondra las
acciones pertinentes.
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en % UIT

afio 2016) (R

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo_ | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

i}
S

'CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION CON VARIACIONES

(Para Modificaciones No Sustanciales y
siempre que se cumplan con la normativa)
PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA
MODALIDAD Cy D

BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)

b) Ley N2 29090 Art. 282 (25/09/2007), Ley de
Regulacion de Habilitaciones Urbanas y de
Edificaciones.

©) Decreto Supremo N°008-2013- VIVIENDA Art
643y 472 (04/05/2013), Reglamento de
Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de
Edificacion

d) Ley N230230 Art. 59 pub. (12-07-2014), Ley
que establece medidas tributarias,
simplificacion de procedimientos y permisos
parala produccion y dinamizacion de la
inversin en el Pais.

1

La seccion del FUE- Conformidad de Obra y
Declaratoria de Edificacion, debidamente
suscritoy por triplicado

X

15

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

S.G. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

~

En caso que titular del derecho e edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento
de edificacion, deberd presentar.

2.1. Documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar y representar el titular, en
caso que el solicitante dela incidencia de
edificaci6n no sea el propietario del predio.

2.2. Constitucién de la empresa y Copia Literal
de poder expedidos por el registro de personas
juridicas, vigente al momento de presentacién
delos documentos, en caso que el solicitante sea
una persona juridica

w

Planos de Replanteo por triplicado planos de
ubicacién y de Arquitectura (plantas cortes y
elevaciones) con las mismas especificaciones de
los planos del proyecto aprobadoy que
correspondan a la obra ejecutada, debidamente
suscritos por el solicitantey el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o
ingenierfa designado por el solicitante.

IS

Carta que acredita la autorizacién del
proyectista original para la realizar las
modificaciones, en caso este no sea el
responsable ni el constatador de a obra.

@

Declaracion Jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra

@

Pago por Derecho de Tramite

14.6106%

577.12

~

Copia del comprobante de pago por derecho a
revision correspondiente a la responsabilidad de

3

Comprobante de pago por la tasa municipal
respectiva

©

En un plazo no mayor a 15 dias habiles, se
realizaran los sieuientes actos:

9.1. En los primeros 05 dias habiles de iniciado el
tramite, la Municipalidad realizara la pre
verificacion del expediente.

9.2. En un plazo maximo de 08 dias habiles la
comisi6n técnica emitird su dictamen
considerando en lo que corresponda, lo
establecido en los Arts. 8y 11, debiendo
confrontar los planos de replanteo con loa
proyectos aprobados.

9.3. Obtenido el dictamen conforme, en un plazo
méximo de 02 dias el funcionario municipal,
debe sellar y firma r los planos de replanteo
presentados

9.4 En caso que la comision técnica dictamine
no conforme, el funcionario municipal
icara al i la de

Io solicitadoyy, de ser el caso disponiendo las.
acciones pertinentes.

5

En cualquiera de las modalidades de aprobacién
contemplados en la Ley, transcurrido el plazo
establecido sin que se otorgue la conformidad de
la obra y Declaratoria de Edificacion, se aplica el
silencio administrativo positivo.

Nota:

a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT (Ens/)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

194

ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS
MODALIDADES A Y B

BASE LEGAL:
a) Ley Ne 27444 del

Formulario Unico de Edificacion - Solicitud segin
formato

X

03

Tramite
Documentario

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

SG. de
Infraestructura y
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

~

Plano de Ubicacién y Localizacién

Administrativo General (10-04-2001)

b) Decreto SupremoN“008-2013-VIVIENDA, Art
612, Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion

Planos de Arquitectura (plantas, cortes
i escala 1/100

IS

Planos de Seguridad y evacuacion amoblados,
en las modalidades C y D, cuando se requiere la
intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI
oel CGBVP

@

Declaracién Jurada de habilidad del profesional
que interviene en el proyecto

E

Copia del comprobante de pago por derecho de
revision solo para las modalidades de
aprobacién Cv D

~

Pago por Derecho de Trémite

11.9747%

473.00

)

La aprobacion del anteproyecto para las obras
contempladas en las modalidades Ay B, estaran
sujetas a la aprobacion por parte de la
municipalidad

©

La verificacion del expediente, por parte de la
municipalidad, se efectuara dentro de un plazo
méximo de 03 dias habiles.

S

La verificacion del anteproyecto por parte de la
municipalidad estar a cargo de los
profesionales designados para tal fin, quienes en
un plazo méximo de 03 dias emitirén un informe
donde se consigne el cumplimiento de los
parametros urbanisticos y edificatorios.

De ser conforme la revision Los planos del
anteproyecto deberan ser sellados y firmados en
sefial de aprobacién.

En caso de observaciones , en la revision del ante
proyecto los planos observados seran devuelto al
administrado, deberd, subsanar dentro de un
plazo no mayor de 15 dias habiles prorrogables
por 15 dias adicionales.

Iniciado del tramite, el profesional responsable
del drea correspondiente, dispone de 03 dias
habiles para efectuar la pre verificacion del
expediente

=

El plazo méximo para que la Comisién Técnica
emita su dictamen, serd de cinco( dias habiles

2

De ser conforme el informe, un juego de los
planos dictaminados serd entregado al

5

De ser no conforme el dictamen, los planos del
anteproyecto dictaminado serd devuelto al
administrado, quien podré subsanar las
observaciones , dentro del plazo no mayor a 15
dias prorrogable por 15 dias adicionales.

Nota:

a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos firmados por el
propietario o solicitante

"
i}
&

ANTE PROYECTO EN CONSULTA PARA LAS
MODALIDADES CY D

BASE LEGAL:
a) Ley N© 27444 del Procedimiento
dministrativo General (10-04-2001)

b) Decreto Supremo N°008-2013-vivienda,Art

Formulario Unico de Edificacién- solicitud segin
formato

08

Tramite

S.G. de

$.G. de

v
Desarrollo Urbano

12
Desarrollo Urbano

Gerente
Municipal

Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato

11.9747%

473.00

Planos de Arquitectura (planta, cortes y
escala 1/100

612, de Licencias de
Urbana y Licencias de Edificacion.

I

Planos de seguridad y evacuacion amoblados , en
las modalidades Cy D, cuando se requiera la
intervencion de los delegados Ad Hoc del INDE CI
06l CGBVP

«

Declaraci6n Jurada de habilidad del profesional
aue interviene.
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s B R R e o | S
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
6 |Copia del comprobante de pago por derecho de
revision solo para las modalidades de
abrobacién Cv D
7 | Comprobante de pago por la tasa municipal
respectiva
8 [La aprobacion del anteproyecto en la modalidad
Cy D estaran sujetas a la evaluacion y dictamen
por parte de la Comision Técnica
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismo y firmados por el
propietario o solicitante.
196|REVALIDACION DE LICENCIAS DE 1 |Solicitud de revalidacién a través del anexo H del X 10 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
EDIFICACION O DE HABILITACION URBANA. FUHU o del FUE segun corresponda debidamente Documentario Infraestructuray Infraestructuray Municipal
suscrito Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N°29090 y modificaciones (25.09.07), | 2 |Comprobante de pago por la tasa municipal 8.2511% 325.92
Art.112, Ley de Urbanas y resoectiva
Edificaciones. Nota:
b) Decreto, Supremo N° 008-2013- VIVIENDA a) Vencido el plazo de la Licencia de Habilitacién
art 4 2, Reglamento de Licencias de o de Edificacion, el administrado podra
Habilitacion Urbana y de Licencias de revalidarla por los plazos establecidos en el Art.
Edificacion 11delaley
b) La revalidacion de Licencia solo procede para
los casos en que la licencia hubiera sido otorgada
con posterioridad al 06/10/2003 fecha de
publicacién del Decreto Supremo N'027-2013-
VIVIENDA, y seré otorgado dentro de los diez
dias habiles presentada.
197|PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION | 1 |Formulario Unico de Edificacion- solicitud X 08 Trémite S.G. de SG. de Gerente
O DE HABILITACION URBANA firmada por el solicitante. i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N°29090 y modificaciones (25.09.07), | 2 |Copia del documento que acredite nimero de
rt.11, Ley de Regulacin de Habilitaciones y Licencia v/o del expedient
ificaci 3 [Pago por Derecho de Tramite GRATUITO GRATUITO
b) Decreto, Supremo N° 008-2013 VIVIENDA Nota:
art 3¢, Reglamento de Licencias de Habilitacion La prérroga deberd solicitarse dentro de los 30
Urbanayy de Licencias de edificacion. dias calendarios anteriores al vencimiento de la
Licencia materia de Prérroga
198 |ALQUILER DE MAQUINARIAS (CARGADOR 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 01 Tramite S.G. de S.G. de Gerente
FRONTAL, VOLQUETES, CAMION, CISTERNA, Documentario Infraestructura y Infraestructura y Municipal
MOTONIVELADORA, MEZCLADORAS, Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano
PLANCHA, COMPACTADORA).
2 |Contrato de Alquiler correspondiente
BASE LEGAL: 3 |Recibo de pago por derechos de alquiler por
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de hora por maquina solicitada
Municipalidades (26-05-2003)
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 4 [Recibo de pago por derechos de alquiler por
General (10-04-2001) maauina solicitada.
©) Ordenanza Municipal Alquiler por hora de:
Cargador Frontal 3.1170% 1231215
Moto niveladora / Volquete 3.1170% 123.1215
Camion cisterna 2.0780% 82.081
Nota: Los precios que anteceden rigen tanto 1.2990% 513105
para las personas juridicas (empresas) y
naturales
199SERVICIO DE ELIMINACION DE DESMONTE 1 [FUT Gratuito-Derecho Tramite. X o1 Tramite SG. de SG. de Gerente
POR CADA VOLQUETE DE 8m3 Documentario Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
(VOLQUETADA) Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL : 2 | Derecho de pago por el servicio 2.0780% 82.081
a) Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003)
b) Ley N2 27444 del Procedimiento
Administrativo General (10-04-2001)
©) Ordenanza Municipal
200| AUTORIZACION DE TERMINALES O 1 [FUT Solicitud en formato impreso Gratuito X 30 Trémite S.G. de SG. de Gerente
PARADEROS (Por Empresa) i y y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 2 | Contrato de Arrendamiento del local o titulo de
i (26-05-2003) Arts.40 y 81 oropiedad.}
b) Ley Ne 27444 del 3 [Plano de ubicacién
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o | S| cumconsnre | 72 o | TS
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
Administrativo General (10-04-2001), Arts. 35, | 4 |Copia de Licencia de Apertura de
44y4s.
©) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 682 5 | verificacion ocular
d) Decreto Supremo N 055-2010-MTC (02-12- | 6 |Derecho de Autorizacion de Terminal anual:
10) Arts 4,7, 13,14, 15y 32y 8va Disposicion Transporte Urbano (Moto Taxi)
complementaria y final
€) Ley 29931 (21-11-12) Ley que modifica los
Arts. 2,23,24y25 de la Ley 27181
201 MODIFICACION DEL REGISTRO MUNICIPAL DE | 1 | FUT Solicitud con cardcter de declaracion jurada Gratuito X 15 Tramite SG. de S.G. de Gerente
VEHICULOS MENORES POR INCREMENTO, indicando lo siguiente : Documentario | Infraestructuray |  Infraestructuray Municipal
INSCRIPCIONES O SUSTITUCION, Y BAJA DE Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
VEHICULOS
1.1 Razén social, Ruc, Domicilio, Nombre y.
BASE LEGAL: Firma del Representante Legal de la nueva
a) Ley 27181 (08-10-99) Arts. 18y 23 Persona Juridica
b) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 2 | Copia Simple de la tarjeta de propiedad de los
Municipalidades (26-05-2003) vehiculos que se incrementaran
) Ley Ne 27444 del
Administrativo General (10-04-2001), Arts. 35, | 3 |Copia simple del Certificado del seguro
sayas obligatorio contra accidente de Transito (SOAT)
d) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 682 o Certificado contra Accidente de Trénsito (CAT)
&) Decreto Supremo N© 055-2010-MTC (02-12- —
10)Arts 7, 13,10, 15 30y Bva Disposicion. | ¢ | COP12 Simple del Certificado de Inspeccion
Técnica Vehicular (CITV) del o de los vehiculos a
complementaria y final
“Ley 353?31'??: Lfy ““e:““"d"“a los 5 |Pago por Derecho de Tramite 0.8861% 35.00
202[REGISTRO DE VEHICULOS MENORES 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 07 Tramite SG. de SG. de Gerente
MOTORIZADOS (Triciclos) D i v y Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 2 | Copia de Documento de Identidad
Municipalidades (26-05-2003) 3 [Factura o Boleta de Compra.
b) Ley N2 27444 del Procedimiento 4 [Tarjeta de Propiedad.
General (10-04-2001) 5 |Pago por Derecho de Tramite 0.5200% 2054
¢) Ordenanza Municipal
203 EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ESTAR 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X o1 Tramite SG. de SG. de Gerente
INSCRITO EN EL PADRON DE REGISTRO D i v y Municipal
VEHICULAR DE LA MUNICIPALIDAD DE Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
GROCIO PRADO
2 [Copia de Documento de Identidad
BASE LEGAL 3 | Copia de a Tarjeta de Propiedad del Vehiculo
a) Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003) Arts.40y 81 4| Pago por Derecho de Tramite 0.6500% 25675
b) Ley 27444 Procedimientos Administrativos
(11-04-01) Arts. 35,44 y 45
©) Decreto Supremo 156-2004-EF Art. 682
d) Decreto Supremo N2 055-2010-MTC (02-12-
10) Arts.4,7, 13,14, 15y 32y 8va isposicion
complementaria y final
€] Ley 20931 (21-11-12) Ley que modifica los
Arts. 2,23,24y25 de la Ley 27181
204 AUTORIZACION. POR INSTALACION DE 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito X 10 Tramite SG. de SG. de Gerente
CABINAS TELEFONICAS (en la via publica) Documentario | Infraestructuray | Infraestructuray Municipal
Desarrollo Urbano | Desarrollo Urbano
BASE LEGAL:
a) Ley N° 27972 Ley Orgénica de 2 | Especificaciones técnicas
Municipalidades (26-05-2003) Art. 732 3 | Plano de ubicacion de cabinas
b) Decreto Supremo156-2004-EF.(15-11-2004) [ 3 | viodelo
Art.629T.U.0.LeyTrib. Municipal -
) Ley 30228 For Telefonia (12-7- |- Inspeccion ocular
14) 6 |Pago por Derecho de Tramite 6.1250% 241.9375
205[INSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTO | A [NACIMIENTO OCURRIDOS NOSOCOMIO X 1 Registro Civil S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
DE MENORES DE EDAD Ciudadana, Medio
(Dentro de los 60 dias de nacido). Ambiente y Servicios
Municipales
BASE LEGAL:
a) Ley N° 26497
b) D.S. 015-98-PCM Requisitos
<) Ley N2 29462 Ley que establece la 1 [Certificado de nacido vivo original, segin Gratuito
gratuidad Inscripcion de partidas formato oficial, firmado y sellado por el médico u
Obstetriz que atendi6 en el parto,
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Presencia de la madre y/o padre declarante
portando al nifio y con su's documentos de
identidad.

w

Copia Certificada o legalizada de los documentos
de identidad de los padres

IS

Para hijo Extramatrimonial presencia de sus
vadres

En caso de nacimiento en otro distrito

@

Presentar constancia no inscripcion del Lugar de
nacimiento

NACIMIENTO EN DOMICILIO ¥ OTROS
NOSOCOMIOS (30 DiAS DE NACIDO)

Gratuito|

Ademas de lo anterior:

)

Certificado de Supervivencia expedido por la
PNP, Notario, Juzgado de Paz Letrado

~

Declaracién Jurada de dos testigos con DN

3

6

INSCRIPCION DE

>

Fuera de pl: idos (M de1s

NACIMIENTO Fuera del Plazo establecido
(después de 60 dias)

1. PARA MENORES DE EDAD:
BASE LEGAL:

a) Ley26497- Arts. 42y 44, 47

b) D.S. 015-98-PCM.

<) Ley 29462 Ley que establece la gratuidad de
Ia inscripcion de nacimiento

2. PARA MAYORES DE EDAD: Fuera del plazo
establecido.
BASE LEGAL:

a) Ley N° 26497 art.42, 44, 49°y 50°

b) D.S. N° 015-98-PCM

©) Ley N2 29462 Ley que establece la gratuidad
delainscripcion de nacimiento

afios)

Registro Civil

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde

RENIEC

Certificado de Nacimiento

Gratuito|

Partida de Bautizo o Certificado de Matricula
Escolar con mencién de los grados cursados en
caso de que los menores no cuenten con
certificado de nacimiento.

Constancia de No Inscripcion de nacimiento
cuando este ocurrié en otro distrito,

IS

Declaracién Jurada de dos (02) testigos,
adjuntado Copias legalizadas de los documentos
deidentidad.

&

Declaracién Jurada de ser Padre Biol6gico.

£y

€n caso de hijos matrimoniales podran declarar
uno de ambos presentando Documento de
Identidad y Partida de Matrimonio (Original y
conia)

€n caso de hijos extramatrimoniales presencia
de ambos con Documento de Identidad (original
v copial

o

Certificado de supervivencia

©

Traer al nifio para toma de huellas dactilares

©

Fuera del plazo establecido Mayores 18 afios

Puede solicitar la inscripcién el mismo
Interesado mayor de 18 afios no inscrito por sus.
padres, o uno de ellos, con el consentimiento
escrito del interesado.

Gratuito|

Certificado Médico de Nacimiento o Partida de
Bautismo o Certificado de matricula escolar,
Certificado de Antecedentes Policiales u
homologacion de huellas dactilares

Declaracién Jurada de dos (02) testigos en
presencia del registrador (No parientes)
portando su DNI, en copias legalizadas. o
fedateada

IS

Constancia de No Inscripcién de nacimiento
cuando este ocurrié en otro distrito.

“«

En caso de inscribirse por domicilio y su
Documento de Identidad no consigne el Distrito
de Grocio Prado, presentara Certificado
domiciliaria

8

INSCRIPCION DE NACIMIENTO OCURRIDO
EN EL EXTRANJERO DE PADRES PERUANOS
(dentro de los tres meses de reingreso al pais)

BASE LEGAL.

a) Cédigo Civil: Libro | Derecho de las Personas,
Libro Il Derecho de Familia

b) Ley N° 26497 Ley Orgénica de la RENIEC.
c)DS N 015-98-PCM

d) Reglamento de Inscripciones en RENIEC.

e) Resolucion Jefatural N* 128-98-RENIEC

“Cartilla nara

Registro Civil

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde

RENIEC

FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

~

Partida de Nacimiento original con traduccién
oficial al espafiol y legalizada por el Ministerio de
Relaciones Exteriores

145
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REQUISITOS ) DERECHO DE . AT R G PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DENOMINACION DEL Fr;rcr::!ano TRAMITACION (*) RE:::\‘I\ER TSz AUTORIDAD DE RECURSOS
igo col
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
T enna 3 |Copia certificada por el fedatario de la
Municipalidad o legalizada del DNI o Pasaporte
delos
4 |certificado Domiciliario expedido por la
o Declaracién Jurada
delolos
5 |Presencia de la madre y/o padre declarante
portando su documento de identidad y partida
de matrimonio (de ser el caso).
6 |Pago por Derecho de Tramite 1.6110% 63.6345
208[INSCRIPCION DE  NACIMIENTO POR Requisitos X 7 Trémite S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
MANDATO JUDICIAL Documentario Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales
a) Ley N® 26497 RENIEC Art.42 y 44
b) Ley N© 29462 Ley que establece la gratuidad
de la Inscripeién de Nacimiento FUT debidamente suscrito por interesado.
2 |Oficio del Juzgado y copia certificada de la
Resolucién Judicial firme y/o consentida.
3 [ Pago por Derecho de Tramite 1.4290% 56.4455
209 aviL A [Apertura de Pliego Matrimonial 2.7280% 107756  «x 15 Registro Civil S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
Matrimonial (apertura del Pliego Ciudadana, Medio
Matrimonial) Ambiente y Servicios
Municipales
BASE LEGAL:
a) Codigo Civil Art. 241, 248, 250, 251 .
b) Ley N2 26497, Ley Organica del Registro B |SOLTEROS PERUANOS MAYORES DE EDAD 1.4550% 57.4725
Nacional de Identificacion y Estado Civil (12-07
1995) Art. 442 1 |Partida de Nacimiento de los Contrayentes de
) DS. Ne 015-98-PCM Art 98, reciente exedicién
de Inscripciones del Registro Nacional de 2 [ Los peruanos nacidos en el extranjero, solicitar
Identificacion y Estado Civil (25-04-1998) Art. Registro de Peruano nacido en el extranjero a la
15 literal c. Direccion de Migraciones.
d) Decreto Legislativo Ne 295
€) Ley Ne 27444 Ley del Procedimiento 3 [Exhibir el Documento de Identidad Vigente y
i General (10-04-2001) Actualizado
4 [El documento de identidad consignara el
domicilio de Grocio Prado, o de ser el caso
PARA DIVORCIADOS: Certificado Domiciliario o Declaracion de
BASE LEGAL: Domicilio
|dem (Procedimiento N° 209) 5 |Certificado de Solteria (ambos contrayentes)
PARAVIUDOS 6 |Certificado Médico Pre-Nupcial de los
BASE LEGAL: (vigente por 30 dias)
|dem (Procedimiento N° 209) 7 |Un testigo por cada contrayente con documento
de identidad vigente
PARAEX 8 [Publicacion de Edicto por ocho (08) dias
BASE LEGAL: C_|PARA DIVORCIADOS 1.4550% 57.4725
Idem (Procedimiento N° 209) 1 |Adicional a los requisitos para solteros mayores
de edad:
PARENTESCO ENTRE SI; 2 |Copia Certificada de la Partida de Matrimonio
BASE LEGAL: con la anotacién marginal de la sentencia de
Idem imiento N° 209) divorcio.
3 | Declaracién Jurada Notarial si tiene hijos 0 no
MATRIMONIO POR PODE bajo su patria potestad y si administra 0 no
BASE LEGAL: bienes de ellos
|dem (Procedimiento N° 209) 4 [En caso de ser divorciada, haber transcurrido por
1o menos 300 dias desde el divorcio, salvo
dispensa Judicial o presentacion de certificado
negativo de embarazo
D |PARAVIUDOS 1.4550% 57.4725
1 |Adicionalmente a los requisitos para solteros
mavores de edad:
2 | Copia certificada actualizada de Partida de
Defuncion del cényuge fallecido.
3 [Declaracion Jurada Notarial si tiene hijos o no
bajo su patria potestad y si administra o no
bienes de ellos
4 [La mujer viuda, debe acreditar que han
transcurrido por lo menos 300 dias desde la
muerte del conyuge, salvo dispensa Judicial o
presentacion de Certificado Negativo de
Emharazn
€ |PARA EXTRANIEROS 1.4550% 57.4725
1 |Adicionalmente a los requisitos para solteros
mavores de edad
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DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

Partida de nacimiento traducido a nuestro
idioma y visado por el Consulado Peruano del
pais de origen y el Ministerio de Relaciones
Fxterinres

w

Certificado de solterfa visado por el Consulado
en el lugar de origen, traducida al castellano y
legalizadas en el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

IS

Copia Legalizada del Pasaporte o Carnét de
Extranieria

Nota:

En caso de divorciados presentaran la
documentacién que corresponda de acuerdo a
los items anteriores, con excepcion del requisito
1 de divorciados, en el que se presentara Copia
Certificada de la Sentencia de Divorcio expedida
por el Poder Judicial o funcionario piblico en
ejercicio de sus atribuciones y legalizada por el
Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, con
traduccion oficial en el Perd. Asimismo los viudos

que corresponda de
acuerdo a los items anteriores.

PARENTESCO ENTRE SI

1.4550%

57.4725

Adicionalmente a los requisitos para solteros
mavores de edad:

~

Dispensa judicial de parentesco consanguineo
colateral de 3er erado

)

MATRIMONIO POR PODER:

1.4550%

57.4725

Ademis de todos los requisitos para mayores de
edad:

Poder especial por escritura publica inscrito ante
Ia Oficina de Registro Publico de Ica, si uno de los
contrayentes se encuentra en el extranjero el
poder seré expedido por el Consulado Peruano
del lugar de origen, legalizado por el Ministerio
de RR EE e inscrito en la Oficina de Registros
Piblicos de Ica

Copia Legalizada o autenticada de documento de
identidad del apoderado.

S

DERECHOS POR CEREMONIA MATRIMONIAL

BASE LEGAL
a) Ley N 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003)

b) Ley N2 27444 Ley del Pr

CEREMONIA EN EL LOCAL MUNICIPAL

Registro Civil

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde

General (10-04-2001)

©) Ordenanza Municipal

De lunes a viernes horario de oficina

2.0800%

82.16

~

De Lunes a viernes Fuera del Horario de Oficina

3.5850%

1416075

w

Sabados o Domingos

4.0260%

159.027

CEREMONIA FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL
(dentro del distrito)

De Lunes a Viernes en horario de Oficina

4.0260%

159.027

~

De lunes a viernes fuera del horario de Oficina

5.8450%

2308775

w

sibados y Domingos

7.2730%

287.2835

CEREMONIA FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL
(fuera del distrito).

De Lunes a Viernes en horario de Oficina

4.6760%

184.702

De Lunes a Viernes fuera del horario de Oficina

6.3640%

251.378

w

sébados y Domingos

8.4790%

334.9205

CEREMONIAS CON PRESENCIA DEL ALCALDE

En cada caso adicional 25%

MATRIMONIO CIVIL MASIVO

BASE LEGAL

a) Ley Ne 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)

b) Decreto de Alcaldia Vigente

FUT Gratuito

Gratuito|

Registro Civil

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde

RENIEC

Segun lo normado por Decreto de Alcaldia, en la
fecha de realizacion (fechas conmemorativas)
Realizado con presencia del Alcalde
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APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

fensum [ /)

Evaluacién Previa

afio 2016)
3950.00

Positivo

Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

w

Pago por Derecho de Trémite

2.5980%

102.621

=
s

INSCRIPCION DE ADOPCIONES

BASE LEGAL:

a) Ley N 26497 Ley Organica del RENIEC (11-

07-1995)
b) Cédigo Civil Art. 377 y siguientes,
) C.P.C. Art. 781
d) Ley N2 26981

) Ley Ne 26662 Art. 21

ADOPCIONES POR MANDATO JUDICIAL:

2.9100%

114.945

07

Tramite
Documentario

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde RENIEC

1.1. Oficio del Juzgado y copia certificada de la
Resolucién Judicial firme y consentida

1.2 Copia fedateada de los documentos de
identidad de los adoptants

~

ADOPCIONES TIV

2.0780%

82.081

2.1 Oficio del MINDES y copia certificada de la
Resolucién Administrativa de Adopcion.

2.2 Copia fedateada de los documentos de
identidad de los adoptants

o

ADOPCIONES POR PARTE NOTARIAL:

2.9100%

114.945

Oficioy partes notariales.

~

Copia fedateada de los documentos de Identidad
de los adootants

INSCRIPCION DE DEFUNCIONES

BASE LEGAL:
a) Decreto Supremo N2 015-98-PCM,
Reglamento de Inscripciones art. 50°
b) Ley N° 2629, Art. 49, de

INSCRIPCION ORDINARIA.

Gratuito|

02

Registro Civil

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde RENIEC

Cementerio y Servicios Funerarios,
©) Codigo Civil Art. 1°

d) Decreto Ley N° 14207.

&) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)

d) Ley N2 768 C.P.C.

>

(DENTRO DE LAS 48 HORAS)

Certificado de Defuncion expedido por
profesional competente (original con selloy
firma).

Documento de identidad original del fallecido o
dispensa de RENIEC., en caso de ser menor de
edad, partida de Nacimiento

w

Documento de identidad del declarante.

IS

Inscripcion por parte policial o mandato Judicial:
Oficio por la Autoridad competente solicitando
inscripcion adjuntando parte policial o
mandato judicial por duplicado.

«

Certificado de Necropsia o certificado de
defuncion expedido por médico legista (original
consello firma)

£y

Documento de identidad original del fallecido o
dispensa de RENIEC en caso de menor partida de
nacimiento

INSCRIPCION DE NATI-MUERTOS:

~

Certificado de Defuncién fetal expedido por
profesional competente (original con selloy
firma). Presentacién de documento.

Gratuito|

S

INSCRIPCION DE MATRIMONIOS

BASE LEGAL:
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)

b) Decreto Supremo N© 015-98-PCM

>

EN ARTICULO MORTIS

07

Tramite
Documentario

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde RENIEC

FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Partida de nacimiento de ambos conyuges

w

Acta por duplicado expedida por el Parroco que
celebro el matrimonio, Expediente Matrimonial
de ser el caso

IS

Apertura de pliego matrimonial

“«

Pago por Derechos seguin matrimonio Ordinario

2.1820%

86.189

®

REALIZADO EN EL EXTRANJERO

FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde

Partida de matrimonio original visada por Cnsul
Peruano del pais de origen y legalizada por el
Ministerio de Relaciones exteriores del Peri con
traduccion Oficial en el Perd,

w

Copia legalizada de los pasaportes y documento
de identidad

IS

Certificado domiciliario de ambos conyugues

“«

Declaraci6n Jurada de permanencia en el pais.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DERECHO DE INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS rormulari e CALIFICACION Evaluacién Previa ':::: AUTORIDAD DE RECURSOS
N DENOMINACION DEL %::i;:o RESOLVER INICIO DE pos
PROC PROCEDIMIENTO
i Jubicacién [ (en%uT T o,y Evaluacion Previa (en dias PARA RESOLVER 3
Nimero y Denominador afio 2016) habiles) CONSIDERACION APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
6 |Pago de Derechos segin matrimonio ordinario
7 | Apertura de pliego matrimonial
8 |Pago por derecho matrimonio extraordinario 4.6240% 182.648
C |POR MANDATO JUDICIAL
1 |FUTfirmada por el interesado
2 [ficio de la autoridad competente solicitando la
inscriocién,
3| copia certificada dela Resolucién Judicial
4 |Copia Certificada de la Resolucion que
haouedado consentida v
5 |Apertura de Pliego Matrimonial
6 [Pago derechos segun matrimonio ordinario 2.1820% 86189
215| ANOTACIONES MARGINALES Y AL DORSO A~ [ DISOLUCION DE MATRIMONIO - NULIDAD DE X 07 Tramite SG. deSeguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
MATRIMONIO - ADOPCION - FILIACIONES - Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: RECONOCIMIENTO NOTARIAL Y OTROS Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Municipales Municipales
07-1995)
b) Decreto Supremo N°015-98-PCM.
o) Res. efatural N*128-98-RENIEC Ley N° 1| FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
26662
4) Directiva. N003-2001-C.REG//RENIEC 2 |parte judiciales y/o notariales de ser el caso (02
Cédigo Civil Art. 388 al 401 originales)
3 |Pago por Derecho de Tramite 2.9100% 114.945
8 |RECONOCIMIENTO DIRECTO
1| FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2 | Copia fedateada del documento de identidad.
3 |Pago por Derecho de Tramite 1.2990% 51.3105
C [RECTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS
1| FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde
2 |Documento sustentatorio que acredite el error
3 | Copia fedateada del Documento de Identidad
4_|Adjuntar documento a rectificar
5 |Pago por Derecho de Trémite 1.2990% 51.3105
216|DISPENSA DE PUBLICACIGN DE EDICTOS | 1 |FUT Gratuito - Derecho tramite X 07 Tramite SG. deSeguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
MATRIMONIALES Administrativo | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales Municipales
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)
b) Decreto Supremo N2 015-98-PCM 2 |Adjuntar los documentos o pruebas que
acrediten las causas razonables para la solicitud.
3| Copia Legalizada o autenticada de documento de
identidad.
4_|Pago por Derecho de Tramite 2.9100% 114.945
217|POSTERGACION DE FECHA DE MATRIMONIO 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite S.G. de Seguridad S.G. de Seguridad Alcalde
Administrativo | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N° 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Municipales Municipales
07-1995)
b) Decreto Supremo N2 015-98-PCM
) R.J. N° 128-98-PCM. 2 | Copia del DNI del solicitante
3 [Pago por Derecho de Tramite
3.1. Postergacion hasta 15 dias 14550% 57.4725
3.2. Postergacién hasta 30 dias 2.9100% 114.945
3.3. Postergacion hasta 60 dias 5.7930% 2288235
3.4. Postergacién mas de 60 dias (actualizacion 7.2730% 287.2835
d
218[PUBLICACION DE EDICTOS DE OTRAS 1 | FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite SG. deSeguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
MUNICIPALIDADES: Administrativo | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales Municipales
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)
b) Decreto Supremo N2 015-98-PCM 2 | Copia del DNI del solicitante
€ R.J. N° 128-98-RENIEC 3 [Presentacién de edicto matrimonial original
4_[Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I o | S
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
219|EXPEDICION DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, | 1 |Indicar el nombre y fecha del titular inscrito X o1 Registro Civil S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
MATRIMONIO Y DEFUNCION Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales Municipales
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11-
07-1995)
b) Decreto Supremo N¢ 015-98-PCM 2| Pago por Derecho de Tramite
©)R.J. N 128-98-RENIEC 2.1. Copia o fotostatica certificada 03120% 12324
2.2. Autenticada por Alcalde 0.4420% 17.459
220|BUSQUEDA DE PARTIDAS Y OTROS 1 [FUT Solicitud dirigida al Alcalde Consignar el X 02 Registro Civil S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
DOCUMENTOS nombre de la persona inscrita o documento a Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: buscar. Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Municipales Municipales
07-1995)
b) Ley Ne 27444 del
Administrativo General (10-04-2001) 2 [Derecho por Tramitacion biisqueda de 0.4420% 17.459
Expedientes.
221|VERIFICACION DE PARTIDAS 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 01 Registro Civil S.G. de Seguridad S.G. de Seguridad Alcalde
BASE LEGAL: Ciudadana, Medio Ciudadana, Medio
a) Ley N 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
07-1995) Municipales Municipales
b) Ministerio de Defensa, Institutos Armados,
Essalud, C Publicas
y/o privadas, a excepcién de mandato judicial. | 2 |Documento que determina la verificacion
3 | Derecho de Tramite 0.1820% 7.189
222 | DUPLICADO DE EDICTO MATRIMONIAL 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Tramite S.G. de Seguridad S.G. de Seguridad Alcalde
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Municipales Municipales
07-1995)
b) Decreto Supremo N2 015-98-PCM
2 [copia del DNI
3 [Pago por Derecho de Tramite 0.1820% 7.189
223 CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITOS EN LOS | 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 03 Trémite S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
REGISTROS DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
DEFUNCION. Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
Municipales Municipales
BASE LEGAL:
a) Decreto Supremo N°015-98-PCM.
b) Resolucién Jefatural. N°128-98-RENIEC Ley | 2 | Copia del DNI del solicitud
N° 26662 Pago por Derecho de Tramite 05980% 23621
c) Directiva N°003-2001 -C.REG//RENIEC
d) Cédigo Civil Art. 388 al 401
224 | CERTIFICACION DE PARTIDAS PARA USOEN EL| 1 [FUT Gratuito X 03 Tramite S.G. de Seguridad S.G. de Seguridad Alcalde
EXTRANJERO (NACIMIENTO, MATRIMONIO, Documentario Ciudadana, Medio Ciudadana, Medio
DEFUNCION) Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
Municipales Municipales
BASE LEGAL:
a) Art. 62° de de Inscripciones de
a Ley 26497 2 |Pago por Derecho de Tramite 09100% 35.945
225| CERTIFICADO DE SOLTERIA 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 01 Registro Civil S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios
a) Ley N2 26497 Ley Organica del RENIEC (11- Municipales
07-1995)
b) Decreto Supremo Ne 015-98-PCM
) RJN° 128-98-RENIEC 2 | Copia legalizada o autenticada del DNI
3 [Formulario de Declaracion Jurada de Domicilio
4 |Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.945
226 CERTIFICADO DE VIUDEZ 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 01 Registro Civil S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios
a) Decreto Supremo N° 015-98-PCM Municipales
b) RJ N° 128-98-RENIEC
2 | copia de DNI del solicitante
3 [Partida de defuncion del conyuge
4| Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 35.95
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s . e I oo | R
N DENOMINACION DEL Icodigo [ INICIO DE &
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
227|CONSTANCIAS CERTIFICADAS POR OTROS | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Trémite S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
CONCEPTOS AFINES AL REGISTRO CIVIL Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales Municipales
a) Decreto Supremo N° 015-98-PCM
b) RJ N° 128-98-RENIEC
2 |Copia del DNI
3 |Pago por Derecho de Tramite 09100% 35.95
228 DESARCHIVAMIENTO Y REACTIVACION DE | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Trémite S.G. deSeguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
EXPEDIENTES DEL AREA (antigiiedad 06 Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
meses) Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
Municipales Municipales
BASE LEGAL:
a) Ley N2 27444 del
Administrativo General (10-04-2001) Art. 160 | 2 |Copia del DNI del solicitante
b) Ley N2 27972 Ley Orgénica de 3 [ Pago por Derecho de Tramite 0.6500% 25.68
229|CONSTANCIA DE NO ESTAR INSCRITOENSU | 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 07 Trémite S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
LUGAR DE ORIGEN CUANDO EL NACIMIENTO Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
HA OCURRIDO EN LUGAR DIFERENTE AL DE LA Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
INSCRIPCION Municipales Municipales
BASE LEGAL:
a) Art. 4y 62 del Reglamento de Inscripciones | 2 [Copia Simple del documento de identidad
de la Ley N° 26497.
b) DS N° 015-98-PCM 3 |Declaracion Jurada fedateada o legalizada de no
inscrincion
4| Certificado domiciliario expedido por la
Municipalidad, Juez de Paz o Declaracin Jurada.
5 [Pago por Derecho de Tramite 0.7800% 30.81
230 CONSTANCIA DE INSCRIPCION O NO 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde 07 Trémite S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
INSCRIPCION DE MARIMONIO CIVIL O DE Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
DEFUNCION EN EL LUGAR DE RESIDENCIA Y Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
DUPLICADO DE CONSTANCIAS. Municipales Municipales
BASE LEGAL:
a)Art. 4y 62 del de 2 [Declaracion Jurada del hecho vital del que se
de la Ley N° 26497. solicita,
b) DS N" 015-98-PCM 3 |Copia legible legalizada o fedateada del
de identidad.
4 [Pago por Derecho de Tramite 0.5720% 2259
231 ACTUALIZACION DE EXPEDIENTE FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Trémite S.G. de Seguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
MATRIMONIAL Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
BASE LEGAL: Municipales Municipales
a) Constitucién Politica del Perd
b) Ley Ne 27444 del
Administrativo General (10-04-2001) 2 | Actualizacién de los documentos vigentes dentro
de los 120 dias
3 [Pago por Derecho de Tramite 0.9100% 3595
232|RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde X 03 Trémite S.G. deSeguridad | S.G. de Seguridad Alcalde
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Constitucién Politica del Pert Municipales Municipales
b) Ley N° 27444 del Procedimiento
General (10-04-2001)
2 | Copia del Documento de Identidad del
Solicitante
3 [Pago por Derecho de Tramite 1.4550% 57.47
233 SEPARACION CONVENCIONAL 1 [Solicitud por escrito dirigida al alcalde, que X 25 Trémite S.G. de Seguridad Alcalde RENIEC
exprese indubitablemente su decision de Ampliacionde| Documentario | Ciudadana, Medio
BASE LEGAL: separacién, sefialando nombre, DNI, ultima 15 Ambiente y Servicios
a) Ley 29227 que regula procedimientos no Direccion Conyugal, con firma y huella digital de Municipales
contenciosos de la Separacion Convencional y cada uno de los conyuges. En la solicitud ademés
Divorcio Ulterior (17-5-2008), Art. Ne 7 se deberé indicar si los solicitantes son
b) Decreto Supremo N 009-2008-JUS analfabetos, pueden firmar, son ciegos o tienen
<) Ley Ne 27444 del Procedimiento alguna otra incapacidad, en cuyo caso se optara
Administrativo General (10-04-2001) por la firma a ruego, sin perjuicio que impriman
d) Art. Ne113 Codigo Civil suhuella digital.
2 | Copia simple y legible del DNI de ambos conyuge
3 |copia certificada del Acta o Partida de
Matrimonio, expedida dentro e los tres meses
anteriores a la fecha de presentacion de la
<olicitud
4 |Declaracion Jurada del tltimo domicilio
conyugal, de ser el caso obligatoriamente por
ambos convuges
5 |Pago por derecho de Tramite (tasa) 4.2000% 165.90
A [Requisitos relacionados con los hijos
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

Formulario
/cbdigo

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION Evaluacién Previa

PI

Niimero y Denominador

/Ubicacién

(en%uUIT

aro2016) | "%/

Evaluacién Previa

3950.00

Positivo | Negativo

PLAZO
PARA
RESOLVER
(en dias
habiles)

INICIO DE
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

col
PARA RESOLVER

RE
CONSIDERACION

APELACION

o

En caso de no tener hijos:

6.1. Declaracion Jurada, con firma y huella digital
de cada uno de los cényuges de no tener hijos
menores de edad o mayores con incapacidad

~

En caso de tener hijos menores:

7.1. Adjuntar copia certificada de Acta o Partida
de Nacimiento expedida dentro de los tres meses
anteriores a la fecha de presentacion de la
solicitud

7.2. Presentar copia certificada de sentencia
judicial firme o Acta de Conciliacién respecto de
los regimenes del ejercicio de patria potestad,
alimentos, tenencia y visitas

En caso de tener hijos mayores con

8.1. Copia certificada de Acta o Partida de
Nacimiento, expedida dentro de los tres meses
anteriores a la fecha de presentacién de la
salicitud

8.2. Copia certificada de sentencia judicial firme
oacta de conciliacion respecto de los regimenes
del ejercicio de la curatela, alimentos y visitas.

8.3. Copias certificadas de las sentencias
judiciales firmes que declaren interdiccion del
hijo mayor con incapacidad y que nombren a su
curador

Requisitos relacionados con el patrimonio

©

En caso no hubiera bienes:

9.1. Declaracién Jurada, con firma e impresion
de huella digital de cada uno de los conyuges de
carecer bienes sujetos al régimen de sociedad de
gananciales

5

Con separacién de patrimonios previ

10.1. Testimonio de la Escritura Publica
correspondiente, Inscrita en los Registros
Publicos.

En caso de sustitucién de régimen de sociedad
de gananciales o liquidacién del régimen

11.1. Testimonio de la Escritura Publica
correspondiente inscrita en los Registros

Nota:

Todos los expedientes sin excepcion seran
tramitados con el informe legal de la Oficina de
Asesoria luridica, bajo responsabilidad del
funcionario competente, de conformidad con el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)

DIVORCIO ULTERIOR
(02 meses después de Resolucién de
Separacién Convencional)

BASE LEGAL:

a) Ley Ne 29227 que regula procedimientos no
contenciosos de la Separacién Convencional y
Divorcio Ulterior (17 -5-2008), Art. N 62.

b) Decreto Supremo Ne 009-2008-JUS

c) Ley N2 27444 del Procedimiento

General. (10-04-2001)Art.
Ne113

Solicitud de disolucién del vinculo matrimonial
presentado por cualquiera de los cényuges,
dirigida al Alcalde del Distrito, sefialando DN,
nombre y firma del solicitante. Procederd la
firma a ruego en caso que el solicitante sea
analfabeto, no puede firmar, es ciego o adolezca
de cualquier otra incapacidad, sin perjuicio de
que imprima su huella digital

Tramite
Documentario

S.G. de Seguridad
Ciudadana, Medio
Ambiente y Servicios
Municipales

Alcalde

RENIEC

Copia de la Resolucion de Separacién
s

d) Cédigo Civil Capitulo | Titulo IV del libro Il de
Derecho de Familia

Pago por Derecho de Tramite (Tasa)

2.1000%

82.95

Nota:

Todos los expedientes sin excepcion seran
tramitados con el informe legal de la Oficina de
Asesoria Juridica, bajo responsabilidad del

funcionario competente, de conformidad con el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF)
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD DE GROCIO PRADO
APROBADO MEDIANTE ORDENANZA MUNICIPAL N° 018-2016-MDGP/A (21-12-2016), DECRETO DE ALCALDIA, ADECUADO AL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES -ROF-,
APROBADO CON ORDENANZA N° 008-2016-MDGP/A, (14-06-2016) Y ACTUALIZADO LOS PORCENTAJES DE LOS DERECHOS DE TRAMITACION A LA UNIDAD IMPOSITIVA TRIBUTARIA -UIT-PARA EL 2016,

APROBADO CON DS. N° 397-2015-EF.

s B R R e o | S
N DENOMINACION DEL Jcidigo RESOLVER INICIO DE o
PROC i /Ubsicacién (en%uIT (EnS/.) Evaluacién Previa (en dias PROCEDIMIENTO | - ¢ A RESOLVER RE
Nimero y Denominador afi0 2016) habiles) COEErERT APELACION
3950.00 Positivo | Negativo
235 CONSTANCIA DE INSPECCION AMBIENTAL 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde | Gratuito X 07 Tramite S.G. deSeguridad | S.G. de Seguridad Gerente
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio Municipal
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N2 28611 General del Ambiente Arts. 2 Municipales Municipales
va
b) Ley N2 27444 del Pre
General (10-04-2001) 2 |Copia del DNI del solicitante
3 |Pago por Derecho de Tramite 1.6900% 66.76
236| CERTIFICACION AMBIENTAL 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde | Gratuito X 03 Tramite S.G. deSeguridad | S.G. de Seguridad Gerente
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio Municipal
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley N© 27444 del Procedimiento Municipales Municipales
Administrativo General (10-04-2001)
b) Ley N© 28611 Ley General del Ambiente
Arts. 2y4 2 |Copia del DNI del solicitante
3 |Pago por Derecho de Trémite 1.0390% 4104
237|INFORME TECNICO AMBIENTAL 1 [FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito 07 Tramite S.G. deSeguridad | S.G. de Seguridad Gerente
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio Municipal
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley28611 Ley General del Ambiente Arts. 2y Municipales Municipales
4
b) Ley N2 27444 del
i General (10-04-2001) 2 |Pago por Derecho de Trémite
<) Ley N° 27972 Ley Organica de 2.1. Fabricas, Industrias 6.4940% 25651
Municipalidades (26-05-2003) 2.2. Establecimientos Comercial. en General 3.9000% 154.05
2.3. Casa Habitacion 2.2080% 8722
238| APELACION RESOLUCION ADMINISTRATIVA 1 |FUT adjuntando Solicitud dirigida al Sr. Alcalde Gratuito| X 15 Tramite S.G. de Seguridad S.G. de Seguridad Gerente
Documentario | Ciudadana, Medio | Ciudadana, Medio Municipal
BASE LEGAL: Ambiente y Servicios | Ambiente y Servicios
a) Ley 28611 Ley General del Ambiente Arts. 2 Municipales Municipales
yva
b) Ley N© 27444 del Pr
Administrativo General (10-04-2001) 2 [Recurso correspondiente firmado por letrado
c) Ley N° 27972 Ley Organica de
Municipalidades (26-05-2003) 3| Copia del DNI del Administrado
4 |Pago por Derecho de Tramite 2.0800% 82.16
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